
પ્રકરણ-૬  

પોતાના નનયતં્રણમા ંહોય તેવા દસ્તાવેજોના વર્ગોન  ંપત્રક 
વહીવટ શાખા  

 
1. અ.ન.ં દસ્ તાવેજની કક્ષા દસ્ તાવેજન  ંનામ અને 

તેની એક લીટીમા ં
ઓળખાણ 

દસ્ તાવેજ 
મેળવવાની 
કાયયપધ્ ધનત 

નીચેની વ્ યકકત પાસે છે. / તેના 
નનયતં્રણમા ંછે. 

(૧) ઉદ્યોગ કમિશનરની 
કચેરી, વહીવટ  
શાખા  

ઉદ્યોગ ભવન સકુંલિા ં
જગ્ યા ફાળવવા 
બાબત. 

કચેરી 
કાયયપધ્ ધમત  

ઉદ્યોગ કમિશનરશ્રી 

(૨) " સરકારી િકાન 
ફાળવવા અંગે.  " સયંકુત ઉદ્યોગ કમિશનર 

(૩) " વામષિક બજેટની 
િાહહતી.  " અમધક ઉદ્યોગ કમિશનરશ્રી (સ.ખ.)  

(૪) 
" 

કચેરીના ઇલેકટ્રીક 
સાધનોની જાળવણી / 
િરાિત 

" 
સયંકુત ઉદ્યોગ કમિશનર  

(પ) 
" 

કચેરીની ઝેરોક્ષ, ફેકસ, 
કુલરની મવ.ની 
જાળવણી, િરાિત. 

" 
ઉપર મજુબ 

 (૬) 
" 

સ્ ટેશનરીની ખરીદી 
તથા અન્ ય પરચરુણ 
ખરીદી  

" 
" 

 (૭) " કચેરીિા ં સફાઇ / 
સીકયોરીટી જાળવણી.  " " 

 (૮) 
" 

ઇનવર્ય-આઉટવર્ય 
(રજીસ્ ટ્રી)ને લગતી 
કાિગીરી  

" " 

 
 
 
 



 
મહકેમ શાખા  

 
૧. અ.ન.ં દસ્તાવેજની 

કક્ષા 
દસ્તાવેજનુ ં નાિ 
અન ે તેની એક 
લીટીિા ંઓળખાણ 

દસ્તાવેજ 
િેળવવાની 
કાયયપદ્વમત 

નીચેની વ્યહકત પાસ ે છે / તેના 
મનયતં્રણિા ંછે. 

(૧) ઉદ્યોગ 
કમિશનરની 
કચેરી,  
િહકેિ શાખા 

પેન્શન કચેરી 
કાયયપદ્વમત 

ઉદ્યોગ કમિશનર, ૨ જો િાળ, ઉદ્યોગ 
ભવન, ગાધંીનગર 
વગય-૧-૨-ઉદ્યોગ કમિશનર 
વગય-૩-૪-સયંકુ્ત ઉદ્યોગ કમિશનર 
(િહકેિ)   

(ર) ,, રહિેરાહ ેનોકરી 
(સરકારશ્રીની 
વખતો વખતની 
નીમતને ધ્ યાન ે
લઇને) 

,, ઉદ્યોગ કમિશનર 

(૩) ,, જુથ વીિા ,, વગય-૧-૨- ઉદ્યોગ કમિશનર 
વગય-૩-૪-સયંકુ્ત ઉદ્યોગ કમિશનર 
(િહકેિ)   

(૪) ,, સ્વૈ. મનવમૃત  ,, વગય-૧-૨- ઉદ્યોગ અને ખાણ મવભાગ 
વગય-૩-૪- ઉદ્યોગ કમિશનર  

(પ)               ,, વતન પ્રવાસ ભથ્થા ,, સયંકુ્ત ઉદ્યોગ કમિશનર અને ઉપરના 
અમધકારીના કેસિા ં- ઉદ્યોગ કમિશનર 
િદદનીશ ઉદ્યોગ કમિશનર /નાયબ 
ઉદ્યોગ કમિશનરના કેસિા-ં અમધક 
ઉદ્યોગ કમિશનર (સ.ખ.) 
વગય-૩,૪ ના કેસિા-ં સયંકુ્ત ઉદ્યોગ 
કમિશનર (િહકેિ) 

વગય-
૧ 
 

અ.ન.ં દસ્તાવેજની 
કક્ષા 

દસ્તાવેજનુ ં નાિ 
અન ે તેની એક 
લીટીિા ંઓળખાણ 

દસ્તાવેજ 
િેળવવાની 
કાયયપદ્વમત 

નીચેની વ્યહકત પાસ ે છે / તેના 
મનયતં્રણિા ંછે. 

(૧) ઉદ્યોગ 
કમિશનરની 

રજાની ફાઇલ કચેરી 
કાયયપદ્વમત 

સયંકુ્ત ઉદ્યોગ કમિશનર /  જનરલ 
િેનેજર - ઉદ્યોગ કમિશનર 



કચેરી, િહકેિ 
શાખા 

િદદનીશ ઉદ્યોગ કમિશનર / નાયબ 
ઉદ્યોગ કમિશનર- અમધક ઉદ્યોગ 
કમિશનર (સ.ખ.) 

(ર) ,, બઢતી બદલી ,, સરકારશ્રી, ઉદ્યોગ અને ખાણ મવભાગ 
(૩) ,, બેકલોગની ફાઇલ ,,       ,, 
(૪) ,, ખાનગી અહવેાલ 

વામષિક કાિગીરી 
મલૂ યાકંન અહવેાલ 

,,       ,, 

(પ) ,, પ્રવરતા યાદી ,,       ,, 
(૬) ,, એન.ઓ.સી. અન ે

હવાલા ભથ્થા ં
,,        ,, 

(૭) ,, ઉચ્ચત્તર ,,        ,, 
(૮) ,, હર્િરે્ટ, સ્ટેપીંગ 

અપ 
,,        ,, 

(૯) ,, સરકારશ્રીન ે
દરખાસ્તો 

,, ઉદ્યોગ કમિશનર અને  
અમધક ઉદ્યોગ કમિશનર (સખ) 

(૧૦) ,, વામષિક ઇજાફા વગય-
૧ 

,, સયંકુ્ત ઉદ્યોગ કમિશનર (િહકેિ) 

(૧૧) ,, પ્રાથમિક તપાસ ,, ઉદ્યોગ કમિશનર 
(૧૨) ,, ખાતાહકય તપાસ ,, ઉદ્યોગ અને ખાણ મવભાગ 
(૧૩) ,, જી.પી.એફ ,, અમધક ઉદ્યોગ કમિશનર (સખ) 

વગય-
ર 
 

અ.ન.ં દસ્તાવેજની 
કક્ષા 

દસ્તાવેજનુ ં નાિ 
અન ે તેની એક 
લીટીિા ંઓળખાણ 

દસ્તાવેજ 
િેળવવાની 
કાયયપદ્વમત 

નીચેની વ્યહકત પાસ ે છે/તેના 
મનયતં્રણિા ંછે. 

(૧) ઉદ્યોગ 
કમિશનરની 
કચેરી, િહકેિ 
શાખા 

રજાની ફાઇલ કચેરી 
કાયયપદ્વમત 

સયંકુ્ત  ઉદ્યોગ કમિશનર (િહકેિ) 

(ર) ,, બઢતી બદલી ,, સરકારશ્રી, ઉદ્યોગ અને ખાણ મવભાગ 
(૩) ,, પ૦-પપ રીવ્ય ૂ ,, સરકારશ્રી, ઉદ્યોગ અને ખાણ મવભાગ 
(૪) ,, ખાનગી અહવેાલ 

વામષિક કાિગીરી 
મલૂ યાકંન અહવેાલ 

,, ઉદ્યોગ કમિશનર  

(પ) ,, પ્રવરતા યાદી ,, સરકારશ્રી, ઉદ્યોગ અને ખાણ મવભાગ 



(૬) ,, એન.ઓ.સી. અન ે
હવાલા ભથ્થા ં

,, સરકારશ્રી, ઉદ્યોગ અને ખાણ મવભાગ 

(૭) ,, એકશન પ્લાન ,, ઉદ્યોગ કમિશનર 
(૮) ,, હર્િરે્ટ, સ્ટેપીંગ 

અપ 
,, સરકારશ્રી, ઉદ્યોગ અને ખાણ મવભાગ 

(૯) ,, સરકારશ્રીન ે
દરખાસ્તો 

,, ઉદ્યોગ કમિશનર 

(૧૦) ,, વામષિક ઇજાફા ,, સયંકુ્ત  ઉદ્યોગ કમિશનર (િહકેિ) 
(૧૧) ,, પ્રાથમિક તપાસ ,, ઉદ્યોગ કમિશનર 
(૧૨) ,, ખાતાહકય તપાસ ,, ઉદ્યોગ અને ખાણ મવભાગ 
(૧૩) ,, જી.પી.એફ ,, અમધક ઉદ્યોગ કમિશનર (સખ) 

વગય-
૩,૪ 
 

અ.ન.ં દસ્તાવેજની 
કક્ષા 

દસ્તાવેજનુ ં નાિ 
અન ે તેની એક 
લીટીિા ંઓળખાણ 

દસ્તાવેજ 
િેળવવાની 
કાયયપદ્વમત 

નીચેની વ્યહકત પાસ ે છે / તેના 
મનયતં્રણિા ંછે. 

(૧) ઉદ્યોગ 
કમિશનરની 
કચેરી, િહકેિ 
શાખા 

રજાની ફાઇલ કચેરી કાયય 
પધ્ધમત 

ઉદ્યોગ અમધકારી (િહકેિ) 

(ર) ,, વામષિક ઇજાફા ,, ઉદ્યોગ અમધકારી (િહકેિ) 
(૩) ,, પ૦-પપ રીવ્ય ુ ,, વગય-૩ અમધક ઉદ્યોગ કમિશનર(સ.ખ.) 

વગય-૪-સયંકુત ઉદ્યોગ કમિશનર 
(િહકેિ) 

(૪) ,, એન.ઓ.સી. અન ે
હવાલા ભથ્થા ં

,, વગય-૩ અમધક ઉદ્યોગ કમિશનર (સ.ખ.) 
વગય-૪-સયંકુત ઉદ્યોગ કમિશનર 
(િહકેિ) 

(પ) ,,  સ્ટેપીંગ અપ ,, વગય-૩ અમધક ઉદ્યોગ કમિશનર (સ.ખ.) 
વગય-૪-સયંકુત ઉદ્યોગ કમિશનર 
(િહકેિ) 

(૬) ,, સરકારશ્રીન ે
દરખાસ્તો 

,, વગય-૩ અમધક ઉદ્યોગ કમિશનર (સ.ખ.) 
વગય-૪- સયંકુત ઉદ્યોગ કમિશનર 
(િહકેિ) 

(૭) ,, અજિાયશી સિય ,, વગય-૩ અમધક ઉદ્યોગ કમિશનર (સ.ખ.) 
વગય-૪- સયંકુત ઉદ્યોગ કમિશનર 
(િહકેિ) 



 
 
 
 
 
 

(૮) ,, ખાસ પગાર ,, વગય-૩ અમધક ઉદ્યોગ કમિશનર (સ.ખ.) 
વગય-૪-સયંકુત ઉદ્યોગ કમિશનર 
(િહકેિ) 

(૧૨) ,, પ્રાથમિક તપાસ ,, ઉદ્યોગ કમિશનર 
(૧૩) ,, ખાતાહકય તપાસ ,, ઉદ્યોગ કમિશનર 

 (૧૪) ,, જી.પી.એફ. ,, વગય-૩, ૪સયંકુ્ત ઉદ્યોગ કમિશનર 
(િહકેિ) 

(૧૫) ,, ખાનગી અહવેાલ ,, વગય-૩ સયંકુ્ત ઉદ્યોગ કમિશનર 
(િહકેિ) 

(૧૬) ,, પ્રવરતા યાદી ,, સયંકુ્ત ઉદ્યોગ કમિશનર (િહકેિ) 
૨ 
 
 
 
 
 
 
 

અ.ન.ં દસ્તાવેજની 
કક્ષા 

દસ્તાવેજનુ ં નાિ 
અન ે તેની એક 
લીટીિા ંઓળખાણ 

દસ્તાવેજ 
િેળવવાની 
કાયયપદ્વમત 

નીચેની વ્યહકત પાસ ે છે/તેના 
મનયતં્રણિા ંછે. 

(૧) ઉદ્યોગ 
કમિશનરની 
કચેરી, િહકેિ 
શાખા 

હગંાિી જગ્યાઓ 
ચાલ ુરાખવા 

કચેરી 
કાયયપદ્વમત 

સરકારશ્રી 

(ર) ,, તાલીિ અંગ ે ,, અમધક ઉદ્યોગ કમિશનર (સખ)/ ઉદ્યોગ 
કમિશનર 

(૩) ,, શાખાઓની 
પનુઃરચના 

,, ઉદ્યોગ કમિશનર 

૩ અ.ન.ં દસ્તાવેજની 
કક્ષા 

દસ્તાવેજનુ ં નાિ 
અન ે તેની એક 
લીટીિા ંઓળખાણ 

દસ્તાવેજ 
િેળવવાની 
કાયયપદ્વમત 

નીચેની વ્યહકત પાસ ે છે / તેના 
મનયતં્રણિા ંછે. 

(૧) ઉદ્યોગ 
કમિશનરની 
કચેરી, િહકેિ 
શાખા 

ઇનવર્ય - આઉટવર્ય 
(રજીસ્ટ્રી)ન ે લગતી 
કાિગીરી  

કચેરી 
કાયયપદ્વમત 

સયંકુત ઉદ્યોગ કમિશનરના મનયતં્રણ 
હઠેળ. 



આઇ.એમ. શાખા 
 
 
 

૧    સરકારી દસ્તાવેજો મવશેની િાહહતી આપવા નીચનેા નમનુાનો ઉપયોગ કરશો. જયા ંઆ દસ્તાવેજો 
ઉપલબ્ધ છે તેવી જગ્યાઓ જેવી કે, સચચવાલય કક્ષા, મનયાિકની કચેરી કક્ષા, અન્યનો પણ ઉલલખે કરો. 
(અન્યો લખવાની જગ્યાએ કક્ષાનો ઉલલેખ કરો) 

 

ક્રમ દસ્તાવેજની 
કક્ષા 

દસ્તાવેજન  ંનામ અને 
તેની એકલીટીમા ં

ઓળખાણ 

દસ્તાવેજ મેળવવાની 
કાયય પધ્ધનત 

નીચેની વ્યકકત 
પાસેછે/તેના નનયતં્રણમા ં

છે. 
૧  ઉદ્યોગ કમિશનર કોિન એન્વાયયિેન્ટ 

ઇન્રાસ્ટ્રક્ચર યોજના 
 

ઉદ્યોગ કમિશનરશ્રીની 
કચેરી બ્લોક ન ં૧/૨, 
ત્રીજો િાળ, ઉદ્યોગ 

ભવન, 
ગાધંીનગર,વેબસાઇટ  
અને જી.ઉ.કે.ની કચેરી 

ઉદ્યોગ 
અમધકારી/િ.ઉ.ક.,  
તામંત્રક સલાહકાર 

(રસાયણ), ત્રીજો િાળ,  
ઉદ્યોગ ભવન, 
ગાધંીનગર 

૨ ઉદ્યોગ કમિશનર એન્વાયયિેન્ટ પ્રોટેક્શન 
િેઝસય યોજના 

 

ઉદ્યોગ કમિશનરશ્રીની 
કચેરી બ્લોક ન ં૧/૨, 
ત્રીજો િાળ, ઉદ્યોગ 

ભવન, 
ગાધંીનગર,વેબસાઇટ  
અને જી.ઉ.કે.ની કચેરી 

ઉદ્યોગ અમધકારી/ 
િ.ઉ.ક.,  તામંત્રક 

સલાહકાર 
(રસાયણ),ત્રીજો િાળ,  

ઉદ્યોગ ભવન, 
ગાધંીનગર 

૩ ઉદ્યોગ કમિશનર  રાજયના ઔદ્યોગીક 
એકિોના પનુય:વસનનો 
તા.૨૮/૦૭/૨૦૧૭ નો 

ઠરાવ 

ઉદ્યોગ કમિશનરશ્રીની 
કચેરી બ્લોક ન ં૧/૨, 
ત્રીજો િાળ, ઉદ્યોગ 
ભવન, ગાધંીનગર, 

વેબસાઇટ અને  
જી.ઉ.કે.ની કચેરી 

ઉદ્યોગ અમધકારી / 
સયંકુ્ત ઉદ્યોગ  કમિશનર 

(એિ.એસ.એિ.ઇ.) 
ચોથો િાળ,  ઉદ્યોગ 
ભવન, ગાધંીનગર 

૪ ઉદ્યોગ 
કમિશનર 

સાિાન્ ય હતે ુિાટે 
િાદંા એકિ તરીકે 
નોંધણી િાટેનો 

તા.૧૯/૧/૨૦૧૫ 
ઠરાવ 

રૂબરૂ/ટપાલ દ્વારા 

ઉદ્યોગ કમિશનરશ્રીની 
કચેરી બ્લોક ન ં૧/૨, 
ત્રીજો િાળ, ઉદ્યોગ 
ભવન, ગાધંીનગર, 

વેબસાઇટ અને  
જી.ઉ.કે.ની કચેરી 

સયંકુ્ત ઉદ્યોગ  કમિશનર 
(એિ.એસ.એિ.ઇ.) 
ચોથો િાળ, ઉદ્યોગ 
ભવન, ગાધંીનગર 

 


