
પ્રકરણ-ર 
અધિકારીઓ અને કર્મચારીઓની સત્તા અને ફરજો 

 સકંલન શાખા 
 

અ.ન.ં હોદ ો ફરજો. 
(૧) સયંકુત ઉદ્યોગ 

કમિશનર (સકંલન) 
 

વરરષ્ ઠ અમિકારીશ્રીઓની બેઠક, જનરલ િેનેજરશ્રીઓની બેઠક, કોર્ટ કેસનુ ં
સકંલન, જનરલ િેનેજરશ્રીઓની િામસક ડાયરીની િજુંરી, જજલ્લાના એકશન 
પ્ લાન, પ્રોર્ોકોલ, વામષિક વહીવર્ી અહવેાલ, મવિાનસભા/લોકસભા/ 
રાજયસભાના પ્રશ્નો, મવભાગ તેિજ અન્ ય કચેરી દ્રારા યોજવાિા ં આવતી 
બેઠકની કાિગીરી રાજયના તેિજ રાષ્ રીય તહવેાર ઉજવણીની કાિગીરી, 
ઉઘોગ અન ેખાણ મવભાગ તરફથી િળેલ સદંભોની કાિગીરી, સકંલન શાખાના ં
વડા તરીકેની સપંણૂટ કાિગીરી અને સપંણૂટ સત્તા. 

(૨) ઉઘોગ અમિકારી 
(સકંલન) 

વરરષ્ ઠ અમિકારીશ્રીઓની બેઠક, જનરલ િેનેજરશ્રીઓની બેઠક કોર્ટ કેસ, 
જનરલ િેનેજરશ્રીઓની િામસક ડાયરીને લગતી કાિગીરી જજલ્લાના 
એકશનપ્ લાન, કચેરીના એકશનપ્ લાન, પ્રોર્ોકોલ, વામષિક વહીવર્ી અહવેાલ 
મવિાનસભા /લોકસભા/રાજયસભાના પ્રશ્નો, મવભાગ તિેજ અન્ ય કચેરી દ્રારા 
યોજવાિા ંઆવતી બેઠકની કાિગીરી રાજયના તહવેાર –ઉજવણીની કાિગીરી 
ઉઘોગ અન ેખાણ મવભાગ તરફથી િળેલ સદંભટની કાિગીરી. જજલ્લા ઉઘોગ 
કેન્ દ્રો અન ેઉઘોગ અન ેખાણ મવભાગ તેિજ અન્ ય કચેરીઓ સાથ ેસકંલનન ે
લગતી કાિગીરી, િતં્રીશ્રી(ઉઘોગ) અન ેઅન્ ય િતં્રીશ્રીઓની સદંભટન ેલગતી 
કાિગીરી, રાજયના જુદા જુદા એસોમસએશન દ્રારા આવતી રજુઆત અંગેની 
કાિગીરી, ઉદ્યોગ કમિશનર કચેરીના ં િદદનીશ જાહરે િારહતી અમિકારી 
તરીકેની કાિગીરી, સકંલન શાખાના શાખામિકારીશ્રી તરીકે ફરજો/કાિગીરી 
તથા સયંકુત ઉઘોગ કમિશનર (સકંલન) તરફથી સોંપવાિા ં આવે તે 
કાિગીરી. 

(૩) િદદનીશ જાહરે 
િારહતી અમિકારી 

જાહરે િારહતી અમિકાર અમિમનયિ-૨૦૦૫ અન્ વયેની તિાિ કાિગીરી  

(૪) અમિક્ષક મસમનયર અમિકારીઓની બઠેકનુ ંઆયોજન અન ે  એસોમશએશન્સ /ફેડરેશન 
દ્વારા િળતી મવમવિ રજુઆતો િારે્ની બેઠકનુ ં આયોજન, તેના એજન્ડા 
બનાવવા તેિજ મિમનટ્સ ઑફ િીરર્િંગ બનાવવાની કાિગીરી તથા સયંકુત 
ઉઘોગ કમિશનર (સકંલન) તરફથી સોંપવાિા ંઆવ ેતે કાિગીરી. 



(૫)  સીનીયર ઉિોગ  
મનરીક્ષક 

 અંદાજ સમિમત, ખાતરી સમિમત, ૧૫િી ઑગસ્ર્, ૨૬િી જાન્યઆુરી અન ે
સરકારશ્રીના જાહરે થતા અન્ય કાયટક્રિો િારે્ િહાિરહિ રાજ્યપાલશ્રી િાન 
મખુ્યિતં્રીશ્રી નથી િતં્રીશ્રીઓના પ્રવચનની નોંિ અન ેિતં્રીશ્રીની સ્પીચ િારે્ 
આનષુગંગક કાિગીરી,  શાખાઓને લગતા કોર્ટ કેસ અંગનેી કાિગીરી,  દર 
િરહનાન ેઅંત ેમવમવિ શાખાઓ પાસેથી યોજનાકીય િારહતીની અધ્યતન 
પરરસ્સ્થમતમન તિાિ કાિગીરી, મખુ્યિતં્રી એપ્રેન્ર્ીસ યોજના અંતગટતની 
તિાિ કાિગીરી, CMO / MOS કયાટલય સાથેના સકંલનની કાિગીરી તથા 
સયંકુત ઉઘોગ કમિશનર (સકંલન) તરફથી સોંપવાિા ંઆવે તે કાિગીરી.  

(૬)  મખુ્ય કારકુન એન ડી.સી ર્ીિની ગજુરાત મલુાકાત િારે્ની લાયઝમનિંગની કાિગીરી,  
સરકારશ્રી તરફથી પ્રોર્ોકોલ મવગઝર્ તથા લાયઝમનિંગ િારે્ની કાિગીરી,  
ઉિોગ કમિશનરશ્રીની કચેરીને િળતી મવમવિ રજૂઆતો સલંગ્ન શાખાના 
પરાિશટિા ંરહ ેતેન ેસિય િયાટદાિા ંજવાબ કરવાની કાિગીરી, શાખાની દર 
િાસ અંમતત પરરસ્સ્થમત મનકાલ બાકી પડતર તિુારોની વરહવર્ શાખાન ે
િોકલવાની કાિગીરી, પ્રોર્ોકોલ મવગઝર્ તથા લાયઝમનિંગ િારે્ની આનષુગંગક 
બાબતોની કાિગીરી, નાગરરક અમિકાર પત્રના ંપત્રકોની કાિગીરી, મવભાગ 
તરફથી િળતા પરરપત્રોની કાિગીરી તથા સયંકુત ઉઘોગ કમિશનર 
(સકંલન) તરફથી સોંપવાિા ંઆવે તે કાિગીરી. 

(૭) સીનીયર કલાકટ  જાહરે િારહતી અમિકાર અમિમનયિ-૨૦૦૫ અન્ વયેની તિાિ કાિગીરી 
તથા સયંકુત ઉઘોગ કમિશનર (સકંલન) તરફથી સોંપવાિા ંઆવે તે 
કાિગીરી. 

(૮) જુનીયરકલાકટ   ઇન્વડટ – આઉર્વડટની કાિગીરી,શાખાની િહકેિ વહીવર્ને લગતી ફાઈલો 
અમિક્ષક િારફત ઉચ્ચમિકારીશ્રીને રજુ કરવી, MP. MLAની રજુઆતોના 
મનકાલ તેિજ અન્ય સલંગ્ન રજીસ્ર્ર મનભાવવાની કાિગીરી,   રાજ્યસભા, 
લોકસભા તથા મવિાનસભાના પ્રશ્નોનુ ંરજજસ્ર્ર મનભાવવુ,ં  પી. જી. પોર્ટલન ે
લગતી તિાિ કાિગીરી, ઔદ્યોગીક એસોમશએશન્સ /ફેડરેશન દ્વારા િળતી 
મવમવિ રજુઆતો પ્રભારી અમિકારીશ્રીની મલુાકાતના અહવેાલની કાિગીરી,  
જનરલ િેનેજરશ્રીઓની ડાયરી િારે્ મનરીક્ષણ, પતૂટતા અહવેાલ અન ેતેને 
આનષુગંગક કાિગીરી, વામષિક વરહવર્ી અહવેાલ બનાવવા િારે્ની તિાિ 
કાિગીરી,  રાજ્યસભા, લોક્સભા તથા મવિાનસભાન ેસલંગ્ન તિાિ કાિગીરી 
, જનરલ િેનેજરશ્રીઓની બઠેકનુ ંઆયોજન, તેના િારે્ એજન્ડા બનાવવા 
તેિજ મિમનટ્સ ઑફ િીરર્િંગ બનાવવાની કાિગીરી, િતં્રીશ્રીને દર િરહન ે
િોકલવાની થતી િારહતી તથા સયંકુત ઉઘોગ કમિશનર (સકંલન) તરફથી 
સોંપવાિા ંઆવ ેતે કાિગીરી. 

 
 
 



(ર્હકેર્ શાખા) 
 

ક્રર્ 

કાર્ગીરી 
સભંાળનાર 

કર્મચારીન  ંનાર્ 
અને હોદ્દો 

ફાળવવાર્ા ં
આવેલ ટેબલ 
નબંર અને 

સભંાળવાવાન  ં
ર્હકેર્ 

 

કાર્ગીરીની ધવગત 

૧ શ્રી ડી.આર.વાળા, 
અમિક્ષક 

 
રે્બલ નબંર-૫ 

(૧) તિાિ સવંગટના કોર્ટ કેસ િારે્ લગત રે્બલ ક્લાકટને 
િદદનીશ તરીકે રાખી મખુ્ય કાિગીરી 
(૨) લગત રે્બલ પરથી રજૂ થતી ફાઈલોની 
ઝીણવર્પવૂટકની ચકાસણી કરી ઉપલી કક્ષાએ રજૂ 
કરવાની કાિગીરી 

 ૨  શ્રી એન.ડી.રથવી, 
 મખુ્ય કારકુન 
 
 
 

 
રે્બલ નબંર-૧ 
(વગટ-૧ અને 
વગટ-૨ ના 

અમિકારીશ્રીઓનુ ં
િહકેિ ) 

(૧) રાજ્યપમત્રત અમિકારીઓની સવંગટની જગ્યાઓ બાબત 
(૨) તિાિ સવંગટના ભરતી મનયિો  
(૩) તિાિ સવંગટના પવૂટ સેવા તાલીિ અને તાલીિાન્ત 
પરીક્ષાના મનયિો  
(૪) વગટ-૧ , વગટ-૨ અને વગટ- ૩  સવંગટના ખાતાકીય પરીક્ષાના 
મનયિો 
(૫) તિાિ સવંગટના જોબ ચાર્ટની કાિગીરી 
(૬) તિાિ સવંગટની સીિી ભરતી અન્વયે પ્રાથમિક કસોર્ી 
યોજવા અભ્યાસક્રિ મનયત કરવા અંગેની કાિગીરી  
(૭) વગટ – ૩ સવંગટના ખાતાકીય પરીક્ષાના મનયિો 
(૮) વગટ-૩ (સી.ઉ.ની/અમિક્ષક) િાથંી વગટ – ૨ િા ં બઢતી 
બાબત 
(૯) બઢતીની દરખાસ્ત તથા સ્રે્પીંગ અપ, ડીમ્ડ ડેર્ , ઉચ્ચતર 
પગાર િોરણ અન ેબેકલોગની  કાિગીરી 
(૧૦) સ્વમવનતંીની બદલીની દરખાસ્ત 
(૧૧) બદલી, બઢતી, મનવમૃત્ત કે અન્ય રીતે ખાલી પડેલ જગ્યા 
પર ચાર્જ સોંપણી બાબત 
(૧૨) રાજીનાિા અને ફરજિોકૂફી સબંમંિત કાિગીરી 
(૧૩) ૫૦-૫૫ વષે થતા ંરીવ્યનુી દરખાસ્ત અંગેની કાિગીરી 
(૧૪) રાજ્યપમત્રત અમિકારીઓ િારે્ની ખાતાકીય પરીક્ષા 



(૧૫) આંકડા સવંગટની પ્રમતમનયસુ્ક્તથી મનિણ ૂકં અને સલંગ્ન 
કાિગીરી  
 (૧૬) એ. જી.ઓડીર્ પારા અને બજેર્ અંગેની કાિગીરી 
(૧૭) રે્બલને લગત કોર્ટ કેસનુ ં રેકડટ અને અમિક્ષકને િદદનીશ 
તરીકેની કાિગીરી 
(૧૮) શાખાની કાિગીરીની ફાળવણી  
(૧૯) અન્ય જગ્યાએ મનિણ ૂકં િારે્ની અરજીઓ અંગેની કાિગીરી  
(૨૦) આર.સી.પી.એસ.એક્ર્ અંગેની આનષુાગંગક કાિગીરી  
(૨૧) વામષિક વહીવર્ી અહવેાલની કાિગીરી અન ે 
િહકેિ/િારહતી પસુ્સ્તકા અંગેની કાિગીરી  
(૨૨) સવંગટને લગત જાહરે િારહતી અમિકાર અમિમનયિ-૨૦૦૫ 
હઠેળની કાિગીરી અને ૧ થી ૧૭ મદુ્દા અંગનેી કાિગીરી  
(૨૩) વડી કચેરીની તિાિ શાખાઓ હઠેળ ફાળવવાિા ંઆવેલી 
કાિગીરીિા ં ફેરબદલ અને શાખા પનુ:ગઠનની કાિગીરી 
(વાઈબ્રન્ર્ ગજુરાત, મવિાનસભા સેલ અને અન્ય સેલ તથા મવિંગ 
સરહત) 

૩  શ્રીિતી ઝેડ.એન. 
દવ,ે 
 સીનીયર કારકુન 
 
 

(૧) તિાિ સવંગટનુ ંભરતી કેલેન્ડર િોકલવાની દરખાસ્ત અંગેની 
કાિગીરી  
(૨) રાજ્યપમત્રત અમિકારીઓના િાગંણાપત્રક, સીિી ભરતીની 
મનિણ ૂકં, અજિાયશી સિય અને મનયમિત  મનિણ ૂકં અને પગાર 
બાિંણી અંગેની કાિગીરી 
(૩) શાખાના અમિકારીઓના આઈ.એફ.એિ.એસ. યઝુર આઈ.ડી. 
અદ્યતન કરવા તથા ફાળવવા  બાબત 
(૪) વય મનવમૃત્ત બાદની મનિણ ૂકંની દરખાસ્ત અને પગાર અંગેની 
કાિગીરી 
(૫) નોડલ અમિકારીઓની મનિણ ૂકં બાબત  
(૬) રહસાબી સવંગટની પ્રમતમનયસુ્ક્તથી મનિણ ૂકં અને સલંગ્ન 
કાિગીરી  
(૭) સાથી સોફ્ર્વેર અપડેશન  ઈ-સરકારને લગત નોડલ 
મનિણ ૂકં અને સલંગ્ન બાબત 
(૮) વામષિક કાિગીરી મલૂ્યાકંન અહવેાલ (PAR) બાબતની 
કાિગીરી   



(૯) વામષિક ઈજાફા મકુ્ત કરવા અને તે અંગેના રજીસ્ર્ર મનભાવવા 
અંગેની કાિગીરી   
(૧૦) પવૂટ સેવા તાલીિ બાબત 
(૧૧) પાસપોર્ટ અને મવદેશ પ્રવાસ િારે્ ના-વાિંા પ્રિાણપત્ર તથા 
ઉચ્ચ અભ્યાસની િજૂંરીની દરખાસ્ત અંગેની કાિગીરી  
(૧૨) એલર્ીસી, રજાઓ,ચાર્જ સોંપણી, ચાર્જ  એલાઉન્સ અને 
અન્ય તિાિ ખાસ ભથ્થા અંગેની કાિગીરી   
(૧૩) પ્રવરતા યાદી 
(૧૪) સેવા ઈમતહાસ 
(૧૫) રે્બલને લગત મવષય અંગનેીમખુ્યિતં્રી/એિ.પી/ 
એિ.એલ.એ. ની રજૂઆતો  તથા એસોસીએશનની રજૂઆતો 
બાબતની કાિગીરી  
(૧૬) સેવાપોથીઓ અપડેર્ કરવાની તથા તેની કસ્ર્ડી અને સેવા 
ખરાઇ અંગેની કાિગીરી  
(૧૭) મવિાનસભા, લોકસભા તથા રાજ્યસભાના તારારંકત અને 
અતારારંકત પ્રશ્નોને લગત કાિગીરી તથા લગત રજીસ્ર્ર  
મનભાવવા અંગેની કાિગીરી  
(૧૮) િહકેિ શાખાને લગત સત્તા સોંપણી અંગેની કાિગીરી  
(૧૯)  રાજ્ય બહારની તથા હવાઈ મસુાફરીની દરખાસ્ત અંગેની 
કાિગીરી  
(૨૦) જૂથ વીિા, જી.પી.એફ. ઉપાડ, એન.પી.એસ., સી.પી.એફ. 
ખાતાને સલંગ્ન તિાિ કાિગીરી 
 (૨૧) જગ્યાઓ અંગેની અદ્યતન મવગત અંગેની કાિગીરી 

૪ કુ.ર્ી.એસ.ખાડંીવાર 
સીનીયર કારકુન  
 
 
 

 
રે્બલ નબંર-૨ 

 
(અમિક્ષક, મખુ્ય 
કારકુન, સીનીયર 
કારકુન, આંકડા 
િદદનીશ અને 

(૧) સવંગટની જગ્યાઓ, િાગંણાપત્રક અન ેભરતી કેલેન્ડર અંગેની 
કાિગીરી    
(૨) સવંગટની સીિી ભરતી, અજિાયશી સિય, ફરજજયાત રાહ 
જોવાનો સિય અન ેમનયમિત મનિણ ૂકં તથા પગાર બાિંણી અન ે
રાજીનાિા અંગેની કાિગીરી 
(૩) બેકલોગને સલંગ્ન તિાિ કાયટવાહી (સકંલન સરહત) 
(૪) પ્રમતમનયસુ્ક્તથી મનિણ ૂકં અને સલંગ્ન કાિગીરી,  
(૫) એસોસીએશનની રજૂઆતો બાબતની કાિગીરી  



ડ્રાયવર સવંગટનુ ં
િહકેિ) 

(૬) તિાિ સવંગટ (વગટ-૧ થી ૪) ની હગંાિી જગ્યાઓ ચાલ ુ
રાખવા અંગેની કાિગીરી   
(૭) જુમનયર કારકુનથી મસનીયર કારકુનિા ંબઢતી બાબત તેિજ 
સ્રે્પીંગ અપ, ડીમ્ડ ડેર્ અને બેંકલોગની કાિગીરી   
(૮) અપગંતતા અમિમનયિ (RPWD) અંગેની કાિગીરી  
(૯) સવંગટના ૫૦-૫૫ વષે રીવ્ય ૂકરવા બાબતની કાિગીરી   
(૧૦) પ્રવરતા યાદી અંગેની કાિગીરી  
(૧૧) ઉચ્ચતર પગાર િોરણ બાબત  
(૧૨) રોસ્ર્ર અંગેની કાિગીરી  
(૧૩) બદલી અને ચાર્જ, ચાર્જ એલાઉન્સ અન ેતિાિ ખાસ ભથ્થા 
અંગેની કાિગીરી 
(૧૪) વામષિક કાિગીરી મલૂ્યાકંન અહવેાલ અંગેની કાિગીરી  
 (૧૫) મવિાનસભા, લોકસભા તથા રાજ્યસભાના તારારંકત અને 
અતારારંકત પ્રશ્નોને લગતકાિગીરી તથા લગત રજીસ્ર્ર  
મનભાવવા અંગેની કાિગીરી  
(૧૬) રે્બલને લગત કોર્ટ કેસનુ ં રેકડટ અને અમિક્ષકને િદદનીશ 
તરીકેની કાિગીરી 

૫ શ્રી એ.જે.નાયક,  
જુમનયર કારકુન  
 
 

(૧) સેવાપોથીઓ અપડેર્ કરવાની તથા તનેી કસ્ર્ડી અને સેવા 
ખરાઇ અંગેની કાિગીરી 
(૨) જૂથ વીિા, જી.પી.એફ. ઉપાડ, એન.પી.એસ., સી.પી.એફ. 
ખાતાને સલંગ્ન તિાિ કાિગીરી તથા વામષિક ઈજાફા મકુ્ત કરવા 
અને તે અંગેના રજીસ્ર્ર મનભાવવા અંગેની કાિગીરી    
(૩) રહિેરાહ ેમનિણ ૂકં તથા એડહોક મનિણ ૂકં અંગેની કાિગીરી   
(૪) એલર્ીસી, રજાઓ,ચાર્જ સોંપણી, અંગેની કાિગીરી    
(૫) સીનીયર કારકુનથી મખુ્ય કારકુન અને મખુ્ય કારકુનથી 
અમિક્ષકિા ં બઢતી તથા સ્રે્પીંગ અપ અન ે  ડીમ્ડ ડેર્ અંગેની 
કાિગીરી  
(૬) સેવા ઈમતહાસ 
(૭) ખાતાકીય પરીક્ષા બાબત  
(૮)  એ. જી.ઓડીર્ પારા અને બજેર્ અંગેની કાિગીરી  
(૯) પવૂટ સેવા તાલીિ   



(૧૦) જાહરે િારહતી અમિકાર અમિમનયિ – ૨૦૦૫ હઠેળ સવંગટન ે
લગત કાયટવાહી 
(૧૧) પાસપોર્ટ અને મવદેશ પ્રવાસ િારે્ ના-વાિંા પ્રિાણપત્ર તથા 
ઉચ્ચ અભ્યાસની િજૂંરી અંગેની કાિગીરી  
(૧૨) ડીઝાસ્ર્ર  િેનેજિેન્ર્ને લગત તિાિ કાિગીરી 
(૧૩) મવિાનસભા, લોકસભા અને સ્થામનક સ્વરાજ્યની સસં્થાન ે
લગત ચ ૂરં્ણી અંગનેી તિાિ કાિગીરી 
(૧૪) સાથી સોફ્ર્વેર અપડેશન  ઈ-સરકારને લગત  સલંગ્ન 
કાિગીરી બાબત 

૬ શ્રી આર.વી.સોલકંી, 
મસનીયર કારકુન  

 
રે્બલ-૩ 

(ખાતાકીય 
તપાસનુ ંરે્બલ) 

(૧)  પ્રાથમિક તપાસ બાબત  અન ેખાતાકીય તપાસ સબંમંિત 
તિાિ કાિગીરી 
(૨) વગટ-૩ અને વગટ-૪ ના કિટચારીઓની એ.સી.બી.રેપ બાદની 
કાિગીરી  
(૩) વગટ-૧ અન ે ૨ િા ં એ.સી.બી.રેપ બાદ મવભાગને મવગતો 
િોકલવા અંગેની કાિગીરી 
(૪) વગટ-૩ અન ેવગટ-૪ ના કિટચારીઓન ેએ.સી.બી .રેપ અથવા 
અન્ય ગનુા સબંમંિત ફરજ િોકુફી હઠેળ ઉતાારવાની કાિગીરી  
(૫) એ.સી.બી .કેસિા ંપ્રોસીક્યશૂનની િજૂંરી બાબતની કાિગીરી   
(૬) કોર્ટનો ચકુાદો તેિજ તે સબંમંિત પત્રવ્યવહારની કાિગીરી   
(૭) ગજુરાત મલુ્કી સેવા રીબ્યનુલ સબંમંિત કેસને લગત 
કાિગીરી  
(૮) રીબ્યનુલ, કોર્ટ કેસ વગેરે સબંમંિત ચકુાદાિા ંઉદ્યોગ અને 
ખાણ મવભાગ િારફત કાયદા મવભાગનુ ં િાગટદશટન બાબતની 
કાિગીરી   
(૯) નાિદાર હાઇકોર્ટ કેસ સબંમંિત કાિગીરી 
(૧૦) નાિદાર હાઇકોર્ટ કેસના ચકુાદા સબંમંિત કેસિા ંઉદ્યોગ અને 
ખાણ મવભાગ િારફતે કાયદા મવભાગનુ ં િાગટદશટન અંગેની 
કાિગીરી 

૭ કુ.આર.પી.પ્રજાપ
મત,  
 જુમનયર કારકુન  

(૧) નાિદાર ગજુરાત હાઇકોર્ટ , મલુ્કી સેવા રરબ્યનુલ તથા 
ડીસ્રીક્ર્ કોર્ટ તેિજ અન્ય  કચેરી તરફથી િળતા પત્રોની વકટશીર્ 
રજજસ્ર્રિા ંનોંિ કરવા અંગેની કાિગીરી  



(૨) વગટ-૧ થી વગટ૪નાઅમિકારીઓ /કિટચારીઓના 
પ્રાથમિક/ખાતાકીય/ન્યામયક તપાસ ચાલ,ુ સગૂચત કે પડતર 
અંગેના અગભપ્રાયની કાિગીરી  
(૩) કોર્ટ કેસનુ ંરજજસ્ર્ર મનભાવવાની કાિગીરી  
(૪) ઉદ્યોગ અન ે ખાણ મવભાગને પ્રાથમિક/ખાતાકીય/ન્યામયક 
તપાસના કેસ તથા ગજુરાત  તકેદારી આયોગન ેલગત કેસોની 
મત્રિામસક પત્રકો િોકલવા અંગેની કાિગીરી (૫) ઈ-સરકારને 
લગત કાયટવાહી  
(૬) પરચરુણ કાિગીરી 

૮  શ્રી આર.કે.ગોરહલ,  
જુમનયર કારકુન  
 

રે્બલ નબંર-૪ 
 

(સીનીયર ઉદ્યોગ 
મનરીક્ષક,જુમનયર 
ઉદ્યોગ મનરીક્ષક, 

વગટ-૩ અને 
પર્ાવાળા, વગટ-૪ 

સવંગટ 
 

(૧) સવંગટની સીિી ભરતી, જગ્યાઓ, િાગંણાપત્રક અને ભરતી 
કેલેન્ડર, અજિાયશી સિય, મનયમિત મનિણ ૂકં, પગાર બાિંણી 
તથા રાજીનાિા અંગેની કાિગીરી  
(૨) રહિેરાહ ેમનિણકૂ અને એડહોક મનિણકૂ અંગેની કાિગીરી 
(૩) રે્બલને લગત મવષય અંગનેી મખુ્યિતં્રી/ 
એિ.પી/એિ.એલ.એ. ની રજૂઆતો  તથા એસોસીએશનની 
રજૂઆતો બાબતની કાિગીરી 
(૪) સવંગટના ૫૦-૫૫ વષે રીવ્ય ૂકરવા બાબતની કાિગીરી   
(૫) પ્રવરતા યાદી અને વામષિક કાિગીરી મલૂ્યાકંન અહવેાલ 
અંગેની કાિગીરી  
(૬) બદલી, રજાઓ, ચાર્જ, એલ.ર્ી.સી., જોઇનીંગ ર્ાઇિ, 
ફરજજયાત રાહ જોવાનો સિય અને પાસપોર્ટ અને મવદેશ પ્રવાસ 
િારે્ “ના વાિંા પ્રિાણપત્ર” અંગેની કાિગીરી 
(૭) બઢતી, ઉચ્ચતર પગાર િોરણ, રોસ્ર્ર, ડીમ્ડ ડેર્ અને 
બેકલોગ અંગેની કાિગીરી 
(૮) જૂથ વીિા, જી.પી.એફ. ઉપાડ,એન.પી.એસ.,સી.પી.એફ.  
ખાતાને સલંગ્ન તિાિ કાિગીરી  તથા વામષિક ઈજાફા મકુ્ત કરવા 
અને તે અંગેના રજીસ્ર્ર મનભાવવા અંગેની કાિગીરી    
(૯) સાથી અપડેશન અન ેઈ-સરકારને લગત કાયટવાહી અંગેની 
કાિગીરી 
(૧૦) મવિાનસભા, લોકસભા તથા રાજ્યસભાના તારારંકત અને 
અતારારંકત પ્રશ્નોને લગત કાિગીરી તથા લગત રજીસ્ર્ર  
મનભાવવા અંગેની કાિગીરી  



(૧૧) સેવાપોથીઓ અપડેર્ કરવાની તથા તેની કસ્ર્ડી અને સેવા 
ખરાઇ તથા સેવા ઇમતહાસ  અંગેની કાિગીરી 
(૧૨) પવૂટ સેવા તાલીિ, ખાતાકીય પરીક્ષા અંગેની કાિગીરી  
(૧૩) એ.જી. ઓરડર્ પારા અને બજેર્ અંગેની કાિગીરી  
(૧૪) જાહરે િારહતી અમિકાર અમિમનયિ – ૨૦૦૫ હઠેળ સવંગટન ે
લગત કાયટવાહી 
(૧૫) રે્બલને લગત કોર્ટ કેસનુ ં રેકડટ અને અમિક્ષકને િદદનીશ 
તરીકેની કાિગીરી 

૯  શ્રી બી.ડી.પરે્લ 
જુમનયર કારકુન  
 
 

 
રે્બલ નબંર-૬ 

(સશંોિન 
િદદનીશ, 
સ્રે્નોગ્રાફર, 

જુમનયર કારકુન,, 
કારકુન 

- કિ ર્ાઇપીસ્ર્, 
ર્ાઇપીસ્ર્,  જિીન 
સપંાદનશાખાિા ં
ફરજ બજાવતા 
પ્રમતમનયસુ્ક્ત 

પરના 
અમિકારી/કિટચા
રીઓનુ ંિહકેિ) 

(૧) જગ્યાઓ, િાગંણાપત્રક અન ેભરતી કેલેન્ડર, સીિી ભરતી, 
અજિાયશી સિય, મનયમિત મનિણ ૂકં પગાર તથા રાજીનાિા 
અંગેની કાિગીરી  
(૨) રહિેરાહ ેમનિણ ૂકં અને એડહોક મનિણ ૂકં અંગેની કાિગીરી 
(૩) રે્બલને લગત મવષય અંગેની મખુ્યિતં્રી/ એિ.પી/ 
એિ.એલ.એ. ની રજૂઆતો  તથા એસોસીએશનની રજૂઆતો 
બાબતની કાિગીરી 
(૪) સવંગટના ૫૦-૫૫ વષે રીવ્ય ૂકરવા બાબતની કાિગીરી   
(૫) પ્રવરતા યાદી અને વામષિક કાિગીરી મલૂ્યાકંન અહવેાલ 
અંગેની કાિગીરી  
(૬)બદલી, રજાઓ, ચાર્જ, એલ.ર્ી.સી., જોઇનીંગ ર્ાઇિ, 
ફરજજયાત રાહ જોવાનો સિય અને પાસપોર્ટ અને મવદેશ પ્રવાસ 
િારે્ “ના વાિંા પ્રિાણપત્ર” અંગેની કાિગીરી 
(૭) બઢતી, ઉચ્ચતર પગાર િોરણ, રોસ્ર્ર, ડીમ્ડ ડેર્ અને 
બેકલોગ અંગેની કાિગીરી 
(૮) જૂથ વીિા, જી.પી.એફ. ઉપાડ, એન.પી.એસ., સી.પી.એફ. 
ખાતાને સલંગ્ન તિાિ કાિગીરી  તથા વામષિક ઈજાફા મકુ્ત કરવા 
અને તે અંગેના રજીસ્ર્ર મનભાવવા અંગેની કાિગીરી    
(૯) સાથી અપડેશન અન ેઈ-સરકારને લગત કાયટવાહી અંગેની 
કાિગીરી 
(૧૦) મવિાનસભા, લોકસભા તથા રાજ્યસભાના તારારંકત અને 
અતારારંકત પ્રશ્નોને લગત કાિગીરી તથા લગત રજીસ્ર્ર  
મનભાવવા અંગેની કાિગીરી  



(૧૧) સેવાપોથીઓ અપડેર્ કરવાની તથા તેની કસ્ર્ડી અને સેવા 
ખરાઇ તથા સેવા ઇમતહાસ  અંગેની કાિગીરી 
(૧૨) પવૂટ સેવા તાલીિ તથા ખાતાકીય પરીક્ષા અંગેની કાિગીરી  
(૧૩) એ.જી. ઓરડર્ પારા અને બજેર્ અંગેની કાિગીરી  
(૧૪) જાહરે િારહતી અમિકાર અમિમનયિ – ૨૦૦૫ હઠેળ સવંગટન ે
લગત કાયટવાહી 
(૧૫) રે્બલને લગત કોર્ટ કેસનુ ં રેકડટ અને અમિક્ષકને િદદનીશ 
તરીકેની કાિગીરી 

૧૦ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

શ્રી એ.એચ.જાડેજા, 
જુમનયર કારકુન  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

રે્બલ નબંર-૭ 
 

(રેનીંગ, િારહતી 
સકંલન, આવક-

જાવક અને 
પરચરૂણ 
કાિગીરી) 

(૧) મવમવિ સસં્થાઓ દ્વારા યોજાતા રેનીંગ કાયટક્રિો િારે્ રેનીંગ 
કેલેન્ડર અને રેનીંગ િારે્ના બજેર્ની કાિગીરી તથા સીિી 
ભરતીથી મનિણ ૂકં પાિતા કિટચારીઓ/અમિકારીઓ િારે્ વડી 
કચેરીની શાખાઓની રેનીંગ મનયત કરવાની કાિગીરી અને 
સેક્શન અમિકારીઓની તાલીિ અંગેની કાિગીરી 
(૨) સગચવાલયના મવભાગો તરફથી િાગવાિા ંઆવતી મવમવિ 
િારહતીઓ/પત્રકો/મવગતોનુ ં સકંલન કરવાની કાિગીરી 
(૩) કિટચારીઓ અને અમિકારીઓ િારે્ કોમ્પ્યરુ્રની 
સીસીસી/સીસીસી પ્લસ તાલીિ અને પરીક્ષા અંગેની કાિગીરી  
(૪) અમિકારીઓ/કિટચારીઓની રહન્દી/ગજુરાતી ભાષાની 
તાલીિ અને પરીક્ષા અંગેની કાિગીરી  
(૫) વડી કચેરીની શાખાઓ દ્વારા િાગવાિા ં આવતી 
િારહતી/મવગતોનુ ંસકંલન કરવા અંગેની કાિગીરી  
(૬) રે્બલ - ૧ પર િદદનીશ તરીકેની કાિગીરી   

૧૧ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

કુ.એિ.આર.દેસાઈ. 
જુમનયર કારકુન 
  
 
 
 
 
 
 
 

(૧) શાખાની આવક-જાવકની કાિગીરી તથા ર્પાલ લેવાની 
કાિગીરી  
(૨)  ફાઇલ મવુિેન્ર્ રજજસ્ર્ર, અવર-જવર રજજસ્ર્ર, સરકારી 
પત્રોનુ ં રજજસ્ર્ર, RTI રજીસ્ર્ર તથા િાન. સસંદ સભ્યશ્રીઓ/ 
મખુ્ય િતં્રીશ્રી / િતં્રીશ્રી/ િારાસભ્યશ્રીઓ તરફથી િળતા 
પત્રનોનુ ંરજજસ્ર્ર મનભાવવાની કાિગીરી તથા પસદંગીની ફાઈલો 
મનભાવવાની કાિગીરી 
(૩) શાખાના દફતર વગીકરણને લગત કાિગીરી 
(૪) વરરષ્ઠ અમિકારીઓની બેઠક, જનરલ િેનેજરોની બઠેક, CoS 
બેઠક, તેિજ અન્ય   અગત્યની બેઠકો અંગેની કાિગીરી, 



  (૫) ઈ-સરકારને લગત કાિગીરી  
(૬) રે્બલ-૧ પર િદદનીશ તરીકેની કાિગીરી  

૧૨ કુ. પી.એસ.સોલકંી,  
જુમનયર કારકુન  

 
રે્બલ-૮ 

(તિાિ સવંગટના 
પેન્શન અને સવેા 

મનવમૃત્ત) 
 

(૧) વગટ-૧ થી વગટ-૪ ના અમિકારીઓ/ કિટચારીઓ તથા 
પ્રમતમનયસુ્ક્ત પરના અમિકારીઓ/ કિટચારીઓના પેન્શનની 
તિાિ કાિગીરી 
(૨) સ્વૈચ્ચ્િક મનવમૃત્ત અને રાજીનાિા તથા રહિેરાહ ે મનિણ ૂકં 
અંગેની કાિગીરી  
(૩) જૂથ વીિા અને ગ્રેજ્યઈુર્ી અંગેની કાિગીરી 
(૪) વય મનવમૃત્તને લગતી તિાિ કાિગીરી  
(૫) રીવાઈઝ પેન્શનની કાિગીરી 
(૬) િકાન પેશગી, વાહન પેશગી તથા અન્ય તિાિ પેશગીઓ 
અંગેની કાિગીરી 
(૭) મનવમૃત્ત હઠેળના વગટ-૧ થી વગટ-૪ ના 
અમિકારીઓ/કિટચારીઓની સેવાપોથીનુ ંઅપડેશન તથા કસ્ર્ડી 
અંગેની કાિગીરી 
(૮) ચાલ ુ નોકરીએ અવસાન બાદ અમિકારીઓ/ કિટચારીઓ 
તથા પ્રમતમનયસુ્ક્ત પરના અમિકારીઓ/ કિટચારીઓના 
ચકૂવવાની થતી સહાય અંગેની કાિગીરી 
(૯) ઈ-સરકારને લગત કાિગીરી, પરચરૂણ કાિગીરી 

 

વહહવટ શાખા 
૧ હોદ્દોોઃ- સયંકુત ઉદ્યોગ કમિશ્નર (વહીવર્ ) ; િદદનીશ ઉદ્યોગ કમિશ્નર(વરહવર્), ઉદ્યોગ 

અમિકારી(વહીવર્) 

 સયંકુત ઉઘોગ કમિશનર(વહીવર્) તેિજ િદદનીશ ઉદ્યોગ કમિશ્નર(વરહવર્) દ્વારા નીચે મજુબની 
કાિગીરી તથા કિટચારીઓની કાિગીરી ઉપર દેખરેખ રાખવી. 

૧. હોદ્દો મખુ્ય  કારકૂન ( રે્બલ ન.ં૧ વહીવર્ શાખા) 



   

 

 

 

 

 

(૧) કચેરીિા ંબાયોિેરરક હાજરી / ગેરહાજર કિટચારીઓની હાજરીની ચકાસણી  

(૨) ડેડસ્ર્ોક રજીસ્ર્રની જાળવણી તથા તેને લગતી કિગીરી (વડી કચેરી તેિજ જજઉકે)  

(૩) કચેરીની તિાિ શાખાઓની હાજરીની આકસ્સ્િક ચકાસણી સદંભ ેનોર્ીસો  આપવાની કાિગીરી. 

(૪)  શાખાના કિટચારીઓનો રજા િજુંરી / હાજરી પત્રકની ચકાસણીને લગતી કાિગીરી 

(૫) અમિકારી/કિટચારીઓના સ્ થાવર / જગંિ મિલકતના પત્રકોની સિળી કાિગીરી   

(૬) રે્-૧ની ફાઇલો તૈયાર કરી અિીક્ષકશ્રીને રજુ  કરવી. 

૨. હોદ્દો મખુ્ય  કારકુન (રે્બલ ન.ં૨ વહીવર્ શાખા)  

 (૧) આઇ.એસ.ઓન ેલગતી કાિગીરી (વડી કચેરી તેિજ જજલ્લા ઉદ્યોગ કેન્દ્રો િારે્)  

(ર) જજલ્લા ઉદ્યોગ કેન્દ્રોની િહકેિ / વહીવર્ને લગત મનરીક્ષણની કાિગીરી.  

(૩) મવકલાગં કિટચારીઓન ેસરકારશ્રીના મનયિાનસુાર કરવાની કાિગીરી/ સા.વ.મવ.ના કલ્યાણ શાખા 
સાથેના પત્ર વ્યવહારની કાિગીરી  

➢ (૪) રે્-૨ની ફાઇલો તૈયાર કરી અિીક્ષકશ્રીને રજુ કરવી. 

૩. હોદ્દો  સીનીયર કારકૂન  ( રે્બલ ન.ં૩ વહીવર્ શાખા) 

 (૧) પેરોલ/ ડીઝલ સ્લીપો, લોગબકુની ચકાસણી તેિજ ડ્રાયવરોને પેરોલ/ડીઝલની સ્લીપો પર ઉદ્યોગ 
અમિકારીશ્રીની સહીઓ લેવડાવવાની કાિગીરી.   

(૨) વડી કચેરીના વાહનોની જાળવણી /રીપેરીંગ તથા વાહનો સબંમંિત તિાિ કાિગીરી, લોગબકુ 
ચકાસણીની કાિગીરી.  

(૩)  જજલ્ લા ઉદ્યોગ કેન્ દ્રોના વાહનોની રીપેરીંગ તથા વાહનો સબંમંિત તિાિ કાિગીરી 

(૪) કચેરીિા ંએજન્સીને કોન્રાકર્ આપી ડ્રાયવરોની ફાળવણી કરવાની કાિગીરી  

(૫) આઉર્સોસટ એજન્સી પરના ડ્રાયવરની હાજરી બાબતની કાિગીરી  

(૬) વડી કચેરીનુ ંદફતર વગીકરણ / કાયટબોજ/ તિુાર મનકાલને લગતી કાિગીરી 

(૭) રે્-૩ની ફાઇલો તૈયાર કરી અિીક્ષકશ્રીને રજુ  કરવી. 



૪  હોદ્દોોઃ- સીનીયર કારકુન ( રે્બલ ન.ં૪ વહીવર્ શાખા) 

 (૧)  વડી કચેરીના આધમુનકરણને લગતી તિાિ કાિગીરી  

(ર) જજલ્લા ઉદ્યોગ કેન્દ્રોના આધમુનકરણની તિાિ કાિગીરી  

(૩) વડી કચેરીની જરૂરીયાત મજુબની સ્રે્શનરીની ખરીદી  

(૪) ઝેરોક્ષ, ડુપ્ લો, કોમ્ પ્ યરુ્રના કાગળોની ખરીદીની કાિગીરી. 

(૫) વરહવર્ શાખાના વામષિક બજેર્ને લગતી કાિગીરી   

(૬) કચેરીના અમિકારીશ્રીઓ/કિટચારીઓના આઇ.ડી.કાડટ તૈયાર કરાવવાની કાિગીરી. 

(૭) આંકડા શાખા સાથે પત્રવ્યવહારની કાિગીરી 

(૮)  ડી.જી.પી.એસ.ને િોકલવાના થતા ઇન્ ડેન્ ર્ને લગતી કાિગીરી 

(૯)  વડી કચેરીના અમિકારીશ્રી/ કિટચારીશ્રીઓને પેન રીફીલ આપવાની કાિગીરી  

(૧૦) રે્-૪ની ફાઇલો તૈયાર કરી અિીક્ષકશ્રીને રજુ  કરવી. 

૫ હોદ્દોોઃ- જુમનયર કારકુન ( રે્બલ ન.ં૫ વહીવર્ શાખા) 

 (૧) વડી કચેરીના રે્લીફોન ગબલોની કાિગીરી  

(ર) વડી કચેરીના ર્ોરેન્ર્ના ઇલેકરીક ગબલની કાિગીરી  

(૩) વડી કચેરીના ઉદ્યોગ ભવન સોસાયર્ીના િઇેન્રે્નન્સ ગબલ તેિજ ઇલેકરીક ગબલ અંગેની કાિગીરી 

(૪) િાન. ઉદ્યોગ કમિશનરશ્રી, િાન.અમિક ઉદ્યોગ કમિશનરશ્રી(સ.ખ.) તેિજ િાન. અમિક ઉદ્યોગ 
કમિશનરશ્રી(મવસ્તરણ)ના િોબાઇલ તેિજ રહઠેાણના સરકારી રે્લીફોનના બીલોને લગત તિાિ 
કાિગીરી  

(૫) વડી કચેરીના વોર્રકુલર, આર.ઓ.પ્લાન્ર્ના લગતી કાિગીરી  

(૬) વડી કચેરીના એ.સી. િશીનન ેલગતી કાિગીરી  

(૭) ઇલેકરીકને રીપેરીંગ / સમવિસીંગની કાિગીરી  

(૮) કચેરીના સાઇનબોડટ, અમિકારીશ્રી/ કિટચારીશ્રીઓની નેઇિ પ્લેર્ બનાવવા અંગનેી  



     કાિગીરી  

(૧૦) સરકારશ્રી કક્ષાએથી અિલ ઠરાવો/ સચૂનાઓન ેધ્યાને રાખી િરહલા જામતય સતાિણી અંગે 
કાિગીરી િારે્ મનિણ ૂકં કરવી. 

(૧૨)  સરકારી કિટચારીઓના િકાન ફાળવણીન ેલગતી કાિગીરી 

(૧૩) ઉદ્યોગ ભવનિા ંજગ્ યા ફાળવણી તથા ઉદ્યોગ ભવન સોસાયર્ી સાથેનો તિાિ પત્ર વ્યવહાર    

(૧૪)  વડી કચેરીના રે્બલ મનરીક્ષણ અંગેની તિાિ કાિગીરી 

(૧૫) ર્ાર્ા રે્લીફોનને લગતી કાિગીરી  

(૧૫) રે્-૫ની ફાઇલો તૈયાર કરી અિીક્ષકશ્રીને રજુ કરવી. 

૬ હોદ્દોોઃ- જુમનયર કારકુન(રે્બલ ન-ં૬ વહીવર્ શાખા) 

 (૧)  કચેરી મસકયોરીર્ીને લગતી કાિગીરી 

(૨)  વડી કચેરીના ઝેરોક્ષ િશીનના રીપેરીંગ / િઇેન્રે્નન્સની તિાિ કાિગીરી  

(૩)  કચેરી સવુ્યવસ્થા િારે્ એજન્સી પાસે કરાવાની કાિગીરી તેિજ સવેકોની હાજરી   

(૪) વગટ-૪ના કિટચારીઓન ેિળવાપાત્ર ગણવશે, સેન્ડલ, બરુ્, િત્રી, રેઇન કોર્ મવગેરે અંગેની 
કાિગીરી 

(૫) કચેરીના ફમનિચરને લગતી કાિગીરી 

(૬)  સરકારશ્રી ધ્ વારા અથવા અન્ ય કચેરીઓ ધ્ વારા િળતા પરરપત્રોનુ ંસરકયલુેશન કરવુ ં 

      (શાખાઓ તિેજ જજલ્ લા ઉદ્યોગ કેન્ દ્રો) 

(૭)  અન્ય કિટચારીની ગેરહાજરી દરમ્યાન શાખાઓ ધ્ વારા િળતી કચેરીની ર્પાલ મસ્ વકારવા અંગેની 
કાિગીરી. 

(૮) વરરષ્ ઠ અમિકારીશ્રી / જનરલ િેનેજરશ્રીની બેઠક તેિજ અન્ ય બેઠકોની કાિગીરી  

(૯) કચેરીિા સ્થામપત કોમ્પકેર્ર રૂિ(રેકડટ રૂિ)િા ંવડી કચેરીની તિાિ શાખાઓ  

     તરફથી મકૂવાિા ંઆવતુ ંરેકડટની જાળવણીની કાિગીરી. 



(૧૦)  કચેરી સિયસર ખોલવા/બિં કરાવવાની કાિગીરી તથા અમિકારીશ્રીઓની બેઠક  

      વ્ યવસ્ થા સબંમિત કાિગીરી  

(૧૧) રે્-૬ની ફાઇલો તૈયાર કરી અિીક્ષકશ્રીને રજુ  કરવી. 

૭ હોદ્દોોઃ- જુમનયર કારકુન(રે્બલ ન-ં ૭ વહીવર્ શાખા) 

 (૧) CED/GIDC દ્રારા ફાળવેલ કિટચારીઓની હાજરીની કાિગીરી 

(૨) બાયોિેરરક િશીનિાથંી હાજરી (ગેરહાજરીની મવગતો કાઢવી) એરે્ન્ ડન્ સને લગતી કાિગીરી 

(૩) કિટચારીઓના બ્ લોક લીવ બાબતની રજૂઆત બાબતની કાિગીરી./બાયોિેરરક  

     િશીનિા ંનાિ ઉિેરવા / કિી કરવા અંગેની કાિગીરી 

(૪) રાજય સભા/લોકસભા/ મવિાનસભાના પ્રશ્નોની કાિગીરી 

(૫) જનરલ િેનજરશ્રીઓના સીિકાડટની ફાળવણી તેિજ તેને લગતા પત્ર વ્યવહારની 

    કાિગીરી   

(૬)  શાખાની ર્પાલ ઇન્ વડટ (સ્ કેન કરવાની) કાિગીરી/ ર્પાલ સ્વીકારવાની કાિગીરી 

(૭) રે્-૭ની ફાઇલો તૈયાર કરી અિીક્ષકશ્રીને રજુ  કરવી. 

૮ જુમનયર ઉિોગ મનરીક્ષક(રે્બલ ન-ં ૮ વહીવર્ શાખા) 

 (૧) જજલ્લા ઉદ્યોગ કેન્દ્રના મનરીક્ષણની કાિગીરી  

(૨) ચકાસણીનો અહવેાલ તૈયાર કરી િાન. અમિક ઉદ્યોગ કમિશનશ્રી(સ.ખ.)ને રજૂ કરવી.  

(૩) મનરીક્ષણની કાિગીરી દરમ્યાન ઉપસ્સ્થત મદુ્દાઓની પતૂટતા િળેવાની કાિગીરી 

રજીસ્રી શાખા (જુમનયર કારકૂન- ૪,મસમનયર કારકુન-૧) 

- ર્પાલ સ્ કેન કરી ઇન્ વડટન ેલગતી કાિગીરી તેિજ આઉર્ વડટની કાિગીરી 

 ➢ આવેલ ર્પાલો સબંમંિત અમિકારીશ્રી/શાખાને િોકલવાની કાિગીરી.    

 ➢ સ.ંઉ.ક.શ્રી(વ)/િ.ઉ.ક.શ્રી(વ)/ઉ.અ.શ્રી(વ) દ્વારા લેખીત/િૌખીક સચૂવવાિા ંઆવે ત ેતિાિ 
કાિગીરી 



સોલ્ ટ-ટેક્ષટાઇલ શાખા 
અ.ન ં અધિકારીન  ંનાર્ અને હોદ્દો ધવગત 

૧ શ્રી ડી.એિ.જાડેજા,  
સયંકુત ઉદ્યોગ કમિશનરશ્રી 
(સોલ્ર્-રે્ક્ષર્ાઇલ) 

ગજુરાત રે્ક્ષર્ાઇલ પોલીસી ૨૦૧૨, ગજુરાત ગારિેન્ર્ એન્ડ એપેરલ 
પોલીસી ૨૦૧૭,  રે્ક્ષર્ાઇલ વેલ્ય ૂચઇેનિા ંસિામવષ્ર્ ખાસ ક્ષેત્રોને 
સદુ્રઢ કરવા િારે્ની સહાય યોજના ૨૦૧૯, તથા લેબર ઇન્સેન્ર્ીવ 
ઇન્ડસ્રીઝને સહાય ૨૦૧૫ ની કાિગીરી, િીઠા ઉદ્યોગોનો મવકાસ તથા 
અગરરયાઓ િારે્ની કલ્યાણકારી યોજના અંતગટતની કાિગીરી   

૨ શ્રી એિ.એસ.ભાર્ીયા, 
ઉદ્યોગ અમિકારી(સોલ્ર્/રે્ક્ષર્ાઇલ) 

ગજુરાત રે્ક્ષર્ાઇલ પોલીસી-૨૦૧૨ વ્યાજસહાય કલેઇિ, પાવર 
સબસીડી કલેઇિ તથા વેર્-જીએસર્ી કલેઇિ(ઉત્તર ગજુરાત અને 
સૌરાષ્ર અને અિદાવાદ), ગારિેન્ર્ પોલીસી-૨૦૧૭ની સપંણૂટ 
કાિગીરી, રે્ક્ષર્ાઇલ પોલીસી-૨૦૧૯ની પાવરરે્રીફ સબસીડી અંગેની 
કાિગીરી, રે્ક્ષર્ાઇલ પોલીસી-૨૦૧૯િા ંિળેલ અરજીઓની િજુંરી 
અંગેની કાિગીરી(સરુત મસવાય),લેબર ઇન્રે્સીવ સ્કીિની તિાિ 
કાિગીરી, સ્ર્ાર્ટઅપ યોજનાની તિાિ કાિગીરી, બિં િીલની તિાિ 
કાિગીરી.  
ઉપરાતં અમિકારીશ્રી દ્વારા સોંપાયેલ અન્ય કાિગીરી 

૩ શ્રી સી.સી. બાવડા 
ઉદ્યોગ અમિકારી 
(સોલ્ર્/રે્ક્ષર્ાઇલ) 
 

ગજુરાત રે્ક્ષર્ાઇલ પોલીસી-૨૦૧૨ વેર્-જીએસર્ી કલેઇિ(ઉત્તર 
ગજુરાત અને સૌરાષ્ર અને અિદાવાદ મસવાયના), રે્ક્ષર્ાઇલ 
પોલીસી-૨૦૧૯ની વ્યાજસહાય અંગેની કાિગીરી, રે્ક્ષર્ાઇલ પોલીસી-
૨૦૧૯િા ંસરુત જજલ્લાની િળેલ અરજીઓની િજુંરી અંગેની 
કાિગીરી, િીઠાની કલ્યાણકારી યોજનાઓ અન ેજિીન ભલાિણની 
તિાિ કાિગીરી, સશંોિન અને મવકાસ સહાય યોજનાની તિાિ 
કાિગીરી, રે્ક્ષર્ાઇલ યમુનવમસિર્ીને લગત તિાિ કાિગીરી, રે્ક્ષર્ાઇલ 
પાકટ િજૂંરી અને કલેઇિની તિાિ કાિગીરી, હીરા ઉદ્યોગની તિાિ 
કાિગીરી. 
ઉપરાતં અમિકારીશ્રી દ્વારા સોંપાયેલ અન્ય કાિગીરી 

૪ શ્રી ડી.ડી. રાઠોડ,  
સી.ઉ.મન. 

(૧) રે્ક્ષર્ાઇલ પાકટની અરજીઓ અને  વ્યાજ સહાય/વેર્/પાવર રે્રીફ  
િજુંરી અંગેની અરજીઓિા ંસપંણુટ સ્ુર્ીની સહીતની ભલાિણ ઉદ્યોગ 
અમિકારીને રજુ કરવાની રહશેે. (૨) ગ.ુ રે્.પો. ૨૦૧૨ અન્વયે વ્યાજ 
સહાય/વેર્/પાવર રે્રીફ  િજુંરી અંગેની અરજીઓિા ંસપંણુટ સ્ુર્ીની 
સહીતની ભલાિણ ઉદ્યોગ અમિકારીને રજુ કરવાની રહશેે. (૩) લેબર 
ઇન્રે્ન્સીવ હઠેળની તિાિ દરખાસ્તો  

૫ શ્રી એચ.પી. પરુોરહત, 
જુ.ઉ.મન 

(૧) તાલીિ સસં્થાઓ અને તાલીિી કોષટ બાબતની દરખાસ્તો (૨) R 
& D યોજનાની દરખાસ્તો તિાિ કાિગીરી  (૩) ગ.ુ રે્.પો. ૨૦૧૨ 
અન્વયે વ્યાજ સહાય/વેર્/પાવર રે્રીફ  િજુંરી અંગેની અરજીઓિા ં
સપંણુટ સ્ુર્ીની સહીતની ભલાિણ ઉદ્યોગ અમિકારીને રજુ કરવાની 



રહશેે.(૪) ગારિેન્ર્ એન્ડ એપરેલ પોલીસી- ૨૦૧૭ હઠેળની તિાિ 
કાિગીરી (૫) સ્ર્ાર્ટઅપ/ઇનોવેશન આસીસર્ન્ર્ સ્કીિ-૨૦૨૦ની 
સલંગ્ન તિાિ કાિગીરી.(૫) C.M. Dash Board ઉપર અધ્યતન 
િારહતીની કાયટવાહી કરવાની રહશેે.  

૬ શ્રી પી.પી.દલવાડી  
જુ.ઉ.મન 

(૧) ગ.ુ રે્.પો. ૨૦૧૨ અન્વયે વ્યાજ સહાય/વેર્/પાવર રે્રીફ  િજુંરી 
અંગેની અરજીઓિા ંસપંણુટ સ્ુર્ીની સહીતની ભલાિણ ઉદ્યોગ 
અમિકારીને રજુ કરવાની રહશેે.(૨) સ્ર્ાર્ટઅપ/ઇનોવેશન આસીસર્ન્ર્ 
સ્કીિ-૨૦૨૦ની સલંગ્ન તિાિ કાિગીરી. (૩) સોલ્ર્ અંગેની 
કલ્યાણકારી યોજનાઓ અંતગટતની દરખાસ્તો , સોલ્ર્ અંગેની 
જિીનની લીઝ અંગેની દરખાસ્તો, સોલ્ર્ રીકવરી અને અન્ય તિાિ 
કાિગીરી ઉપરાતં ઉદ્યોગ અમિકારી અન ેનાયબ ઉદ્યોગ કમિશનરશ્રી 
તરફથી સચૂવવાિા ંઆવે તે કાિગીરી 

૭ શ્રી આર.એચ.પઢેરરયા 
મખુ્ય કારકુન 

(૧) રે્ક્ષર્ાઇલ યમુનવટસીર્ી, ISDS સ્કીિ અને બિં િીલો બાબતની 
કાિગીરી. (૨) ગ.ુરે્.પો. ૨૦૧૨ અન્વયે એકિોની VAT/GST સહાય 
અંગેની અરજીઓિા ંપ્રોસેસની કાિગીરી કરી ઉદ્યોગ મનરીક્ષક િારફત 
ઉ.અ.શ્રીને મકુવાની રહશેે.(૩) રે્ક્ષર્ાઇલ પાકટને િજુંરી અને ચકુવણી 
અંગેની ફાઇલ પ્રોસેસની સપંણૂટ કાિગીરી.  

૮ શ્રી એિ.ય.ુપરિાર 
મખુ્ય કારકુન 

(૧) ગ.ુરે્.પો. ૨૦૧૨ અન્વયે તિાિ એકિોની વ્યાજ સહાય ચકુવણી 
અંગેની અરજીઓિા ંપ્રોસેસની કાિગીરી કરવી. (૨) Scheme for 
Assistance to strengthen Specific Sector in the Textile Value 
Chain  Resolution No. TEX/102018/3327/CH Dated 
10.01.2019 અન્વયે યોજનાના રજીસ્રેશન, િજૂંરી, State Level 
Approval Committee ના એજન્ડા મનિાટણ તથા સહાય ચકુવણા લગત 
કાિગીરી (૩) ગારિેન્ર્ એન્ડ એપરેલ પોલીસી- ૨૦૧૭ હઠેળની 
તિાિ કાિગીરી (૪) રે્ક્ષર્ાઇલ યોજના -૨૦૧૨ હઠેળની તાલીિ 
સસં્થાઓ અને તાલીિી કોષટ બાબતની દરખાસ્તોની કાિગીરી (૫) 
શ્રીિતી એિ.એિ.ચૌિરીને સપુ્રત કરવાિા ંઆવેલ બજેર્ની 
કાિગીરીના અનસુિંાને ઓવરઓલ ગ્રાન્ર્ િેનેજિેન્ર્ની કાિગીરી 
કરવાની રહશેે. (૬) રે્ક્ષર્ાઇલને લગત ઓડીર્ પારા બાબતની 
કાયટવાહી. 

૯ શ્રી એન.ડી.રથવી, 
સીનીયર કલાકટ 

સોલ્ર્ અંગેની કલ્યાણકારી યોજનાઓ અંતગટતની દરખાસ્તો , સોલ્ર્ 
અંગેની જિીનની લીઝ  અંગેની દરખાસ્તો, સોલ્ર્ રીકવરી અને અન્ય 
તિાિ કાિગીરી 

૧૦ શ્રી કે.બી.ચૌિરી 
સીનીયર કારકુન 

(૧) ગ.ુ રે્.પો. ૨૦૧૨ અન્વયે LARGE એકિોની નવી િળતી 
અરજીઓિા ંિજુંરી િારે્ રજુ કરવા અંગેની પ્રાથમિક કાિગીરી (૨) 
LARGE એકિોના રેકડટ કીપીંગની કાિગીરી (૩) ગ.ુરે્.પો. ૨૦૧૨ 
અન્વયે MSME એકિોની નવી િળતી અરજીઓિા ંિજુંરી િારે્ રજુ 



કરવા અંગેની પ્રાથમિક કાિગીરી (૪) MSME એકિોના રેકડટ 
કીપીંગની કાિગીરી(૫) િીર્ીંગો, અન્ય બાબતો અંગેની િારહતી 
તેઓની કાિગીરી સબંમિત ઉદ્યોગ મનરરક્ષકશ્રીને અન/ેઅથવા ઉદ્યોગ 
અમિકારીશ્રીને રજુ કરવાની રહશેે. 

૧૧ શ્રીિતી એિ.એિ.ચૌિરી,  
સીનીયર કારકુન 

૧) ર્પાલ ઇન્વડટ અને વહેંચણી,  ર્પાલ આઉર્વડટ અને પહોંચાડવાની 
કાિગીરી (ર) શાખાનુ ં િહકેિ વરહવર્ (૩) શાખાની બજેર્ અને તેની 
આનષુાગંગક િારહતીની કાિગીરી (૪) RTI, PM Grievance, LAQ, 
RSQ, LSQ મવગેરેની શાખા કિટચારીશ્રીઓ સાથ ેસકંલનિા ંરહીને 
િારહતીની કાિગીરી અને અન્ય શાખા સાથેના સકંલન િારહતીની 
કાિગીરી (૫) લેબર ઇન્રે્ન્સીવ ૨૦૧૫ હઠેળની તિાિ અરજીઓ 
લગત કાિગીરી. (૬) ગ.ુરે્.પો. ૨૦૧૨ અન્વયે તિાિ એકિોની 
પાવર રે્રીફ સહાય ચકુવણી અંગેની અરજીઓિા ંપ્રોસેસની કાિગીરી. 
(૭) રહરા ઉદ્યોગને લગત કાિગીરી.  

૧૨ શ્રી આર.એચ.દેસાઇ  
જુનીયર કારકુન  

Textile Policy અંતગટત Claim Register મનભાવવાની કાિગીરી. 
Textile Policy અંતગટત Grant Register મનભાવવાની કાિગીરી. 
GTP-2019 Register મનભાવવાની કાિગીરી. GTP-2019 અંતગટત 
LAQ અંગેની િારહતી. 10% GST અંગેની કાિગીરી. ઉપરાતં, 
અમિકારીશ્રી દ્રારા સોંપાયેલ અન્ય કાિગીરી.   

૧૩ શ્રી સી.આર.ગોસ્વાિી  
જુનીયર કારકુન  

સ્ર્ાર્ટઅપ/ઇનોવેશન આસીસર્ન્ર્ સ્કીિ-૨૦૨૦ની સલંગ્ન તિાિ 
કાિગીરી તિાિ એકિોની R & D અંગેની તિાિ કાિગીરી. R & D 
બાબતનો પત્ર વ્યવહાર અને અરજીઓ.  

 
CSPO 

૩.૧ સસં્ થાના કિટચારીઓની સત્તા અને ફરજોની મવગતો આપો. 
(૧) સીનીયર ઉદ્યોગ 

મનરીક્ષક. 
ફરજોોઃ-   
 

• DPC/SDPC/SPC ને લગત કાિગીરી 
• State GeM Pull Account અંગેની તિાિ કાિગીરી 
• GeM પોર્ટલ પર પ્રોડક્ર્ની ઉપલબ્િી તથા ભાવ ચકાસણી તથા પોર્ટલન ે

લગત અન્ય કાિગીરી 
• GeM ને લગત ભારત સરકાર સાથે પત્ર વ્યવહાર અને અન્ય લગત 

કાિગીરી 
(ર) જુનીયર ઉદ્યોગ 

મનરીક્ષક. 
ફરજોોઃ- (ખાલી 
જગ્યા) 

• અંિ-અપગં સસં્થાઓને મવના રે્ન્ડરે ખરીદીની િાન્યતા અંગેની 
દરખાસ્તોની સ્ુર્ીની કાિગીરી 

• તિાિ HOD અન ેવહીવર્ી મવભાગ તરફથી ફાઈલ તથા પત્રોિા ંમસિંગલ 
ફાઈલથી ખરીદી િારે્ આપવાના ંથતા ંઅગભપ્રાય અંગનેી કાિગીરી 



(૩) અમિક્ષક ફરજો:-  • મનકાસ (Export) ને લગત તિાિ કાિગીરી 
• મનકાસ (Export) ન ે લગત ભારત સરકાર સાથેના સદંભટ અને પત્ર 

વ્યવહારની કાિગીરી ઉદ્યોગ મનરીક્ષક િારફત રજૂ કરવાની રહશેે. 
• GoG-AMA Centre for International Trade ની કાિગીરી બજેર્ન ેલગત 

કાિગીરી 
• બજેર્ને લગત કાિગીરી 
• અંિ-અપગં સસં્થાઓને મવના રે્ન્ડરે ખરીદીની િાન્યતા અંગેની કાિગીરી 
• સીએસપીઓ રજીસ્રેશન/રીન્યઅુલને લગત કાિગીરી 
• GeM, ખરીદી અને ખરીદીની બેઠકો મસવાયની શાખાને લગત અન્ય તિાિ 

પત્ર વ્યવહારની કાિગીરી 
• દફતર વગીકરણના સકંલનની કાિગીરી    
• ઈ-સરકારના સકંલનને લગત કાિગીરી 
• બ્લેક લીસ્ર્ીંગની કાિગીરી 

(૫) મખુ્ય કલાકટ ફરજોોઃ-
  

• તિાિ મવભાગો તથા અન્ય કચેરીઓ તરફથી GeM પોર્ટલ અન્વયે NOC 
આપવાની થતી કાિગીરી  

• ઈ-રે્ન્ડરીંગથી ખરીદી િારે્ સિાચાર પત્રોિા ં પ્રમસધ્િ થતી જાહરેાતની 
મવગતો ‘GeM’ ના સદંભટિા ંચકાસી Weekly Report રજૂ કરવાની કાિગીરી 

• ભાવકરાર (RC) અંગેની તિાિ કાિગીરી કરવાની રહશેે 
• (n) Code Solutions ને લગત બાબતો તથા પત્રવ્યવહારની કાિગીરી 
• શાખાને લગત સકંલન શાખાની તિાિ કાિગીરી 
• વરરષ્ઠ અમિકારીશ્રીઓની બેઠક તથા GM બેઠકની કાિગીરી 
• કોર્ટ કેસોને લગત કાિગીરી   

(૬) સીનીયર કલાકટ    
ફરજોોઃ-   

 

• ખરીદનીમતને લગત તિાિ કાિગીરી 
• GeM અિલીકરણ  
• GeM તાલીિની કાિગીરી 
• GeM લગત િાગટદશટન અને રજૂઆતો અન્વયેની કાિગીરી 
• ખરીદી લગત િાગટદશટન અને રજૂઆતોની કાિગીરી  

(૭) જુનીયર કારકુન  
(ખાલી જગ્યા)   

• િહકેિ, વહીવર્ને લગત કાિગીરી 
• ઈન્વડટની કાિગીરી 
• વેબસાઇર્ અધ્યતન રાખવાની કાિગીરી 

 

 
 
 
 



હહસાબી શાખા 
શ્રીિતી એસ.એન. પરે્લ (અમિક્ષક) 

❖ પગાર બીલોના ં રે્બલો ઉપર એર્લે કે, રાજ્યપમત્રક પગારબીલો, ગબનરાજ્યપમત્રક પગારબીલો તેિજ પર્ાવાળા 

અને અન્ય સદરના ંપગારબીલો ઉપર થતી કાિગીરીનુ ંસપુરવીઝન, ચકાસણી કરી ઉદ્યોગ અમિકારી(રહસાબ) ન ે

રજૂ કરવા. 

❖ કન્ર્ીજન્સી/અન્ય પ્રકારના બીલોના રે્બલ ઉપર થતી કાિગીરીનુ ંસપુરમવઝન, ચકાસણી કરી ઉદ્યોગ અમિકારી 

(રહસાબ)ને રજૂ કરવા 

❖ શાખાના િહકેિ/વહીવર્ની કાિગીરી ઉપર દેખરેખ અને સકંલન. 

❖ એચ.બી.એ/એિ.સી.એ. ની કાિગીરી ઉપર દેખરેખ અને સકંલન. 

❖ દફતર મનરીક્ષણની કાિગીરી 

❖ પ્રોએક્ર્ીવ ડીસ્ક્લોઝર ૧ થી ૧૭ આર.ર્ી.આઈ. અંગેની કાિગીરી 

❖ પી.એ.ઓ સાથે મત્રિામસક િેળવણાનંી કાિગીરી તેિજ અન્ય િારહતી સપુ્રત કરવાની કાિગીરી સકંલનની કાિગીરી. 

❖ ખાનગી ફાઇલોની કસ્ર્ડી રાખવી અને તેન ેલગતો પત્ર વ્યવહાર. 

❖ આ મસવાય સયંકુ્ત મનયાિક (રહસાબ) અને ઉદ્યોગ અમિકારી (રહસાબ) દ્વારા સોંપવાિા ંઆવે તે કાિગીરી. 

શ્રી એિ. એિ. પર્ણી (ચાર્જ ઓડીર્ર) રે્બલ-૧ 

❖ જી.ર્ી.આર. ૬૨-સી અને રીફંડના ંબીલોની ચકાસણી અને તેન ેલગતા તિાિ રેકડટની ચકાસણી અન ેજજલ્લા મતજોરી 

ગાિંીનગર સાથે સકંલનની કાિગીરી 

❖ એ.જી.રાજકોર્/અિદાવાદ સાથે િેળવણાનંી કાિગીરી. 

❖ મવમનયોગ રહસાબો/ મલુ્કી/ િહસેલુી અને એ.જી. ઓડીર્/ યરુ્ીલાઈઝેશન સર્ીરફકેર્ની કાિગીરીની ચકાસણી. 

❖ કિટચારીઓ/અમિકારીઓનુ ંઅને એજન્સીઓનુ ંર્ી.ડી.એસ. કપાતનુ ંફોિટ-૧૬ તિેજ ૨૪ Q, ૨૬ Q ની ઓનલાઇન 

રીર્નટના સપુરમવઝનની કાિગીરી. 

❖ પી.એ.ઓ દ્વારા આવતા બીલો તેિજ ચલણોને કેશીયર દ્વારા લખાવી કેશબકુની ચકાસણી કરવી. અને ઉદ્યોગ 

અમિકારી (રહસાબ)ને રજૂ કરવી. 

❖ દર િાસે પી.એ.ઓ કચેરીિા ંથયેલ ખચટના િેળવાણાિા ંઅમિક્ષકની િદદ કરવાની રહશેે.  



❖ આ મસવાય સયંકુ્ત મનયાિક (રહસાબ) અને ઉદ્યોગ અમિકારી (રહસાબ) દ્વારા સોંપવાિા ંઆવે તે કાિગીરી. 

❖ પ્લાન નોન પ્લાનના બજેર્ અંદાજો તેિજ સિુારેલ બજેર્ અંદાજોની ચકાસણી 

❖ શાખાના કોમ્પ્યરુ્રાઈઝેશન કાિગીરીનુ ંસપુરમવઝન. 

❖ પ્લાન નોન પ્લાનની ગ્રાન્ર્ ફાળવણીની કાિગીરીનુ ંસપુરમવઝન. 

❖ કિટચારી/અમિકારીના ફોિટ ન.ં૧૬ ની ચકાસણી કરવી. 

❖ ઉદ્યોગ કમિશનરશ્રીની કચેરીના/ જજ.ઉ.કેના બાકી એ.જી પારાની તથા મવમનયોગ રહસાબોના બાકી એ.જી. પારાની 

કાિગીરી. 

❖ કાિગીરી અંદાજપત્ર/િહકેિ િારહતી પસુ્તીકા/ અંગેની કાિગીરી ઉપર દેખરેખ અને સકંલન 

❖ આ મસવાય સયંકુ્ત મનયાિક (રહસાબ)અને ઉદ્યોગ અમિકારી (રહસાબ) દ્વારા સોંપવાિા ંઆવે તે કાિગીરી. 

શ્રીિમત એસ.એન.પરે્લ, (ચાર્જ) રે્બલ -૩ 

❖ આયોજનના બજેર્ અંદાજો/સિુારા બજેર્ અંદાજો તેિજ નવી બાબત અને ચાલ ુબાબતની કાિગીરી. 

❖ સરકારશ્રી/વડી કચેરીની આયોજન શાખા અથવા અન્ય કોઇપણ યોજનાની િારહતી સિયસર િોકલવી. 

❖ ગ્રાન્ર્ આયોજન અંગેની ફાળવણીની કાિગીરી. 

❖ યોજનાકીય-ગબન યોજનાકીય ગ્રાન્ર્ સરન્ડર, પનુ:મવમનયોગની કાિગીરી. 

❖ ઉ.અમિ.શ્રી (રહ.) તથા સ.ંમન.શ્રી(રહસાબ) દ્વારા સોંપવાિા ંઆવતી કાિગીરી. 

શ્રી કે. બી. ચૌિરી (સીનીયર કારકુન) રે્બલ-૬  

❖ ગ્રાન્ર્ ઇન એઇડ ફોિટ-૬૨-સી હઠેળ તૈયાર થતા ંબીલો તયૈાર કરી ઓડીર્રની સહીિા ં મકૂવા ંઅન ેરેઝરીિા ંદાખલ 

કરાવવા,ં તેિજ આવલે ચેકોને સબંમંિત શાખાઓિા ંિોકલવા અને તેન ેલગતી સઘળી કાિગીરી. 

❖ કેશીયર તરીકેની તિાિ પ્રકારની નાણાકંીય લેવડ-દેવડની ફરજો અને કાયો 

❖ રોકડિેળ (કેશબકુ) અને વણવપરાયેલ રકિનુ ંરજજસ્ર્ર મનભાવવુ.ં (ય.ુડી.આર) અને ઓડીર્રની સહીિા ંમકૂવા.ં 

❖ ગ્રાન્ર્ રજજસ્ર્ર ચેક રજજસ્ર્ર અને ગબલ રજજસ્ર્ર મનભાવવા ંઅને  ઓડીર્રની સહીિા ંમકૂવા ં

❖ અવર-જવર પસુ્સ્તકાની ચકાસણી કરવી/કરાવવી 

❖ પગાર ગબલોિાથંી કપાત કરવાિા ંઆવકની રકિો જેવી કે, સોસાયર્ી, એલ.આઈ.સી, બેન્કલોન, પરચરૂણ કપાતોને 

સિયિયાટદાિા ંચલણથી બેંકોિા ંજિા કરાવવી 



❖ આર.ર્ી.આઈની િારહતી િારે્ આવેલ રકિ બેન્કિા ંજિા કરાવવી. 

❖ ચકુવાયેલ તિાિ પ્રકારના ંવાઉચરોની ક્રિાનસુાર ફાઇલો બનાવવી અને કસ્ર્ડીિા ંરાખવી  

❖ કમિશનર ઓફ પેિેંર્ને લગતી તિાિ કાિગીરી. 

❖ યરુ્ીલાઈઝેશન સરર્િરફકેર્ની કાિગીરી. 

❖ IFMS અંગેનો પત્રવ્યવહાર. 

❖ CSPOિાથંી િળેલ તિાિ પ્રકારના ંચેક/ડીિાન્ડ ઉપરની રીફંડેબલ/નોન રીફંડેબલના ંચલણો બેન્ક વાઈઝ અને 

સદરવાઈઝ તૈયાર કરી, બેન્કિા ંજિા કરાવી, જિા થયાની કાયટવાહી પણૂટ થયેથી જરૂરી કાયટવાહી કરવાની તથા 

CSPO દ્વારા રીફંડના ંહુકિો આવે ત્યારે બીલો બનાવી મતજોરીિા ંરજુ કરવાની કાિગીરી. 

❖ કાયિી તસલિતની કાિગીરી. 

❖ આ મસવાય ઉ.અ.શ્રી(રહસાબ) તેિજ સ.ં મન. શ્રી(રહસાબ) તરફથી સોંપવાિા ંઆવતી કાિગીરી. 

કુ. એસ.એ.કર્ારા, (હાલ સી.કા.) જુમનયર કારકુન (ઇ.ચા) , રે્બલ- ૫   

❖ ગબનયોજનાકીય અંદાજો િેળવવા અને અંદાજપત્ર તૈયાર કરવુ ંઅને ચકાસણીિા ંિોકલવુ.ં 

❖ આયોજન બહારની નવી બાબત. મવભાગ-૧ અને ૨ સબંમિત કાિગીરી 

❖ રીવાઇઝ બજેર્ (આઠ િામસક અંદાજો) તૈયાર કરવા 

❖ સરકારશ્રીિાથંી િળેલ ગબનયોજનાકીય ગ્રાન્ર્ની ફાળવણી કરવી. 

❖ સરન્ડર સેમવિંગની કાિગીરી કરવી. 

❖ રાજ્યપમત્રક અમિકારી/ વગટ-૪ ના તિાિ કિટચારીઓના ંપગાર અને ભથ્થા ંઅને પરુવણી બીલો બનાવવા. 

❖ ઉપરોક્ત બન્ન ેબીલોિા ંસિામવષ્ર્ અમિકારી/ કિટચારીઓના ંજી.પી.એફ. અને િેડીકલ ગબલો. 

❖ ઉપરોક્ત ગબલોિા ંસિામવષ્ર્ અમિકારી/કિટચારીઓના ંફોિટ ન ં-૧૬, તથા ૨૪ Q ની કાિગીરી. 

❖ મનવતૃ થતા ંઅમિકારી/ કિટચારીઓના ંરજાના ંરોકડિા ંરૂપાતંરીત/ જૂથમવિાના ંગબલો બનાવવા. 

❖ વગટ-૪ બોડટ મનગિ સરહતના પગારગબલો બનાવવા અને તેને લગતી સઘળી કાિગીરી. 

❖ સોલ્ર્, રે્ક્ષર્ાઇલ, ડીઆઈ.સી.આંકડાપાખં અને વસલુાત એકિના સદરોના વગટ-૩ના ંપગારગબલો બનાવવા ંતેિજ 

અન્ય કાિગીરી. 

❖ ગ્રાન્ર્ રજજસ્ર્ર મનભાવવુ.ં 



❖ એ.બી સી, રજજસ્ર્ર મનભાવવુ.ં આ મસવાય સ.ંમન.શ્રી(રહસાબ) તથા ઉ.અ.શ્રી(રહસાબ) દ્વારા સોંપવાિા ં આવતી 

કાિગીરી. 

કુ.પી.એ.ડોડીયા (જુમનયર કારકુન) રે્બલ-૮  

❖ વગટ-૩નુ ં સી.ઉ.મન/જુ.ઉ.મન/મ.ુકા/સી.કા./જુ.કા./કા.ક.ર્ા./ર્ાઇમપસ્ર્ના પગાર અને ભથ્થા ં અને પરુવણી ગબલ 

બનાવવુ.ં 

❖ ઉપરોક્ત ગબલોિા ંસિામવષ્ર્ કિટચારીઓના ંજી.પી.એફ/ િેડીકલ ગબલો તૈયાર કરવા.ં 

❖ ઉપરોક્ત ગબલોિાથંી મનવતૃ થતા ંકિટચારીઓના ંરજાના ંરોકડિા ંચકુવણાનંા ગબલો તૈયાર કરવા.ં તેિજ જૂથ મવિા 

યોજનાના ંચકૂવણાનંા ગબલો બનાવવા, 

❖ ઉક્ત ગબલને લગત કિટચારીઓના આવકવેરાની િારહતી, ફોિટ ન-ં૧૬ વગેરે તૈયાર કરવા.ં  

❖ ૨૪ Q ની કાિગીરી. 

❖ ગજુરાત ઉદ્યોગભવન સોસાયર્ીને લગતી ગ્રાન્ર્ની કાિગીરી તથા સરકારશ્રી સાથેનો તિાિ પત્રવ્યવહાર. 

❖ શાખાની ઈન્ વડટની કાિગીરી. 

❖ એ.બી.સી, રજજસ્ર્ર મનભાવવુ.ં 

❖ આ મસવાય સે.મન.(રહસાબ) તથા ઉ.અ. શ્રી(રહસાબ) દ્વારા સોંપવાિા ંઆવતી કાિગીરી સભંાળવાની રહશેે. 

શ્રી વી.એિ.રોત (જુમનયર કારકુન) રે્બલ-૭  

❖ તિાિ પ્રકારના કન્ર્ીજન્સી ગબલો તૈયાર કરી, પી.એ.ઓ.ની કચેરીિા ંિોકલવા સારૂ ઓડીર્રની સહીિા ંમકૂવા.ં 

❖ પેઢીઓના ર્ી.ડી.એસ. અને ફોિટ-ન ં૧૬ની કાિગીરી કરવી 

❖ ૨૬ Q ની કાિગીરી 

❖ અમિકારી/કિટચારીઓ રજુ થયેલ તિાિ પ્રવાસ ભથ્થા બીલોની કાિગીરી, 

❖ ર્ી.એ.કંરોલ/કન્ર્ીજન્સી રજજસ્ર્ર મનભાવવુ.ં 

❖ ખચટના િળેવણાિંા ંએ.જી. કચેરી અને પી.એ.ઓ. કચેરી ગાિંીનગર ખાતે કાિગીરીિા ંિદદ કરવી.  

❖ શાખાિાથંી બહાર પડાતા પરરપત્રો/ કાયટવાહીની નોંિની અલગ પસદંગીની ફાઇલ મનભાવવી. 

❖ આ મસવાય ઉ.અ.શ્રી(રહસાબ) અને સ.ંમન.શ્રી(રહસાબ) દ્વારા સોંપાવાિા ંઆવતી કાિગીરી કરવી 

શ્રી બી.એસ.દરજી (જુમનયર કારકુન) રે્બલ ન.ં૪   



❖ શાખાના િહકેિ/વરહવર્ તિેજ અન્ય શાખા સાથેના પત્રવ્યવહારની લગતી તિાિ કાિગીરી કરવી. 

❖ અમિકારી/કિટચારીઓના ંHBA/MCA વ્યાજ સિથટન તેિજ ના ં લ્હણેા ંપ્રિાણપત્ર િેળવવા અંગ ેિહકેિ શાખા; 

તેિજ ડીપીપી કચેરી સાથેના પત્ર વ્યવહાર અંગેની કાિગીરી 

❖ વેબસાઇર્ “GEMS” િા ંઉદ્યોગ કમિશનરશ્રીની કચેરીની ખચટની તિાિ એન્રી પણૂટ કરવાની અને જજલ્લા ઉદ્યોગ કેન્દ્ર 

દ્વારા નાખેલ એન્રીઓના રીવ્ય ુઅને “GEMS” સોફ્ર્વેરને લગત સઘળી કાિગીરી. 

❖ િહકેિ િારહતી પસુ્તીકા અંગેની કાિગીરી. 

❖ દફતર વગીકરણની કાિગીરી. 

❖ સિયિયાટદાવાળા પત્રોના મનકાલની કાિગીરી.                                   

❖ આ મસવાય ઉ.અ.શ્રી(રહસાબ) અને સ.ંમન.શ્રી(રહસાબ) તરફથી સોંપવાિા ંઆવતી કાિગીરી. 

કુ. કે.આર.ચૌિરી (જુમનયર કારકુન) રે્બલ ન.ં૯   

❖ શાખાની ઈન્ વડટ/આઉર્વડટની કાિગીરી. 

❖ ગ્રાન્ર્ ઇન એઇડ ફોિટ-૬૨-સી હઠેળ તૈયાર થતા ંબીલોની તિાિ કાિગીરીિા ંરે્બલ ન.ં-૬ પર િદદ કરવી.  

❖ આ મસવાય ઉ.અ.શ્રી(રહસાબ) અને સ.ંમન.શ્રી(રહસાબ) દ્વારા સોંપવાિા ંઆવતી કાિગીરી કરવી 

 

❖ આઉર્વડટની કાિગીરી દરેક કિટચારીઓએ પોતાના રે્બલની જાતે કરવાની રહશેે. 

❖ પોતાના રે્બલના મવષયન ેલગત LAQ/RTI ની કાિગીરી દરેક કિટચારીએ જાતે કરવાની રહશેે. 

❖ જુમનયર કારકુન કુ. કે.આર.ચૌિરીની ગેરહાજરી દરમ્યાન ઇન્ વડટની કાિગીરી હાજર જુ.કા.એ જાતે કરવાની 

રહશેે. 

ઇન્‍ફ રાસ્ટ્રકચર શાખા 
(ક) હોદ્દોોઃ સયં કત ઉદ્યોગ કધર્શનર (ઇન્‍ફ રા) શ્રી કે.પી.ડેર   
સત્તાઓ વહીવટી ૧. શાખાધિકારી 

 નાણાકંીય શાખાની ઔદ્યોગીક પાકટ યોજના , લોજીસ્ર્ીક પાકટ યોજના,ઔદ્યોગગક 
આંતરિાળખાકીય  સવલતોને સહાય યોજના, ગજુરાત ઇન્ર્ીગ્રેરે્ડ લોજીસ્ર્ીક 
એન્ડ લોજીસ્ર્ીક પાકટ પોલીસી ૨૦૨૧ને લગત ગ્રાન્ર્ તેિજ ગજુરાત 
ઈન્રાસ્રક્ચર ડેવલપિેન્ર્ બોડટ, આલ્કોક એશ ડાઉન (ગજુરાત)લી, 
જી.આઈ.સી.સી.એલ., િોલેરા સ્પેશીયલ ઈન્વેસ્ર્િેન્ર્ રીજીયન ડેવલપિેન્ર્ 



ઓથોરીર્ી, િાડંલ બેચરાજી સ્પેશીયલ ઈન્વેસ્ર્િેન્ર્ રીજીયન ડેવલોપિેન્ર્ 
ઓથોરીર્ી, િોલેરા ઈન્ર્રનશેનલ એરપોર્ટ કંપની લી., ગાિંીનગર રેલ્વ ેએન્ડ 
અબટન ડેવલપિેન્ર્ કોપોરેશન લી.(GARUD), ગજુરાત રેલ ઈન્રાસ્રક્ચર 
ડેવલપિેન્ર્ કોપોરેશન લી. (G-RIDE)ના બજેર્ તેિજ ગ્રાન્ ર્ ફાળવણી.   

 અન્ય  શાખાના વડા તરીકે  

  ઉદ્યોગ કમિશનરશ્રીના વડપણ હઠેળ નીચ ેમજુબની કાિગીરી 

ફરજો • એસઇઝેડ ની કાિગીરી. 
• ઔદ્યોગીક હતે ુિારે્ જિીન ભલાિણની કાિગીરી. 
• ઔદ્યોગીક પાકટ યોજના અન ેલોજીસ્ર્ીક પાકટ યોજના. 
• ઔદ્યોગગક આંતરિાળખાકીય  સવલતોન ે સહાય યોજનાની 

કાિગીરી. 
• ઉદ્યોગોને ઔદ્યોગગક હતે ુિારે્ પાણીની ભલાિણ અંગેની કાિગીરી. 
• ઔદ્યોગીક પાકટ અને લોજીસ્ર્ીક પાકટના એિ.ઓ.ય.ુ ને લગત 

કાિગીરી./િેપીંગ અંગેની કાિગીરી 
• SEZ/ મનતી આયોગ અંતગટતની બાબતો/રાજ્ય સરકાર/ભારત 

સરકાર સાથેના પ્રશ્નો/બજેર્ કાિગીરી. 
• શાખાને લગત અન્ ય તિાિ બાબતોની કાિગીરી.   

(ખ) હોદ્દોોઃ ર્દદ. ઉદ્યોગ કધર્શનર (ઇન્‍ફ રા)  ખાલી જ્ગ્યા 

સત્તાઓ વહીવર્ી  ૧. શાખાનુ ંસચંાલન  કરવાનુ ં

૨. શાખાના કિટચારીઓની રજાની ભલાિણ અને િજૂંર કરવી. 

૩ સ.ંઉ.ક.શ્રી (ઇન્ રા)ને ફાઇલો રજૂ કરવી. 

 નાણાકંીય - 

 અન્ય - 

  સયંકુત ઉદ્યોગ કમિશનર (ઇન્રા)ના વડપણ હઠેળ નીચનેી કાિગીરી. 

ફરજો • એસઇઝેડ ની કાિગીરી. 
• ઔદ્યોગીક હતે ુિારે્ જિીન ભલાિણની કાિગીરી. 
• ઔદ્યોગીક પાકટ યોજના અન ેલોજીસ્ર્ીક પાકટ યોજના. 
• ઔદ્યોગગક આંતરિાળખાકીય  સવલતોન ે સહાય યોજનાની 

કાિગીરી. 



• ઉદ્યોગોને ઔદ્યોગગક હતે ુિારે્ પાણીની ભલાિણ અંગેની કાિગીરી. 
• ઔદ્યોગીક પાકટ અને લોજીસ્ર્ીક પાકટના એિ.ઓ.ય.ુ ને લગત 

કાિગીરી./િેપીંગ અંગેની કાિગીરી 
• કચેરીની િીર્ીંગો/િારહતી/બજેર્ અન ે અન્ય તિાિ પ્રકારની 

કાિગીરી. 
(ગ) હોદ્દોોઃ ઉદ્યોગ અધિકારી (ઇન્‍ફ રા) શ્રી.આર.એસ. આબ વાલા  

સત્તાઓ વહીવર્ી  ૧. શાખાનુ ંસચંાલન  કરવાનુ ં

૨. શાખાના કિટચારીઓની રજાની ભલાિણ અને િજૂંર કરવી. 

૩ િ.ઉ.ક.શ્રી (ઇન્ રા)ને ફાઇલો રજૂ કરવી. 

 નાણાકંીય - 

 અન્ય - 

  સયંકુત ઉદ્યોગ કમિશનર (ઇન્રા)ના વડપણ હઠેળ નીચનેી કાિગીરી. 

ફરજો • એસઇઝેડ ની કાિગીરી. 
• ઔદ્યોગીક હતે ુિારે્ જિીન ભલાિણની કાિગીરી. 
• ઔદ્યોગીક પાકટ યોજના અન ેલોજીસ્ર્ીક પાકટ યોજના. 
• ઔદ્યોગગક આંતરિાળખાકીય  સવલતોન ે સહાય યોજનાની 

કાિગીરી. 
• ઉદ્યોગોને ઔદ્યોગગક હતે ુિારે્ પાણીની ભલાિણ અંગેની કાિગીરી. 
• ઔદ્યોગીક પાકટ અને લોજીસ્ર્ીક પાકટના એિ.ઓ.ય.ુ ને લગત 

કાિગીરી./િેપીંગ અંગેની કાિગીરી 
• કચેરીની િીર્ીંગો/િારહતી/બજેર્ અન ે અન્ય તિાિ પ્રકારની 

કાિગીરી.  
(િ) હોદ્દોોઃ ધસનીયર ઉદ્યોગ ધનરીક્ષક (શ્રી ડી. આર. પટેલ ) 

સત્તાઓ વહીવર્ી  - 

 નાણાકંીય - 

 અન્ય - 

 સ.ંઉ.ક.શ્રી (ઇન્રા) અને ઉ.અ.શ્રી (ઇન્રા) હસ્તકની નીચેની કાિગીરી. 



ફરજો • સ્પેશીયલ ઈકોનોિીક ઝોન યોજના/એક્ર્ને લગત કાિગીરી  
•  ઔદ્યોગીક પાકટ યોજનાની કાિગીરી 
• લોજીસ્ર્ીક પાકટ યોજના, 
• ગજુરાત ઇન્ર્ીગ્રેરે્ડ લોજીસ્ર્ીક એન્ડ લોજીસ્ર્ીક પાકટ પોલીસી ૨૦૨૧ની 

કાિગીરી  

• યોજનાકીય ગ્રાન્ર્ ફાળવણી તેિજ બજેર્ન ેલગતી કાિગીરી. 
• ઉક્ત મવષયોને  લગત મવિાનસભા પ્રશ્નો, રજૂઆતો, RTIની કાિગીરી.  

• ઉકત મવષયો બાબતના ઓનલાઇન કાિગીરીના પોર્ટલ તૈયાર કરવા 
અંગે  અને ત ેબાબતે TCS  સાથે સકંલનની કાિગીરી. 

(ચ) હોદ્દોોઃ જ નીયર ઉદ્યોગ ધનરીક્ષક (સ .શ્રી. ડી.એ.પટેલ ) 

સત્તાઓ વહીવર્ી  - 

 નાણાકંીય - 

 અન્ય - 

  સ.ંઉ.ક.શ્રી (ઇન્રા) અને ઉ.અ.શ્રી (ઇન્રા) હસ્તકની નીચેની કાિગીરી. 

ફરજો • ઔદ્યોગીક હતે ુિારે્ જિીન ભલાિણની કાિગીરી. 
• જિીન ભલાિણ  લગત  જાહરે િારહતી અમિકાર હઠેળની 

અરજીઓની કાિગીરી. 
• આસીસ્ર્ન્ર્ ટુ ઇન્ડસ્રીયલ ઇન્રાસ્રક્ચર યોજના હઠેળની અરજીઓ 

તથા કલેઇિ સદંભટની  તિાિ કાિગીરી તેિજ બજેર્ ખચટ અન ે
અન્ય તિાિ આનષુાગંગક કાિગીરી. 

• ઉદ્યોગોને ઔદ્યોગગક હતે ુ િારે્ પાણીની ભલાિણ કરવા અંગેની 
કાિગીરી.  

• જિીન ભલાિણને લગત એસોસીએશન/ચેમ્બર /ફેડરેશનની 
રજૂઆત લગત અરજીઓની  કાિગીરી. 

• ઉકત મવષયો બાબતના ઓનલાઇન કાિગીરીના પોર્ટલ તૈયાર કરવા 
અંગે  અને ત ેબાબતે TCS  સાથે સકંલનની કાિગીરી. 

(છ) હોદ્દો : અધિક્ષક (શ્રીર્ધત એસ.એર્.વસાવા) 

સત્તાઓ વહીવર્ી  

 નાણાકંીય - 

 અન્ય - 



 સ.ંઉ.ક.શ્રી (ઇન્રા) અને ઉ.અ.શ્રી (ઇન્રા) હસ્તકની નીચેની કાિગીરી. 

ફરજો • શાખાિા ંકાયટરત  યોજનાકીય બજેર્, વહીવર્ી િજૂંરી, સિુારેલ અંદાજ 
, પનુ:મવિમનયોગ મવ.ને લગત કાિગીરી. 

• શાખાની  યોજનાકીય બાબતોને  લગત રહસાબી શાખા તરફથી િળતા 
તિાિ પત્રોના મનકાલ અંગનેી કાિગીરી.  

• િહકેિ શાખા તરફથી િળતા તિાિ પત્રોના મનકાલ અંગેની કાિગીરી. 
વહીવર્ શાખા તરફથી િળતા તિાિ પત્રોના મનકાલ અંગેની 
કાિગીરી. 

• સકંલન શાખા તરફથી િળતા પત્રોના મનકાલ તેિજ  ઇ-િેઇલ અંગેના 
જ્વાબો કરવા અંગેની કાિગીરી. 

• આંકડા શાખા તરફથી તરફથી િળતા પત્રોના મનકાલ તેિજ  ઇ-િેઇલ 
અંગેના જ્વાબો કરવા અંગનેી કાિગીરી. 

(જ) હોદ્દોોઃ સીનીયર કારક ન (શ્રી એ. એચ. ભાવસાર) 

સત્તાઓ વહીવર્ી  - 

 નાણાકંીય - 

 અન્ય -  

  સ.ંઉ.ક.શ્રી (ઇન્રા) અને ઉ.અ.શ્રી (ઇન્રા) હસ્તકની નીચેની કાિગીરી. 

ફરજો • આસીસ્ર્ન્ર્ ટુ ઇન્ડસ્રીયલ ઇન્રાસ્રક્ચર યોજના હઠેળની નીચે  જણાવ્યા 
મજુબના જજલ્લાઓની અરજીઓ તથા કલેઇિ સદંભટની  તિાિ 
કાિગીરી જુનીયર ઉદ્યોગ મનરીક્ષક િારફત કરવાની રહશેે. 
 

સોંપાયેલ જજલ્લાઓ  

• કચ્િ, બનાસકાઠંા, સાબરકાઠંા, અરવલ્લી, િહીસાગર, ગાિંીનગર, 
િહસેાણા પાર્ણ, અિદાવાદ, સરેુન્દ્રનગર, િોરબી, જાિનગર, 
દેવભિૂી દ્વારકા, પોરબદંર, રાજકોર્, બોર્ાદ, ભાવનગર, અિરેલી, 
જુનાગઢ, ગીર સોિનાથ. 

• રહસાબી શાખા લગત ઓડીર્, બજેર્, ખચટ, અનદુાન દરખાસ્ત, મવગેરે 
િારહતી Compile  કરી તે અંગેની િારહતી પત્ર-વ્યવહાર અને 
આનષુાગંગક તિાિ બાબતોએ કોઓડીનેશનની કાિગીરી. 

(ઝ) હોદ્દોોઃ સીનીયર કારક ન (શ્રી સી.એન.અસારી) 



સત્તાઓ વહીવર્ી  - 

 નાણાકંીય - 

 અન્ય - 

  સ.ંઉ.ક.શ્રી (ઇન્રા) અને ઉ.અ.શ્રી (ઇન્રા) હસ્તકની નીચેની કાિગીરી. 

ફરજો • પ્રિાગણત ઔદ્યોગીક હતેનુી િારે્ જિીન િારે્ના પ્રિાણ પત્ર અંગેની 
તિાિ  કાિગીરી. 

• બોડટ કોપોરેશનને લગત વામષિક બજેર્, ચકૂવણા,ં િારહતી, 
પત્રવ્યવહાર અને આનષુાગંગક બાબતો, અનદુાન દરખાસ્ત અને 
ઓડીર્ પારા અને ખચટ અંગનેી કાિગીરી. 

• ઉદ્યોગ કમિશનરશ્રીની કચેરીની આંકડા શાખા સાથે સકંલનની અન ે
પત્ર વ્યવહારની કાિગીરી. 

(ટ) હોદ્દો: સીનીયર કારક ન (શ્રી એર્.પી. રાઠોડ)  

સત્તાઓ વહીવર્ી  - 

 નાણાકંીય - 

 અન્ય - 

 સ.ંઉ.ક.શ્રી (ઇન્રા) અને ઉ.અ.શ્રી (ઇન્રા) હસ્તકની નીચેની કાિગીરી. 

ફરજો • ઔદ્યોગીક પાકટ અને  લોજીસ્ર્ીક પાકટ િજુંરીની અને ચકુવણીની  
અરજીઓ તિાિ અને તેના અનસુિંાને િીર્ીંગ િારહતી પે્રઝન્રે્શન 
ઇત્યાદી અંગેની તિાિ કાિગીરી.  

• ઔદ્યોગીક હતે ુિારે્ પાણીની અરજીઓ તથા લગત એજન્સીઓ સાથેના 
તિાિ પત્ર–વ્યવહારની કાિગીરી. 

(ઠ)હોદ્દો: સીનીયર કારક ન (સ .શ્રી. એસ.ડી. ધિવેદી) 

સત્તાઓ વહીવર્ી  - 

 નાણાકંીય - 

 અન્ય - 

 સ.ંઉ.ક.શ્રી (ઇન્રા) અને ઉ.અ.શ્રી (ઇન્રા) હસ્તકની નીચેની કાિગીરી. 



ફરજો • ગજુરાત ઇન્ર્ીગ્રેરે્ડ  લોજીસ્ર્ીક એન્ડ  લોજીસ્ર્ીક પાકટ પોલીસી-૨૦૨૧ 
ની કાિગીરી.  

• ર્પાલો અને પત્રોના આવક અને રવાના(ઇનવડટ અને આઉર્વડટ 
)અંગેની તિાિ કાિગીરી, ર્પાલ વહેંચણી  અને તે અંગેનુ ંરજજસ્ર્ર 
મનભાવવાની કાિગીરી. 

• િહકેિ શાખા સાથે પત્રવ્યવહાર,સ્ર્ાફ િીર્ીંગ અને અન્ય તિાિ 
કાિગીરી. 

• વહીવર્ી શાખાને  લગત તિાિ કાિગીરી જેવી કે, ઓરફસ 
િેઇનરે્નન્સ, સ્રે્શનરી, દફતર વગીકરણ અન ે વાહનવ્યવસ્થા 
બાબતની કાિગીરી. 

• સકંલન શાખા દ્વારા િળતી મવમવિ રજૂઆતો/ ગ્રીવન્સ/ 
ફરરયાદ/PORTAL/CM-DESK ઈત્યાદી બાબતના પત્રો અંગેની 
કાિગીરી.  

 
(ડ) હોદ્દો:જુનીયર કારકુન(ઝખંનાબા વી.ઝાલા) 

સત્તાઓ વહીવર્ી  - 

 નાણાકંીય - 

 અન્ય - 

  સ.ંઉ.ક.શ્રી (ઇન્રા) અને ઉ.અ.શ્રી (ઇન્રા) હસ્તકની નીચેની કાિગીરી. 

ફરજો • ર્પાલો અન ે પત્રોના આવક અન ે રવાના(ઇનવડટ અન ે આઉર્વડટ) 
અંગેની તિાિ કાિગીરી, ર્પાલ વહેંચણી  અને તે અંગેનુ ં રજજસ્ર્ર 
મનભાવવાની કાિગીરી. 

• િહકેિ શાખા સાથે પત્ર વ્યવહાર, સ્ર્ાફ િીર્ીંગ અન ેઅન્ય તિાિ 
કાિગીરી. 

• વહીવર્ શાખાને લગત તિાિ કાિગીરી જેવી કે ,ઓરફસ િેઇન્રે્નન્સ, 
સ્રે્શનરી,દફતર વગીકરણ અને  વાહન વ્યવસ્થા બાબતની તિાિ 
કાિગીરી. 

• સકંલન શાખા દ્વારા િળતી મવમવિ રજૂઆતો/ફરરયાદ/આર ર્ી આઇ  
ઇત્યાદી બાબતના પત્રો તિેજ ઇ-િઇેલ અંગેની કાિગીરી. આંકડા 
શાખા તેિજ  કચેરીની અન્ય શાખા તરફથી િળતા પત્રોના મનકાલ 
અંગેની કાિગીરી. 

 
 



 

આંકડા શાખા 

ક્રર્ 
ધનયિંણ 
અધિકારી 

ફાળવવાર્ા ંઆવેલ કાર્ગીરી કર્મચારીન  ંનાર્ અને 
હોદ ો  

શાખાના 
વડા 

૧ શ્રી કેતુલ પટેલ, 

સંશોધન 

અધધકારી  

(૧) કોમ્ પ્ યરુ્રાઇઝેશન યોજના હઠેળની જજલ્ લા તથા વડી 
કચેરી િારે્ની ખરીદી,  હાડટવેર/સોફર્વેરની ફાળવણી તેિજ 
ઇન્ સ્ ર્ોલેશન, ચકુવણા સહીતની સઘળી કાિગીરી. 

શ્રીિમત કમવતા એ. 
પરે્લ , સશંોિન 

િદદનીશ 

ઈ.ચા. 
નાયબ 

મનયાિકશ્રી 
(૨) ગજુરાત આિાર એકર્-૨૦૧૭ અને મનતી આયોગ અંગેની 
કાિગીરી 
(૩) કચેરીના અંદાજપત્ર (બજેર્)  મવષયક તિાિ કાિગીરી 
(૪) આયોજનના િામસક અને મત્રિામસક પત્રકો તૈયાર કરવાની 
તથા નાણા િતં્રીશ્રીના બજેર્ પ્રવચનની િારહતી અંગેની 
કાિગીરી.  
(૫) અંદાજ૫ત્રની મવમવઘ સમિમતની િારહતી અંગેની કાિગીરી. 
(૬) આઉર્કિ બજેર્ની સઘળી કાિગીરી.  
(૭) આઇ.ર્ી. કમિરર્ને લગતી સઘળી કાિગીરી. 
(૮) આઇ.ર્ી. સદરે દરખાસ્ત તથા ગ્રાન્ર્ ફાળવણી-૫ત્રકો 
રજજસ્સ્ર્ર  મનભાવવા મવગેરે 

૨ શ્રી ગચન્િય. 
દાનક, િેનેજર 

(ઇ.આઇ) 

(૧) અઠવારડક/િામસક ખચટ પત્રક તૈયાર કરી સબંમિત 
મવભાગને િોકલી આપવા અંગેની સઘળી કાિગીરી.   

શ્રીિમત કે. એસ. શાહ 
મખુ્ય  કારકુન  

ઈ.ચા. 
નાયબ 

મનયાિકશ્રી 
 

 

 

 
 

(૨) IWDMSનુ ંનવ ુવઝટન ઈ-સરકાર એચ્પ્લકેશનના 
અિલીકરણ અંગેની  તિાિ કાિગીરી.  
(૩) વડી કચેરીિા ંસ્થામપત કોમ્પ્યરુ્ર /હાડટવેરના વામષિક 
જાળવણી અંગેની સિળી કાિગીરી   
(૪) E-Governanceનીકાિગીરી. 
(૫) ઓનલાઇન િોડયલુના સોફર્વેરને સબમંિત સિુારા-
ફેરફાર અંગેના ૫ત્ર વ્યવહારની કાિગીરી. 
(૬) સબંમંિત રે્બલના કિટચારીની ગેરહાજરીિા ંઅમિકારીશ્રી 
દ્વારા િૌગખક/લેગખત સચૂના આપવાિા ંઆવ ેતે કાિગીરી 
કરવાની રહશેે. 

૩ શ્રી ગચન્િય. 
દાનક, િેનેજર 

(ઇ.આઇ) 

(૧) ઉ.ક.શ્રી ,અ.ઉ.ક.શ્રી (મવ) તથા અ.ઉ.ક શ્રી (સ.ખ.)ના 
કાયાટલય  / મનવાસસ્થાન ે આવતા ન્યઝુપેપર/ િેગેઝીનના  
બીલના ચકૂવણા અંગેની કાિગીરી. 

શ્રીિમત મશલ્પા એિ. 
કર્ારા, મસમનયર 

કારકુન 

ઈ.ચા. 
નાયબ 

મનયાિકશ્રી 
(૨)  જીસ્વાનને લગત સિળી કાિગીરી. 



(૩) વામષિક વહીવર્ી અહવેાલની કાિગીરી  
(૪)  સબંમંિત રે્બલના કિટચારીની ગેરહાજરીિા ંઅમિકારીશ્રી 
દ્વારા  િૌગખક/લેગખત સચૂના આપવાિા ંઆવે તે કાિગીરી 
કરવાની રહશેે.  

૪ શ્રી ગચન્િય. 
દાનક, િેનેજર 

(ઇ.આઇ) 

(૧) IWDMSનુ ંનવ ુવઝટન ઈ-સરકાર એચ્પ્લકેશનના 
અિલીકરણ અંગેની તિાિ કાિગીરી.                   

કુ. આરતી  ઠાકોર 
જુનીયર કારકુન  

ઈ.ચા. 
નાયબ 

મનયાિકશ્રી 
(૨)  શાખાનુ ંઇ-િઇેલ આઇ-ડી icddstat@gujarat.gov.in િા ં
આવતા િઇેલ ચકાસી સબંમંિત અમિકારીશ્રીને તબદીલ કરવા               

(૩) િહકેિ /વહીવર્ શાખાને લગતી તિાિ કાિગીરી. 
(૪) નવા ઇ-િઇેલ આઇડી ઓપન કરવાની કાિગીરી. 

(૫) વેબસાઇર્ને લગતી કાિગીરી. 
(૬) સબંમંિત રે્બલના કિટચારીની ગેરહાજરીિા ંઅમિકારીશ્રી 
દ્વારા િૌગખક/ લેગખત સચૂના આપવાિા ંઆવે તે કાિગીરી 
કરવાની રહશેે. 

૫ શ્રી ગચન્િય. 
દાનક, િેનેજર 

(ઇ.આઇ) 

(૧) શાખાિા ંઆવતી ર્પાલ સ્વીકારી  ઇન્વડટ કરવા અંગેની 
કાિગીરી  

શ્રી ય.ુજી ડાભી 
જુનીયર કારકુન  

ઈ.ચા. 
નાયબ 

મનયાિકશ્રી (૨) લાયબ્રેરીને લગતી કાિગીરી.   
(૩) આંકડાકીય િારહતીનુ ંએકત્રીકરણ , સકંલન અને 
કમ્પાઈલેશન  કરવાની કાિગીરી          
(૪) સબંમંિત રે્બલના કિટચારીની ગેરહાજરીિા ંઅમિકારીશ્રી 
દ્વારા િૌગખક/ લેગખત સચૂના આપવાિા ંઆવ ેતે કાિગીરી 
કરવાની રહશેે 

૬ શ્રી પ્રફુલ 
ગાિીત, 

સશંો.અમિકારી 
(SPU) 

 (૧) રાજય તથા કેન્દ્ર સરકારશ્રી દ્વારા વખતો વખત હાથ 
િરાતી મવમવઘ પ્રકારની ઔદ્યોગગક િોજણી તિેજ તેન ેસલંગ્ન 
તિાિ કાિગીરી જેવી કે, રેિ અધ્યતન, બકુ િપાવવી, ફોિટ 
િેન્યઅુલ જેવી સ્રે્શનરી મવતરણ કરવી. 

શ્રીિમત કમવતા એ. 
પરે્લ , સશંોિન 

િદદનીશ 

ઈ.ચા. 
નાયબ 

મનયાિકશ્રી 

૭ શ્રી પ્રફુલ 
ગાિીત, 

સશંો.અમિકારી 
(SPU) 

(૧) અન્ય સસં્થાઓ/કચેરીઓની જરૂરીયાત અનસુાર 
આંકડાકીય મવગતો પરૂી પાડવી.                                                    

શ્રીિમત કે. એસ. શાહ 
મખુ્ય  કારકુન 

ઈ.ચા. 
નાયબ 

મનયાિકશ્રી (૨) મવઘાનસભા / લોકસભાના પ્રશ્નો , ઓડીર્પેરા લગત, 
કોર્ટ કેસ, જાહરે િારહતી અમઘકાર, દફતર વગીકરણ 
(૩) જુના કોમ્ પ્ યરુ્ર/ હાડટવરે કંડિ કરવાની કાિગીરી. 

(૪) ઇન્ડેક્ષ-બી, ગાિંીનગર દ્રારા તૈયાર કરેલ િોડયલુ/ 
િેનપાવર  સબંમંિત ચકૂવણાની કાિગીરી.    
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આઇ.એર્. શાખા 
 ૩.૧ તાધંિક સલાહકાર (રસાયણ)  

૩.૨ સયં કત ઉદ્યોગ કધર્શનર(આઇ.એર્) 

 • શાખાિા ંફરજ બજાવતા તિાિ કિટચારીઓની ફરજો નકકી કરી તેઓને સોંપવાિા આવેલ 
અન ેનીચ ેજણાવેલ તિાિ કાિગીરી શાખા દ્વારા મનષ્ઠાપવૂટક, સિય િયાટદાિા ંપણુટ થાય તે 

અંગેન ુસચંાલન ગોઠવવુ.ં 

 • શાખાની ઉપર જણાવેલ ફરજો અંગેની તિાિ કાિગીરી ઉદ્યોગ કમિશનરશ્રી અન ેઅમિક 
ઉદ્યોગ કમિશનરશ્રી (સ.ખ) તથા તામંત્રક સલાહકારશ્રી (રસાયણ)ના િાગટદશટન અન ેસચૂનાઓ 
હઠેળ સિય િયાટદાિા ંમનષ્ઠાપવૂટક પણૂટ થાય િે તે જોવુ.ં 

 • િોર્ા એકિો તરફથી કેન્દ્ર સરકારને ફાઇલ કરેલા IEM/LOP/LOI વગેરેની નોંિણીની નકલ 
િળ્યેથી તેના કોમ્પ્યરુ્રાઇઝશેન કરીને તેિના એકિન ેઅિલીકરણના તબકકે જે કોઇ પ્રશ્નો 
નડતા હોય, રાજય સરકારના કોઇ મવભાગ-સસં્થા પાસ ેિજુંરી પડતર હોય, તે બાબત ેતેિજ 
તે પ્રોજેકર્ના હાલના સ્રે્ર્સ અંગેના સ્રે્ર્સ રીપોર્ટ િેળવી તેનુ ંકોમ્પ્યરુ્રાઇઝેશન કરાવવુ.ં 

(૫) નાણાપંચં અને Sustainable Development Goal 
અંગેની કાિગીરી 
(૬) પ્રવમૃતની રૂપરેખાને લગત સઘળી કાિગીરી                       
(૭) અથટશાસ્ત્ર અને આંકડા બ્યરુો કચેરી દ્વારા જુદા જુદા 
પ્રકાશનો   જેવા કે એ.એસ.આઇ.,કવાર્ટલી રીવ્ય,ુ એસ.ઇ.આર. 
સ્રે્રે્સ્સ્ર્કલ  એબસ્રેક્ર્ જેવી િારહતી સેન્સસ સાથેના પત્ર-
વ્યવહાર અંગેની  સઘળી કાિગીરી.    
(૮) ઇન્ ડસ્ રીઝ ઇન ગજુરાત બકુ બનાવવાની કાિગીરી               

૮ શ્રી પ્રફુલ 
ગાિીત, 

સશંો.અમિકારી 
(SPU) 

(૩)  કાર્ીઝ રીફીલીંગ તથા કાર્ીઝની વામષિક જાળવણી કરાર/  
ખરીદીની કાિગીરી  

શ્રીિમત મશલ્પા એિ. 
કર્ારા, મસની. કારકુન 

ઈ.ચા. 
નાયબ 

મનયાિકશ્રી 

૯ શ્રી પ્રફુલ 
ગાિીત, 

સશંો.અમિકારી 
(SPU) 

(૧) અથટશાસ્ત્ર અને આંકડા બ્યરુો કચેરી દ્વારા જુદા જુદા 
પ્રકાશનો  જેવા કે એ.એસ.આઇ.,કવાર્ટલી રીવ્ય,ુ એસ.ઇ.આર. 
સ્રે્રે્સ્સ્ર્કલ એબસ્રેક્ર્ જેવી િારહતી 

કુ. આરતી  ઠાકોર 
જુની. કારકુન 

ઈ.ચા. 
નાયબ 

મનયાિકશ્રી 

(૨) સકંલનશાખા સાથેના પત્રવ્યવહાર, જનરલ િેનજેરશ્રીની 
તેિજ વરરષ્ઠ અમિકારીશ્રીઓની સઘળી િીર્ીંગની કાિગીરી. 



િોર્ા એકિો ઉત્પાદનિા ંજાય ત્યારે, તે એકિો કેન્દ્ર સરકારન ેતેની જાણ(IEM PART-B દ્વારા) 
કરે તે અંગેની કાયટવાહી કરવી. 

 • ભારત સરકાર તરફથી આપવાિા આવતા ઔદ્યોગગક પરવાના(લાયસન્ સ) અન્ વયે અગભપ્રાય 
આપવાની કાિગીરી કરવી. 

• આ મવગતોને આિારે કેન્દ્ર સરકારે સિયાતંરે અહવેાલ િોકલવા અન ેરાજય સરકારન ેનીમત 
મવષયક મનણટયો લેવાિા ંતિેજ મવિાનસભાિા ંજરૂર પડે ત્યારે અન ેઅન્ય બાબતોએ મવમવિ 
િારહતી પરુી પાડવી. 

 • રાજ્ય તેિજ આંતરરાષ્રીય મડૂીરોકાણ આકષટવા સારૂ ંરાજ્ય સરકાર દ્વારા યોજવાિા 
આવતા ગ્લોબલ ઇન્વેસ્ર્સટ સિીર્ દરમ્યાન મડુી રોકાણકારોને મવમવિ સિજ આપી તે 

ઇવેન્ર્ દરમ્યાન થતા ંઔદ્યોગગક મડુીરોકાણના MOU/ Investment Intention થયા બાદ તે 

પ્રોજેકર્ોના અિલીકરણના મવમવિ તબક્કાથી લઇને પ્રોજેકર્ પણુટ થાય ત્યા ંસિુી સતત 

િોનીર્રીંગ અને તે ઉદ્યોગોન ેઅિલીકરણના તબકકા દરમિયાન નડતા મવમવિ પ્રશ્નોના 

મનરાકરણ િારે્ તે બાબતો, સરકારના સલંગ્ન ખાતા/મનગિ/બોડટ/ સસં્થા સાથ ે

હાથિરી તેના મનરાકરણ અંગેની કાયટવાહી કરવી, તેિજ સિયાતંરે રીવ્ય ુિીર્ીંગોનુ ં

આયોજન ગોઠવવુ.ં 
 

 • સિયાતંરે રાજય સરકારની ઔદ્યોગગક નીમતના ઘડતર વખત ેજરૂરી મસુદ્દાઓ તૈયાર 
કરવા અંગે સકંલનની કાિગીરી. 

• એસાઇડ યોજનાને લગતી કાિગીરી તથા એસાઇડ યોજના વેબસાઇર્ અપડેશ 

 

• ગ્રાન્ર્ ફાળવણી/ચકુવણી તેિજ વપરાશ અંગેની કાિગીરી 
• કોિન એન્વાયટિેન્ર્ ઇન્રાસ્રક્ચર યોજના અંગેની કાિગીરી 
• એન્વાયટિેન્ર્ પ્રોરે્ક્શન િેઝસટ યોજના અંગેની કાિગીરી 
 

૩.૩ ર્દદનીશ ઉદ્યોગ કધર્શનર (ઇન્‍ફડસ્ટ્રીયલ ર્ોનીટરીંગ) 

 • ઉપરોકત તિાિ કાિગીરી, અલગ અલગ રીતે કાિગીરી શાખાના કિટચારીઓને વહેંચેલ 
િે, જે તિાિ કાિગીરી કિટચારીઓ દ્વારા સિય િયાટદાિા ંમનષ્ઠાપવૂટક થાય અન ેતે તેઓન ે
રજુ કરે ત્યારબાદ સયંકુ્ત ઉદ્યોગ કમિશનરશ્રીને તિાિ ફાઇલો રજુ કરવાની કાિગીરી. 

 



 • શાખાિા ંિહકેિ,વહીવર્ અન ે રહસાબન ેલગતી તિાિ કાયટવાહીનુ ંયોગ્ય સચંાલન અન ે
સકંલન કરવુ.ં 

 

 • સયંકુ્ત ઉદ્યોગ કમિશનર(આઇ.એિ), તામંત્રક સલાહકાર (રસાયણ) , અમિક ઉદ્યોગ 
કમિશનરશ્રી (સ.ખ)તેિજ ઉદ્યોગ કમિશનરશ્રીના િાગટદશટન અન ે સચુનાઓ મજુબની 
ઉપરોકત મવષયને લગતી તિાિ કાિગીરી. 

૩.૪ ઉદ્યોગ અધિકારી(ઇન્‍ફડસ્ટ્રીયલ ર્ોનીટરીંગ) 

 • ઉપરોકત તિાિ કાિગીરી, અલગ અલગ રીતે શાખાના કિટચારીઓન ેવહેંચલે િે, જે તિાિ 
કાિગીરી કિટચારીઓ દ્વારા સિય િયાટદાિા ં મનષ્ઠાપવૂટક થાય અન ે તે તેઓન ે રજુ કરે 
ત્યારબાદ િદદનીશ ઉદ્યોગ કમિશનરશ્રીન ેતિાિ ફાઇલો રજુ કરવાની કાિગીરી. 

 

 • શાખાિા ંિહકેિ,વહીવર્ અન ે રહસાબને લગતી તિાિ કાયટવાહીનુ ંયોગ્ય સચંાલન અન ે
સકંલન કરવુ.ં 

 

 • િદદનીશ ઉદ્યોગ કમિશનર(આઇ.એિ), સયંકુ્ત ઉદ્યોગ કમિશનર(આઇ.એિ), તામંત્રક 
સલાહકાર (રસાયણ), અમિક ઉદ્યોગ કમિશનરશ્રી (સ.ખ)તેિજ ઉદ્યોગ કમિશનરશ્રીના 
િાગટદશટન અને સચુનાઓ મજુબની ઉપરોકત મવષયન ેલગતી તિાિ કાિગીરી. 

 
લાર્જ શાખા 

ક્રર્ કર્મચારીશ્રીન  ંનાર્ – 
હોદ્દો 

ફાળવવાર્ા ંઆવેલ કાર્ગીરી 

૧.  શ્રી આર. જે. વાઘેલા, 
જુનીયર ઉદ્યોગ 
મનરીક્ષક 

ઇન્સેન્ર્ીવ ટુ ઇન્ડસ્રીઝ (જનરલ) યોજના ર૦૧૬-ર૧ અને પ્લાસ્ર્ીક ઇન્ડસ્રીઝન ે
સહાય યોજના અંતગટત નીચે મજુબની કાિગીરી  

• Registration Certificate, Final Eligibility Certificate, Asset 

Verification, તેિજ Committee Meeting અંગેની કાિગીરી 
• શાખામિકારીશ્રી દ્વારા સોપવાિા ંઆવતા Claim Settlement અંગેની 

કાિગીરી 
• યોજનાને  લગત પત્રવ્યવહાર/ઇ-િઇેલ અને Provisional Eligibility 

Certificate, તેિજ Claim Settlement અંગનેી તિાિ જાણકારી 
Stakeholders ને આપવાની, િાગટદશટન આપવાનુ,ં સિીક્ષા કરવી, 
િારહતી એકત્રીત કરવી, તથા જી.ઉ.કે.ન ેઅરજીઓનો સત્વરે મનકાલ થાય 
તેવો Follow up કરવાની તિાિ કાિગીરી. 



• લગત યોજના કોર્ટ કેસની અંગેની કાિગીરી 
કેપીર્લ સબસીડી ટુ લાર્જ ઇન્ડસ્રીઝ અને થ્રસ્ર્ સેક્ર્ર અંગેની  તિાિ કાિગીરી 
(Registration, Provisional Eligibility Certificate, Final Eligibility 

Certificate, Asset Verification, Committee Meeting),. સોફ્ર્વેર / 
વેબસાઇર્ અપગ્રેડેશન અંગનેી કાિગીરી 
ઔદ્યોગગક નીમત-૨૦૨૦ હઠેળ સરકારી પડતર જિીન ઔદ્યોગગક હતે ુિારે્ ભાડા 
પટ્ટ ેઆપવા અંગેની કાિગીરી.  
કેપીર્લ સબસીડી ટુ લાર્જ ઇન્ડસ્રીઝ અને થ્રસ્ર્ સેક્ર્રને લગત તથા  પ્લાસ્ર્ીક 
પોલીસીને લગત આવતા રાજયસભા/લોકસભા તથા મવિાનસભાના લગત પ્રશ્નો 
તથા જાહરે િારહતી અમિકાર અમિમનયિ હઠેળ આવતી અરજીઓનો મનકાલ 
અગેની કાિગીરી 
તેિજ શાખામિકારીશ્રી દ્વારા સોપવાિા ંઆવતા રાજયસભા/લોકસભા  
લગત યોજનાના ંકોર્ટ કેસની અંગેની કાિગીરી 
પ્લાસ્ર્ીક ઇન્ડસ્રીઝને સહાય યોજના અંતગટત દગક્ષણ ગજુરાત અને સૌરાષ્રના 
જીલ્લાની ક્લઇેિની તિાિ કાિગીરી.  
ઉપરાતં શાખા અમિકારીશ્રી દ્વારા સોપવાિા ંઆવતી તિાિ કાિગીરી કરવાની 
રહશેે. 
શ્રી આર. જે. વાઘેલા, જુ.ઉ.મન. રજા ઉપર જાય ત્યારે તેિના હસ્તકની કાિગીરી 
કુ. પી. એિ. પરે્લ, જુ.ઉ.મનએ કરવાની રહશેે. 

૨. કુ. પી. એિ. પરે્લ,  
જુનીયર ઉદ્યોગ 
મનરીક્ષક 

ઇન્સેન્ર્ીવ ટુ ઇન્ડસ્રીઝ (જનરલ) યોજના ર૦૧૬-ર૧ અને પ્લાસ્ર્ીક ઇન્ડસ્રીઝન ે
સહાય યોજના અંતગટત નીચે મજુબની કાિગીરી  

• Provisional Eligibility Certificate, તેિજ શાખામિકારીશ્રી દ્વારા 
સોપવાિા ંઆવતા Claim Settlement અંગેની કાિગીરી 

• યોજનાને  લગત પત્રવ્યવહાર/ઇ-િઇેલ અને Provisional Eligibility 

Certificate, તેિજ Claim Settlement અંગનેી તિાિ જાણકારી 
Stakeholders ને આપવાની, િાગટદશટન આપવાનુ,ં સિીક્ષા કરવી, 
િારહતી એકત્રીત કરવી, તથા જી.ઉ.કે.ન ેઅરજીઓનો સત્વરે મનકાલ થાય 
તેવો Follow up કરવાની તિાિ કાિગીરી. 

• CVD તથા એન્ર્ી ડમ્પીંગ ડયરુ્ી અંગેની કાિગીરી, સોફ્ર્વેર / 
વેબસાઇર્ અપગ્રેડેશન અંગનેી કાિગીરી. 

• એે.જી/સી.એ.જી. ઓડીર્ પારા અંગેની કાિગીરી, EODB ને લગત 
તિાિ કાિગીરી 



• સેન્ર્ર ઓફ એક્ષેલન્સ યોજના અંગેની કાિગીરી 
• સી.એસ.આર. ઓથોરીર્ી અંગેની કાિગીરી 
• આઇ રક્રએર્ કોપસટફંડ અંગેની કાિગીરી 
• વેન્ચર  કેપીર્લ,  સ્ર્ાર્ટઅપ ફંડઅંગેની કાિગીરી, ગોલ્ડન ગજુરાત ગ્રોથ 

ફંડ (૩-જી ફંડ) અંગેની કાિગીરી 
• લગત યોજનાના ંકોર્ટ કેસની અંગેની કાિગીરી 

ઇન્સેન્ર્ીવ ટુ ઇન્ડસ્રીઝ (જનરલ) યોજના ર૦૧૬-ર૧ ને લગત તેિજ 
શાખામિકારીશ્રી દ્વારા સોપવાિા ંઆવતા રાજયસભા/લોકસભા તથા 
મવિાનસભાના લગત પ્રશ્નો તથા જાહરે િારહતી અમિકાર અમિમનયિ હઠેળ 
આવતી અરજીઓનો મનકાલ અગેની કાિગીરી  
શાખા અમિકારીશ્રી દ્વારા સોપવાિા ંઆવતી તિાિ કાિગીરી કરવાની રહશેે. 
પ્લાસ્ર્ીક ઇન્ડસ્રીઝને સહાય યોજના અંતગટત દગક્ષણ ગજુરાત અને સૌરાષ્રના 
જીલ્લા મસવાયના રાજ્યના અન્ય જીલ્લાની ક્લેઇિની તિાિ કાિગીરી.  
કુ. પી. એિ. પરે્લ , જુ.ઉ.મન. રજા ઉપર જાય ત્યારે તેિના હસ્તકની કાિગીરી 
શ્રી આર. જે. વાઘેલા, જુ.ઉ.મન.એ કરવાની રહશેે. 

૩. શ્રી પી. એિ. બોક્ષા, 
જુનીયર ઉદ્યોગ 
મનરીક્ષક 

• િેગા ઇનોવેર્ીવ પ્રોજેકર્ અંગેની તિાિ કાિગીરી 
• એરોસ્પેસ એન્ડ ડીફેન્સ પોલીસી અંગેની તિાિ કાિગીરી 
• િેન્યફેુક્ચરીંગ યોજના-૨૦૧૩ અંગેની તિાિ કાિગીરી 
• કચ્િ પેકેજ યોજના-ર૦૦૧ અંગેની તિાિ કાિગીરી, ૧૯૯૦-૯પ, ૧૯૯પ-
ર૦૦૦ ની યોજના અંગેની તિાિ કાિગીરી 
ઉપરોક્ત તિાિ યોજનાઓને લગત તેિજ શાખામિકારીશ્રી દ્વારા સોપવાિા ં
આવતા રાજયસભા/લોકસભા તથા મવિાનસભાના લગત પ્રશ્નો તથા જાહરે 
િારહતી અમિકાર અમિમનયિ હઠેળ આવતી અરજીઓનો મનકાલ અગેની 
કાિગીરી અગેની કાિગીરી અગેની કાિગીરી  
• લગત યોજનાના ંકોર્ટ કેસની અંગેની કાિગીરી 
શાખા અમિકારીશ્રી દ્વારા સોપવાિા ંઆવતી તિાિ કાિગીરી કરવાની રહશેે. 
શ્રી પી. આર. બોક્ષા, જુ.ઉ.મન. રજા ઉપર જાય ત્યારે તેિના હસ્તકની કાિગીરી 
કુ. પી. એિ. પરે્લ, જુ.ઉ.મન.એ કરવાની રહશેે. 

૪. શ્રી વી.એસ.પરે્લ,  
મખુ્ય કારકુન 

એરોસ્પેશ એન્ડ ડીફેન્સ પોલીસી અંગેની તિાિ કાિગીરી 
કચ્િ પેકેજ યોજના-ર૦૦૧ અંગેની કાિગીરી 
૧૯૯૦-૯પ, ૧૯૯પ-ર૦૦૦ ની યોજના અંગેની કાિગીરી 



િેગા ઇનોવેર્ીવ પ્રોજેકર્ તથા અન્ય િોર્ા પ્રોજેકર્ની સહાય યોજના અંગનેી 
તિાિ કાિગીરી 
લગત યોજનાના કોર્ટ કેસ અંગેની કાિગીરી 
શાખાિા ંચાલતી યોજનાની બજેર્ જોગવાઇ તથા વહીવર્ી િજૂંરી  તથા 
એે.જી/સીએજી ઓડીર્ પારા અંગેની કાિગીરી અને અન્ય નાણાકંીય કાિગીરી 
જાહરે િારહતી અમિકાર અમિમનયિ – ૨૦૦૫ ની કાિગીરી તથા રજીસ્રર 
મનભાવવાની કાિગીરી, એિ.ઓ.ય.ુ ફોલોઅપની કાિગીરી. 
ઉપરોક્ત તિાિ યોજનાઓને લગત તેિજ શાખામિકારીશ્રી દ્વારા સોપવાિા ં
આવતા રાજયસભા/લોકસભા તથા મવિાનસભાના લગત પ્રશ્નો અગેની કાિગીરી 
શાખા અમિકારીશ્રી દ્વારા સોપવાિા ંઆવતી તિાિ કાિગીરી કરવાની રહશેે. 
શ્રી વી..એસ.પરે્લ, મ.ુકા. રજા ઉપર જાય ત્યારે તેિના હસ્તકની કાિગીરી શ્રી 
એિ.એ.દંતાણી, સી.કા.એ કરવાની રહશેે. 

૫. શ્રી એિ.એ.દંતાણી, 
સીનીયર કારકુન 

પ્લાસ્ર્ીક ઇન્ડસ્રીઝને સહાય યોજના અંગનેી કાિગીરી 
• Registration, Provisional Eligibility Certificate, Net SGST 

Reimbursement Claim, Final Eligibility Certificate, 

Interest Subsidy Claim Settlement, Asset Verification, 

Committee Meeting 

• યોજનાને  લગત પત્રવ્યવહાર/ઇ-િઇેલ અને Provisional Eligibility 

Certificate, તેિજ Claim Settlement અંગનેી તિાિ જાણકારી 
Stakeholders ને આપવાની, િાગટદશટન આપવાનુ,ં સિીક્ષા કરવી, 
િારહતી એકત્રીત કરવી, તથા જી.ઉ.કે.ન ેઅરજીઓનો સત્વરે મનકાલ થાય 
તેવો Follow up કરવાની તિાિ કાિગીરી. 

િેન્યફેુકચરીંગ પોલીસી-ર૦૧૩ અંગેની કાિગીરી 
EODB અંતગટત શાખાને લગત કાિગીરી તથા ફોલોઅપ અંગેની કાિગીરી. 
રાજયપાલ / મખુ્ય િતં્રીશ્રી / નાણા ંિતં્રીશ્રીના પ્રવચનની િારહતી તૈયાર કરવા 
અંગેની કાિગીરી 
શાખાના િહકેિ તથા સ્રે્શનરી અંગેની કાિગીરી, વ.ક.ની અન્ય શાખાિાથંી 
આવતા પત્રો અંગેની કાિગીરી 
CMO/CSO અંગેની િીર્ીંગ અંગેની કાિગીરી 
લગત યોજનાના કોર્ટ કેસ અંગેની કાિગીરી 
જીલ્લા ઉદ્યોગ કેન્દ્રને ફાળવવા િારે્ થતી ગ્રાન્ર્ની કાિગીરી તેિજ તિાિ 
જી.ઉ.કે.ને ફાળવલે ગ્રારં્ની સમિક્ષા કરવાની કાિગીરી.   



જે તે મવષયને લગત રાજયસભા/લોકસભા તથા મવિાનસભાના લગત પ્રશ્નો 
અગેની કાિગીરી 
શાખા અમિકારીશ્રી દ્વારા સોપવાિા ંઆવતી તિાિ કાિગીરી કરવાની રહશેે. 
શ્રી એિ.એ.દંતાણી, સી.કા. રજા ઉપર જાય ત્યારે તેિના હસ્તકની કાિગીરી શ્રી 
વી..એસ.પરે્લ, મ.ુકા. એ કરવાની રહશેે.  

૬. શ્રી જે. કે. મસિંિવ,  
સીનીયર કારકુન 

ઇન્સેન્ર્ીવ ટુ ઇન્ડસ્રીઝ (જનરલ) યોજના ર૦૧૬-ર૧ અંગેની કાિગીરી 
(Registration, શાખામિકારીશ્રી દ્વારા સોપવાિા ંઆવતા Claim Settlement, 

Final Eligibility Certificate અને Asset Verification અંગેની કાિગીરી) 
કેપીર્લ સબસીડી ટુ લાર્જ ઇન્ડસ્રીઝ અને થ્રસ્ર્ સેક્ર્ર અંગેની    તિાિ 
કાિગીરી (Registration, Provisional Eligibility Certificate, Final 

Eligibility Certificate, Asset Verification, Committee Meeting)  

ઔદ્યોગગક નીમત-૨૦૨૦ હઠેળ સરકારી પડતર જિીન ઔદ્યોગગક હતે ુિારે્ ભાડા 
પટ્ટ ેઆપવા અંગેની કાિગીરી.  
સી.એસ.આર. ઓથોરીર્ી અંગેની કાિગીરી 
વેન્ચર  કેપીર્લ, સ્ર્ાર્ટઅપ ફંડ અંગેની કાિગીરી 
આઇ-રક્રએર્ કોપસટફંડ અંગેની કાિગીરી 
સેન્ર્ર ઓફ એકસલલન્સ યોજના અંગેની કાિગીરી 
RCPS ACT અંગેની કાિગીરી 
વેબસાઇર્ અપડેર્ અંગેની કાિગીરી 
વેન્ચર  કેપીર્લ,  સ્ર્ાર્ટઅપ ફંડઅંગેની કાિગીરી 
ગોલ્ડન ગજુરાત ગ્રોથ ફંડ (૩-જી ફંડ) અંગેની કાિગીરી 
િોર્ા ઉદ્યોગો બાબતે વન ટુ વન િીર્ીંગ અંગેની કાિગીરી તથા ફોલોઅપ 
અંગેની કાિગીરી 
દફતર વગીકરણ અંગેની કાિગીરી તથા રજીસ્ર્ર મનભાવવાની કાિગીરી 
લગત યોજનાના કોર્ટ કેસ અંગેની કાિગીરી 
જે તે મવષયને લગત રાજયસભા/લોકસભા તથા મવિાનસભાના લગત પ્રશ્નો 
અગેની કાિગીરી 
શાખા અમિકારીશ્રી દ્વારા સોપવાિા ંઆવતી તિાિ કાિગીરી કરવાની રહશેે. 
શ્રી જે કે મસિંિવ, સી.કા. રજા ઉપર જાય ત્યારે તેિના હસ્તકની કાિગીરી શ્રી 
ડી.એિ.ડાભાણી, જુ.કા.એ. કરવાની રહશેે.   



૭. શ્રી ડી. એિ. ડાભાણી 
જુનીયર કારકુન 

ઇન્સેન્ર્ીવ ટુ ઇન્ડસ્રીઝ (જનરલ) યોજના ર૦૧૬-ર૧ અંગેની કાિગીરી 
(Provisional Eligibility Certificate અને શાખામિકારીશ્રી દ્વારા સોપવાિા ં
આવતા Claim Settlementઅંગેની કાિગીરી) 
ઇન્સેન્ર્ીવ ટુ ઇન્ડસ્રીઝ (જનરલ) યોજના ર૦૧૬-ર૧ અંગે જીલ્લા ઉદ્યોગ કેન્દ્રન ે
Registration, Net VAT/ Net SGST Reimbursementના ંClaimની 
તિાિ જાણકારી આપવાની, િાગટદશટન આપવાનુ,ં સિીક્ષા કરવી, િારહતી 
િેળવવી તેિજ એકત્રીત કરવી, તથા તિાિ જી.ઉ.કે.ન ેત્યા ંઅરજીઓનો સત્વરે 
મનકાલ થાય તેવો Follow up કરવાની તિાિ કાિગીરી 
જીલ્લા ઉદ્યોગ કેન્દ્રને ફાળવવા િારે્ થતી ગ્રાન્ર્ની કાિગીરી તેિજ તિાિ 
જી.ઉ.કે.ને ફાળવલે ગ્રારં્ની સમિક્ષા કરવાની કાિગીરી.   
પડતર તિુાર અંગેની કાિગીરી 
િીલેનીયિ ડેવલપિેન્ર્  ગોલ અંગેની કાિગીરી 
વેસ્ર્િેનેજિેન્ર્ તેિજ અબટન ડેવલોપિેન્ર્ ડીપાર્ટિેન્ર્ને લગત કાિગીરી 
CVD તથા એન્ર્ી ડમ્પીંગ ડયરુ્ી અંગેની કાિગીરી. 
એકિની ઓરફસ તબદીલ બાબત અંગનેા અગભપ્રાયની કાિગીરી 
સિાચાર પત્રોના યોજના અંગેના પ્રેસ કર્ીંગ અંગેની કાિગીરી તથા ફલોઅપ 

શાખાની ર્પાલ સ્વીકારવી/ ઇનવડટ – આઉર્વડટ કરવા અંગેની કાિગીરી તથા 
શાખાિા ંવહેંચણી કરવા અંગેની કાિગીરી 
જે તે મવષયને લગત રાજયસભા/લોકસભા તથા મવિાનસભાના તારારંકત –
અતારંારકત લગત પ્રશ્નો અગેની કાિગીરી 
લગત યોજનાના કોર્ટ કેસ અંગેની કાિગીરી 
શાખા અમિકારીશ્રી દ્વારા સોપવાિા ંઆવતી તિાિ કાિગીરી કરવાની રહશેે. 
શ્રી ડી.એિ.ડાભાણી જુ.કા. રજા ઉપર જાય ત્યારે તેિના હસ્તકની કાિગીરી શ્રી 
જે.કે.મસિંિવ, જુ.કા. એ  કરવાની રહશેે. 

 


