
પ્રકરણ-૧ 
વ્યવસ્થાતતં્રની વવગતો, કાયો, ફરજોની વવગત 

સકંલન શાખા 
સકંલન શાખાના કાયો અને ફરજો : 
૨.૧ ઉદે્દશ અને હતે ુ:-કચેરીમાાં સરળતાથી કામગીરી થાય તે માટે જિલ્ લા કક્ષાની કચેરીઓ તેમિ ઉદ્યોગ 

અને ખાણ વિભાગ અને અન્ ય ખાતાઓની કચેરીઓની માહિતીન ાં સાંકલન કરવ ાં.  
 
૨.૨ વિશન / દુરંદેશીપણુ ં (વવઝન)સાંકલનની કામગીરી સ વ્ યિવ‍ થત કરિા અન ે જિલ્ લાની કચેરીઓન ાં 

વ્ યિવ‍ થત મોનીટરીંગ કરિા કોમ્‍ ્ ય ટરાઇઝેશન તથા વિજાણ  સાધનોના ઉપયોગી અસરકારક 
મોનીટરીંગની પ્રવવૃત અપનાિિી.  

 
 
૨.૩ ટકૂો ઇવતહાસ અને રચના :ઉદ્યોગ કવમશનરની કચેરીમાાં શરૂઆતથી િ આ શાખાની કામગીરી કરિામાાં 

આિે છે.  
૨.૪,૨.૫,૨.૬, ફરજો /પ્રવવૃતઓ / કાયો 

૧. િડી કચેરી અને જિલ્ લા ઉદ્યોગ કેન્ રોના એકશન ્ લાન તૈયાર કરિા.  
૨. નાગહરક અવધકાર પત્રના જિલ્ લા ઉદ્યોગ કેન્ ર રારા અમલની કામગીરી. 
૩. િનરલ મેનેિરશ્રીઓની ડાયરી અંગેની કામગીરી 
૪. યોિનાકીય સમીક્ષા માટે િનરલ મેનેિરશ્રીઓની બેઠકને લગતી તમામ કામગીરી 
૫. િહરષ્ ઠ અવધકારીશ્રીઓની અઠિાહડક બેઠક  
૬. વિઘાનસભા / રાિયસભા / લોકસભાને લગતી બાબતોની કામગીરી 
૭. ખાત્રીસવમવત, અન સ ચચત જાવત િનજાવત સવમવત તેમિ લઘ મવત સવમવતને લગતી માહિતીન ાં સાંકલન 
૮. જિલ્ લા ઉદ્યોગ કેન્ ર તેમિ િડી કચેરીના એકશન ્ લાનના પત્રકો મળેિિા અને સમીક્ષાકરિી.  
૯.  નાગહરક અવધકાર પત્રના પત્રકો મેળિિા અને વિભાગને અિિેાલ કરિો.  
૧૦. રાિયના / રાિય બિારના મિાન ભાિોની મ લાકાત િખતે પ્રોટોકોલની કામગીરી 
૧૧. વિડીયો કોન્ફરન્ સને લગતી કામગીરી  
૧૨. રાિયના ઓપન િાઉસ રાિયના તિિેાર ઉિિણીની કામગીરી  
૧૩. જિલ્ લા   ઉદ્યોગ   કેન્ રની   કામગીરી  પર  અસરકારક  અંક શ  રિ ે તે  માટે  જિલ્ લાિાર 
     પ્રભારી અવધકારીઓની વનમણ  ાંક અને મ લાકાતના અિિેાલ મેળિિા. 
૧૪. ઉદ્યોગ કવમશ્ નરશ્રીની કચેરીનો િાવષિક િિીિટી અિિેાલ મેળિિા.   
૧૫. જ દા જ દા ઔદ્યોચગક એસોસીએશન અને ફેડરેશનોની રજ આતો અન્ િયેની કામગીરી 
૧૬. માનનીય માંત્રીશ્રી (ઉદ્યોગ) રારા મળેલ સાંદભો અન્ િયનેી કામગીરી 
૧૭. ઔદ્યોચગક વિકાસન ેલગતી અન્ ય બાબતો અન્ િય ેઉદ્યોગ કવમશનરશ્રી તરફથી સોંપિામાાં આિતી 

કામગીરી  
 



 
૨.૭ રાિય ‍ તરે અને જિલ્ લા ‍ તરે સાં‍ થાગત માળખાનો આલેખ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
૨.૮ લાગ  પડત ાં નથી. 

ઉદ્યોગ કવમશ્ નરશ્રી 
આઇ.એ.એસ. સાંિગગ (કેડર પો‍ ટ) 

ઉદ્યોગ અવધકારી (સાંકલન)િગગ-૨  

અવધક ઉદ્યોગ કવમશ્ નરશ્રી (વિ‍તરણ)  

મ ખ્યકારક ન
(0)  

સીનીયર 
કારક ન-
(૧)  

જ .કારક ન 
(૩)  

(૩) પટાિાળા – (૧)  

સાંય કત ઉદ્યોગ કવમશનર(સાંકલન) અને જાિરે 
માહિતી અવધકારી 

મદદનીશ જાિરે માહિતી 
અવધકારી િગગ-૧ 

વસ.કારક ન (૧) 

સીનીયર 
ઉધોગ 
વનરીક્ષક -(૧)  

અવધક્ષક
(૧)  

મદદનીશ ઉદ્યોગ કવમશનર(સાંકલન)  



 
 
૨.૯ લોકસિયોગ મળેિિા માટે ગોઠિણ અન ેપધ્ ધવતઓ  
 (૧) વિડીયો કોન્ ફરન્ સ  
 (૨) જિલ્ લા કક્ષાએ જિલ્ લા કાયગિાિક સવમવત, સેમીનાર, પ્રદશગન, ખ લ્ લા માંચ િગેરે. 
૨.૧૦  સેિા આપિાના દેખરેખ વનયાંત્રણ અને જાિરે ફરીયાદ વનિારણ માટે ઉપલબ્ ધ તાંત્ર  
 (૧) જિલ્ લા કાયગિાિક સવમવતની બેઠક (૨)   ‍ િીફટની  બેઠક (૩) નાગહરક અવધકાર પત્ર 
 

ઈઓડીબી – આઈ.એફ.એ. 
ક્રિ વવવવધ કાિગીરી 
૧ ➢ રાજ્ય સરકાર દ્વારા ઉદ્યોગકારોને ઉદ્યોગ ‍થાપિા માટે મિત્તમ સરળતા રિ ેતે માટે ‘ધી 

ગ િરાત વસિંગલ વિન્ડો ક્લલયરન્ન્સસ એલટ- ૨૦૧૭’ જાિરે કરેલ છે.   
➢ ધી ગ િરાત વસિંગલ વિન્ડો ક્લલયરન્ન્સસ એલટ- ૨૦૧૭  અંતગગત "Investor Facilitation 

Agency" ની ‍થાપના કરી  છે.  
➢ District Level Facilitation Committee (DLFC) દરેક જિલ્લાના િનરલ મેનેિરશ્રી અને 

કલેલટરશ્રી સાથે સાંકલન કરી દરેક જિલ્લાની DLFC index માાં રેન્ક સ ધરે તથા જિલ્લાની 
પડતર અરજીઓનો ત્િહરત વનકાલ થાય ત ેમાટે EoDB સેલમાાંથી follow up લેિામાાં 
આિે છે અને િરૂર િણાય તો પડતર અરજીના વનિારણના ઈશ્ય   વસિંગલ વિન્ડો 
ફેવસચલટેશન કવમહટમાાં રજ  કરિામાાં આિે છે. 

➢ સરળીકરણની આ પ્રહિયામાાં વસિંગલ વિન્ડો વસ‍ટમ તરીકે  Investor Facilitation Portal 
(www.ifp.gujarat.gov.in) પર સરકારી વિવિધ પ્રહિયાઓ ઓનલાઇન સાંકચલત કરેલ છે. 
આ પોટગલ સાથે સરકારના વિવિધ વિભાગો/ખાતાઓ કે જે ઉધ્યોગ/બીઝનેસ ‍થાપિા 
માટે વિવિધ પ્રકારની માંજ રીઓ/પરિાનગીઓ વિગેરે આપતા િોય છે તે તમામ 
ઉદ્યોગ/બીઝનેસ ‍ થાપિા પિલેાની, ઉદ્યોગ શરૂ થયા પિલેાાંની અન ેઉદ્યોગ શરૂ થયા 
બાદની માંજ રીઓ, પરિાનગીઓ, લાયસન્સ, પ્રમાણપત્રો તેમિ સિાય IFP PORTAL 
પર સીંગલ વિન્ડો િઠેળ ઓનલાઇન સાાંકળિામાાં આિલે છે. આમ, ઉદ્યોગ સાિવસકો અન ે
સરકારના વિવિધ ખાતાઓ િચ્ચે શેત  ર પ ભ  વમકા બિિિા માટે અન ેએકબારી માંજ રી 
પ્રકારની પ્રણાલી ઊભી કરિા ઉદ્યોગ કવમશનરશ્રીની કચેરીમાાં EODB / IFA ‍થાવપત 
કરેલ છે. 

➢ IFP પોટગલમાાં મળતી અરજીઓના ‍ટેટસ અંગ ેસાંબાંવધત વિભાગો સાથે સાંકલન કરવ ાં 
તથા મોવનટરીંગ કરવ ાં તેમિ નિા રોકાણકતાગની લિેરીનો વનકાલ કરિો. 



➢ અરજીઓ/ઈન્કિાયેરીઓ િગેરે અંગે અઠિાહડક/પખિાહડક/માવસક રીપોટગ તૈયાર 
કરિા. આ સેલ ઈઝ ઓફ ડ ઈંગ ચબઝનેસ (EoDB) કાયગકમની િલ્ડગ બેન્ક અને ભારત 
સરકારના ડીપાટગમેન્ટ ઓફ ઈન્ડ‍રીયલ પોલીસી એન્ડ પ્રમોશન (DIPP) ની િષગ ૨૦૨૨ 
માટે ચબઝનેસ રીફોમગ એલશન ્લાન ૨૦૨૪ (BRAP 2024) અમલીકરણમાાં મ કિાની 
ભલામણોન ાં સાંકલન ગ િરાત રાજ્યના ઉદ્યોગ િેપાર શરૂ કરિા િરૂરી વિવિધ 
માંજ રીઓ/લાયસન્સ/પરમીશન આપતી સક્ષમ કચેરીઓ સાથે સાંકલન કરી 
ઉદ્યોગ/િેપારને અન ક ળ િાતાિરણન ાં સર્જન તમામ કચેરીમાાં થાય તે માટે કાયાગન્ન્િત 
છે. 

➢ િષગ ૨૦૨૨૪ ના નિા Business Reforms Action Plan 2024 અમલીકરણમાાં મ  કિા 
માટે દરેક વિભાગ સાથે સાંકલન કરવ ાં તથા તે અમલમાાં મ  કિા માટે બેઠકન ાં આયોિન 
કરવ ાં. 

➢ IFP પોટગલમાાં ગ્રીિન્સ રીડે્રસલ વમકેવનઝમની કામગીરી તેમિ તેન ાં મોવનટરીંગ કરિામાાં 
આિે છે. 

➢ Relationship Manager Login – દરેક વિભાગ તેમિ SBI અન ેટેકવનકલ ટીમ સાથ ે
સાંકલન કરી રોકાણકારોની તકલીફોન ાં સમાધાન કરવ ાં. 

➢ Payment Login - દરેક વિભાગ તેમિ SBI અને ટેકવનકલ ટીમ સાથે સાંકલન કરી 
રોકાણકારોની તકલીફોન ાં સમાધાન કરવ ાં. 

➢ IFP પોટગલ પર આિતી તમામ એ્લીકેશન CM Dashboard પર હરફ્લેલટ થતી િોઈ 
તેના માવસક રીપોટગનો ડેટા સબવમટ કરિામાાં આિ ેછે. જેમાાં DLFC index, EoDB 
status, Grievance અન ેIFP નો સમાિેશ થાય છે. 

➢ ય ઝરનો અન ભિ સમિિા માટે ય ઝર પ્રવતસાદ મેળિિા 
o અિેરનેઝ, ઉપયોગ (ઓનલાઈન/મેન્ય અલ અરજી, પમેેન્ટ અને પ્રમાણપત્ર 

ડાઉનલોડ કરવ ાં) 
➢ ઓનલાઈન સી‍ટમની અસરકારકતા, સેિાઓ સમયસર ઉપલબ્ધ થિી. (અરજીન ાં 

‍ટેટસ, ભૌવતક િાિરીની અનાિશ્યકતા) 
➢ શરૂઆતથી અત્યાર સ ધી નીચે િણાિેલ પગલાાંઓ લેિામાાં આવ્યા છે: 

o સેન્રલાઈઝ્ડ (કેન્રીય) િલે્પડે‍ક: ઉદ્યોગ ‍થાપિા માટે િરૂરી માંજ રી માટે IFP 
િેબસાઈટ પર અરજી કરિા મદદ માટે ટોલફ્રી નાંબર પર ટેચલફોવનક માગગદશગન 
માટે. 

o IFP પોટગલ પર વિવિધ વિભાગોની અરજીઓ માટે વનયત ફી ચ  કિણી માટે 
સાંકચલત ઓનલાઈન ઈ-પેમને્ટ ગેટિે. 



o પ્રોત્સાિન યોિનાની અરજીઓ: ઔદ્યોચગક નીવત અંતગગત જાિરે કરિામાાં આિેલ 
વિવિધ પ્રોત્સાિન યોિનાની અરજીઓ IFP પર ઓનલાઈન કરિાની વ્યિ‍થા. 

o વનયતકાલીન ઈન્‍પલેશન માટે “Central Inspection Agency” ની રચના 
કરિામાાં આિી છે. 

o GDCR – રાજ્યના તમામ અબગન - લોકલ બોડી માટે વ્યાપક (સિગગ્રાિી) 
િનરલ ડેિલપમેન્ટ કાંરોલ રેગ્ય લેશન (GDCR). 

o લેબર કાં્લાયન્સ: ફેલટરી લાયસન્સની મ દ્દત ૧૦ િષગ સ ધી રાખિાની િોગિાઈ. 
o શો્સ એન્ડ એ‍ટાબ્બ્લશમેન્ટ: અરજી કયાગ બાદ એક હદિસમાાં રજી‍રેશન 

આપિાની િોગિાઈ તેમિ રજી‍રેશન પિલેા ઈન્‍પેલશન કરિાની િોગિાઈ 
રદ કરિામાાં આિી છે. નિીનીકરણની આિશ્યકતા નથી. 

o પયાગિરણ સાંબાંવધત માંજ રીઓ: કન્સેન્ટ ટ  એ‍ટાબ્બ્લશમેન્ટ (CTE), કન્સેન્ટ ટ  
ઓપરેટ (CTO) ની મ દ્દત ૭ િષગ સ ધી લાંબાિિામાાં આિી છે અને NOC 
ઓનલાઈન ઓટો હરન્ય અલ કરિામાાં આિી છે. 

o વિિળી કનેલશન: વિિળી કનેલશન મેળિિા માટે ફલત બે પ રાિા (દ‍તાિેિ) 
વનયત કરિામાાં આવ્યા છે. માચલકનો પ રાિો/માચલકી અને ભોગિટા સાંબાંવધત 
દ‍તાિેિ. 

➢ ‍ટેટ રીફોમગ એલશન ્લાન ૨૦૨૨ અંતગગત ૧૫ થી િધારે નિી એ્લીકેશન (સિેાઓ) 
ને ડેિલપ કરી વસિંગલ વિન્ડો વસ‍ટમ સાથે ઈન્ટીગ્રેશન કરિામાાં આિી છે. 

➢ ડેશબોડગ િિે જાિરે િનતા માટે પણ ઉપલબ્ધ છે. 
➢ વસિંગલ વિન્ડો વસ‍ટમમાાં મળેલ અરજીઓ અંગ ે‍ટાર રેહટિંગ વમકેવનઝમની વ્યિ‍થા: 

રોકાણકારે માંજ ર થયેલી અરજીઓ અંગ ે૧ થી ૫ સ ધીના ‍કેલ (માપદાંડ) બાબતે 
પ્રવતભાિ આપિાના રિ ેછે. 

➢ ગ િરાત પ્રદ ષણ વનયાંત્રણ બોડગ (GPCB), શિરેી વિકાસ અને શિરેી આિાસ વિભાગ 
(UDD) અને કાન ની માપ વિજ્ઞાનની આકન્‍મક તપાસ મ લાકાત અંગે રેકોડીંગની 
સ વિધા ઉપલબ્ધ કરિામાાં આિી છે. 

➢ કાન ની માપ વિજ્ઞાન અવધવનયમ અંતગગત રેડ, ઓરેન્િ અને ગ્રીન કક્ષા માટે િોખમ 
આધાહરત તપાસણી. 

➢ રાજ્યમાાં ઔદ્યોચગક િપરાશ માટે વનધાગહરત થયેલ િમીનની વિગતો માટે GIS વસ‍ટમ 
વિકસાિિામાાં આિી છે. આ વસ‍ટમમાાં િમીન સાંબાંવધત ઉપલબ્ધ આંતરમાળખાકીય 
ઈન્ફ્રા‍રલચર સ વિધા (ર‍તા, રેલ્િે, એરપોટગ), ય ટીલીટી ઈન્ફ્રા‍રલચર (ઈલેકરીક 
સબ‍ટેશન સહિત) તેમિ અન્ય આંતરમાળખાકીય સ વિધા (પોચલસ ‍ટેશન, ફાયર 



‍ટેશન), િોન્‍પટલ તેમિ શકૈ્ષચણક સાં‍થાઓની વિગતો રાજ્યની માચલકીની તમામ 
ઔદ્યોચગક િસાિતો માટે ઉપલબ્ધ છે. 

➢ વનયમનકારી અન પાલનો (Regulatory compliance) ઘટાડિાની હદશામાાં પ્રયત્નો: 
o ઉદ્યોગ-િેપાર સાંબાંવધત અન પાલનો ઓછા કરિા અંગે DPIIT એ આપેલ ૩૩૩૭ 

થી િધ  અન પાલનો રીવ્ય  કરિા રાજ્યને મોકલ્યા િતાાં. રાજ્ય સરકારે આ 
અન પાલનોની વિ‍તતૃ સમીક્ષા િાથ ધરી છે. આ અન પાલનોમાાં રાજ્યના ૧૪ 
વિભાગો/કચેરીઓને સાંબાંવધત ૮૪ કાયદાઓ/વનયમોનનો સમાિેશ થાય છે. 

o તમામ રાજ્યોમાાં MRCB (Minimize Reducing Compliance Burden) 
કિાયતના અમલીકરણમાાં ગ િરાત સૌથી આગળ છે. (અત્યારસ ધી રાજ્ય 
સરકારે ૨૯૩૯ અન પાલનો ઘટાડયા છે આમ, મિત્િના અન પાલનો ઘટાડિામાાં 
આવ્યા છે.  

o DPIIT એ મોકલી આપેલ અન પાલનો ઉપરાાંત બીજા અન પાલનો ઘટાડી શકાય 
કે કેમ? તે અંગે રાજ્ય સરકારે કિાયત િાથ ધરી છે અને આિા અન પાલનો 
ઘટાડિા કાયગિાિી િાથ ધરી છે. 

o અન પાલનનો બોિ ઘટાડિાના પ્રયાસોના ભાગરૂપે, નિેસરથી પથૃ્થકરણ દ્વારા 
અત્યાર સ ધીમાાં 24 રાજ્યોના શરૂઆતથી વિભાગો/કચરેીઓ 270 થી િધ  
અવધવનયમો, વનયમો અને વનયમનોની સમીક્ષા કરી છે જેથી વનયમનકારી 
અન પાલન બોિ અને અપરાધીકરણ ઘટાડિા માટે પિલે કરિામાાં આિી. 

➢ આ સાથે કેન્ ર સરકાર તરફથી વિવિધ એલસરસાઈઝ જેિીકે, કો‍ટ ઓફ રેગ્ય લશેન 
(COR), ‍ટેટ લેિલ િન વિશ્વાસ ચબલ તથા હડરેગ્ય લેશન અને કમ્‍પલાયન્ સ રીડલશન 
માટે રાજ્યના વિવિધ વિભાગો સાથ ેસાંકલન કરી સમય મયાગદામાાં માહિતી કેન્ ર 
સરકારને પિોંચાડિાની કામગીરી. 

 
(િહકેિ શાખા) 

 
(અ). વવવવધ કાિગીરી 
૧. ઉદ્યોગ કવમશનરની કચેરી અને તનેા વનયાંત્રણ િઠેળની  જિલ્લા ઉદ્યોગ કેન્રોની કચેરીઓમાાં 

વનવતૃ્ત/‍િૈક્ચ્છક વનવતૃ્ત થતાાં અવધકારી/કમગચારીઓના પને્શનને લગતી તમામ  કામગીરી.  

૨. ઉદ્યોગ કવમશનરની કચેરી અને તેના વનયાંત્રણ િઠેળની જિલ્લા ઉદ્યોગ કેન્રોની કચેરીઓમાાં 
વનવતૃ્ત/‍િૈક્ચ્છક વનવતૃ્ત થતાાં  અવધકારી / કમગચારીઓના જ થિીમાની કામગીરી.  



(બ) વવવવધ કાિગીરી 
૧. િગગ-૧ અને િગગ-રના અવધકારીઓની  દરેક પ્રકારની રજાઓ  માંજ ર કરિાની  કામગીરી. 
૨. િગગ-૧ અને િગગ-રના અવધકારીઓના દર િષે છોડિામાાં આિતા િાવષિક ઇજાફાની  કામગીરી. 
૩. િગગ-૧ અને િગગ-૨ના ના અવધકારી/કમગચારીઓની  પ૦-પપ િષે સમીક્ષા કરિાની  કામગીરી 
૪. િગગ-૧ અને િગગ-રના અવધકારીઓના ખાનગી અિિેાલ મેળિી પ  ણગ કરિાની અને વિરૂધ્ધ 

નોંધ અંગેની કામગીરી.  
૫. િગગ-૩માાંથી િગગ-રમાાં બઢતી આપિા માટેની દરખા‍ત કરિાની કામગીરી. 
૬. િગગ-૧ અન ેિગગ-રના અવધકારીઓના કમગચારીને આપિાના થતાાં ‍ટેપીંગ અપ અને હડમ્‍ડડેટ 

અંગેની દરખા‍તો વિભાગમાાં મોકલિા અંગનેી કામગીરી. 
૭. િગગ-૧ અન ેિગગ-રના અવધકારીઓના વિદેશ િિા માટે પાસપોટગ કઢાિિા માટે ના િાાંધા 

પ્રમાણપત્ર મળેિિા માટેની દરખા‍ત વિભાગને મોકલિાની કામગીરી 
૮. િાવષિક એકશન ્લાન અંગનેી કામગીરી 
૯. િગગ-૧ અને િગગ-રના અવધકારીઓની ‍િવિનાંતીથી બદલી કરિા વિભાગન ેદરખા‍ત અંગેની 

કામગીરી 

૩. ઉદ્યોગ કવમશનરની કચેરી અને તેના વનયાંત્રણ િઠેળની જિલ્લા ઉદ્યોગ કેન્રોની કચરેીઓમાાં વનવતૃ્ત 
/‍િૈક્ચ્છક વનવતૃ્ત થતાાં  અવધકારી /કમગચારીઆોના પ્રા્ત રજાના રોકડમાાં રૂપાાંતર કરિાની કામગીરી.  

૪. ઉદ્યોગ કવમશનરની કચેરી અને તેના વનયાંત્રણ િઠેળની જિલ્લા ઉદ્યોગ કેન્રોની કચેરીઓમાાં 
વનવતૃ્ત/‍િૈક્ચ્છક વનવતૃ્ત થતાાં  અવધકારી /કમગચારીઆોના િતન પ્રિાસ ભથ્થાાં માંજ ર કરિાની 
કામગીરી.  

૫. ઉદ્યોગ કવમશનરની કચેરી અને તેના વનયાંત્રણ િઠેળની કચેરી જિ.ઉ.કે. ખાતે ચાલ  નોકરી દરમ્‍યાન  
અિસાન થતાાં  કમગચારીઓના િારસદારને સરકારશ્રીના િખતો િખતના ઠરાિોને આવધન સિાય 
આપિા અંગેની  કામગીરી.  

૬ ઉદ્યોગ કવમશનરની કચેરી અને તેના વનયાંત્રણ િઠેળની જિલ્લા ઉદ્યોગ કેન્રોની કચેરીઓના અવધકારી 
/કમગચારીઓની જિ.ઉ.કે.માાંથી પત્રકો માંગાિિાની તથા વિભાગમાાં પત્રકો મોકલિા અંગેની 
કામગીરી.  

૭. વનવતૃ્ત થયેલા અવધકારી/કમગચારીઓના રીિાઇઝ પેન્શન કરિા અંગેની કામગીરી. 
૮. ઉદ્યોગ કવમશનરની કચેરી અને તેના વનયાંત્રણ િઠેળની જિલ્લા ઉદ્યોગ કેન્રની કચેરીઓના દરેક 

અવધકારી/કમગચારીઓની મકન પેશગી અંગનેી કામગીરી 
૯. ઉદ્યોગ કવમશનરની કચેરી અને તેના વનયાંત્રણ િઠેળની જિલ્લા ઉદ્યોગ કેન્રની કચેરીઓના  

અવધકારી/કમગચારીઓની િાિન પેશગી અંગનેી કામગીરી 
૧૦. ઉદ્યોગ કવમશનરની કચેરી અને તેના વનયાંત્રણ િઠેળની જિલ્લા ઉદ્યોગ કેન્રની કચેરીઓના  

અવધકારી/કમગચારીઓની સાયકલ/પાંખા પેશગી અંગેની કામગીરી 
૧૧ ઉદ્યોગ કવમશનરની કચેરી અને તેના વનયાંત્રણ િઠેળની જિલ્લા ઉદ્યોગ કેન્રની કચેરીઓના  

કમગચારીઓની તિિેાર/અનાિ પેશગી અંગેની કામગીરી 



૧૦. એ.જી.તથા સી.એ.જી. પેરાના વનકાલ અંગેની કામગીરી. 

 
(ક) વવવવધ કાિગીરી 
૧. અવધક્ષક/મ ખ્ય કારક ન /સીનીયર કારક ન/જ વનયર કારક ન/સીનીયર ઉદ્યોગ વનરીક્ષક/જ વનયર 

ઉદ્યોગ વનરીક્ષક/િિાલદાર/નાયક/પટાિાળાની દરેક પ્રકારની રજાઓ  માંજ ર કરિાની  કામગીરી. 
૨. અવધક્ષક/મ ખ્ય કારક ન /સીનીયર કારક ન/જ વનયર કારક ન/સીનીયર ઉદ્યોગ વનરીક્ષક/જ વનયર 

ઉદ્યોગ વનરીક્ષક/િિાલદાર/નાયક/પટાિાળાની દર િષે છોડિામાાં આિતાાં િાવષિક ઈજાફાની 
કામગીરી. 

૩. અવધક્ષક/મ ખ્ય કારક ન /સીનીયર કારક ન/જ વનયર કારક ન/સીનીયર ઉદ્યોગ વનરીક્ષક/જ વનયર 
ઉદ્યોગ વનરીક્ષક/િિાલદાર/નાયક/પટાિાળાની બદલી /બઢતી અંગેની કામગીરી. 

૪. સીનીયર કારક ન / મ ખ્ય કારક ન / અવધક્ષકની ખાલી િગ્યાઓ બઢતીથી ભરિા  માટે ઉદ્યોગ અન ે
ખાણ વિભાગ,ગાાંધીનગરને કરિાની  થતી દરખા‍તો અને ખાતાકીય પસાંદગી સવમવતની બેઠક 
બોલાિિા અંગેની  કાયગિાિી  

૫. આ કચેરીના બેકલોગ અંગે સરકારશ્રીને આપિાની થતી વિગતો/માહિતીઓ પ રી પાડિાની 
કામગીરી. 

૬. અવધક્ષક/મ ખ્ય કારક ન /સીનીયર કારક ન/જ વનયર કારક ન/સીનીયર ઉદ્યોગ વનરીક્ષક/જ વનયર 
ઉદ્યોગ વનરીક્ષકનાઅ ખાનગી અિિેાલ મેળિી પ  ણગ કરિાની અને વિરૂધ્ધ નોંધ અંગેની  કામગીરી.  

૭. અવધક્ષક/મ ખ્ય કારક ન /સીનીયર કારક ન/જ વનયર કારક ન/સીનીયર ઉદ્યોગ વનરીક્ષક/જ વનયર 
ઉદ્યોગ વનરીક્ષક/િિાલદાર/નાયક/પટાિાળાની દર િષ ે કામચલાઉ  તથા આખરી પ્રિરતા યાદી  
બિાર પાડિાની કામગીરી. 

૮. અવધક્ષક/મ ખ્ય કારક ન /સીનીયર કારક ન/જ વનયર કારક ન/સીનીયર ઉદ્યોગ વનરીક્ષક/જ વનયર 
ઉદ્યોગ વનરીક્ષક/ટાઈવપ‍ટ સાંિગગના  કમગચારીને આપિાના થતાાં ‍ટેપીંગ અપ અને હડમ્‍ડડેટ અંગેની  
કામગીરી. 

૯. િગગ-૩ના ઉચ્ચતર પગાર ધોરણની  કામગીરી. 
૧૦. િગગ-૩ના કમગચારીને વિદેશ િિા માટે પાસપોટગ કઢાિિા માટે ના િાાંધા પ્રમાણપત્ર તથા િિાલા 

ભથ્થાાં આપિાની કામગીરી. 
૧૧. િગગ-૩ અને િગગ-૪ના કમગચારીઓની સરકારશ્રીની િોગિાઇ મ િબ એલ.ટી.સી. રજા પ્રિાસ રાિત 

લાભ આપિા અંગનેી કામગીરી. 
૧૨  િગગ-૩ના કમગચારીઓની ૫૦-૫૫ િષે સમીક્ષા કરિાની કામગીરી. 

૧૩  િગગ-૩ (અવધક્ષક/ સીનીયર ઉદ્યોગ વનરીક્ષક/જ વનયર ઉદ્યોગ વનરીક્ષક/જ વનયર કારક ન)ના 
કમગચારીઓના અિમાયશી સમય પ  ણગ કરિાની કામગીરી 

૧૪.  ચબન સચચિાલય કારક ન, કારક ન-કમ-ટાઈપી‍ટો માટે પ  િગસેિા તાલીમ અંગેની કામગીરી 



૧૫. િગગ-૧,૨ અને ૩ ના પવતિવનય ન્લત પર અતે્ર આિેલા અવધકારી/કમગચારીઓની રજા/ઈજાફા િગેરેને 
લગતી કામગીરી. 

 
(ડ). વવવવધ કાિગીરી 
૧. ઉદ્યોગ કવમશનરની કચેરી અને તેના વનયાંત્રણ િઠેળની ૩૧૩ િાંગામી િગ્યાઓ અંગેની  કામગીરી.  
૨. ઉદ્યોગ કવમશનરની કચેરી અને તેના વનયાંત્રણ િઠેળની સેમ્‍પલ સિે યોિના િઠેળની ર૫ આંકડા 

મદદનીશોની  િાંગામી િગ્યાઓ  અંગેની  કામગીરી.  
૩. ઉદ્યોગ કવમશનરની કચેરી અને તેના વનયાંત્રણ િઠેળની કચેરીઓના રી‍રલચરીંગ અંગેની કામગીરી  
૪. બોડગ/વનગમના ફાિલ કમગચારીઓને અત્રેની કચેરીમાાં સમાિિા અંગેની કામગીરી 

૫. વિધાનસભા/નિરાત્રી મિોત્સિ,પતાંગ મિોત્‍િ, સેવમનાર,પ્રદશગનો, ભ  કાંપ,અવતવષૃ્ષ્ટ િગેરેમાાં 
અવધ./કમગચારીઓને ફરિ બજાિિા છૂટા કરિા અંગે. 

 
વહહવટ શાખા 

 
ક્રિ વવવવધ કાિગીરી 
૧           આધ વનકીકરણની કામગીરી 

➢ િડી કચેરી તેમિ જિલ્લા ઉદ્યોગ કેન્રોની આધ વનકરણની તમામ કામગીરી 

➢ જિલ્લા ઉઘોગ કેન્ર તરફથી ખચગ માટેની માંજ રી/નિી ખરીદી માટે આિતી દરખા‍તો 
(ઝેરોક્ષ, ફેકસ, એ.સી.,  િોટર ક લર, આર. ઓ. ્લાન્ટ, ફનીચર) તેમિ અન્ય કોઇપણ 
પ્રકારની ખરીદી માટેની માંજ રીની કામગીરી. 

૨            ઉદ્યોગ ભિન સોસાયટી સાંલગ્ન કામગીરી 
➢ ઉદ્યોગ ભિનમાાં િગ્યા ફાળિણી બાબતે સરકારશ્રીને ભલામણ કરિાની કામગીરી  

➢ ઉદ્યોગ ભિન સોસાયટી સાથેનો તમામ પત્ર વ્યિિાર અંગેની કામગીરી. 

૩         િડી કચેરી તેમિ જિલ્લા ઉદ્યોગ કેન્રો ખાતેની ઈલેલરીક અને અન્ય મેઈન્ટેનન્સ 
➢ િોટર ક લર (આર.ઓ.્ લાન્ ટ સહિત) ઝેરોક્ષ, િોટર ક લર, ફનીચર, ફેકસ તેમિ એ.સી. 

મશીનની  મરામત તેમિ જાળિણીની કામગીરી. 

➢ ફનીચર રીપેરીંગને લગતી તમામ કામગીરી,  

➢ નિા ફવનિચર, ઈલેલરીક આઈટમ, ઝેરોક્ષ મશીન, અન ે‍પેર પાટગસની ખરીદીની કામગીરી 



➢ ઇલેકરીક રીપેરીંગને લગતી તમામ કામગીરી 

૪              ‍ટેશનરી અંગનેી કામગીરી 
➢ કચેરીની તમામ પ્રકારની ‍ટેશનરી ખરીદી તથા ફાળિણી 

➢ સરકારી પ્રેસ, રાિકોટ ખાતેથી ‍ટેશનરી લાિિાની કામગીરી 

➢ ડીજીપીએસને મોકલિાના થતા ઇન્ડેન્ટને લગતી કામગીરી 

૫             આઉટ સોસીંગ દ્વારા થતી કામગીરી 
➢ આઉટ સોસીંગથી પટાિાળા, સફાઇ કામદાર તેમિ ડ્રાઇિર રાખિા માટેની કામગીરી  

➢ કચેરીની સફાઈની કામગીરી 

➢ કચેરીના રોિમદાર, િોચમને, સફાઇ કામદાર ઉપર દેખરેખ રાખિાની કામગીરી. 

➢ આઉટ સોસીંગથી રખાયેલ માણસો પર વનયાંત્રણ અને કામની સોંપણી, િાિરી વિગરેેની 
કામગીરી 

➢ કચેરી સમયસર ખોલિા/બાંધ કરાિિાની કામગીરી તથા અવધકારીશ્રીઓની બેઠક વ્યિ‍થા 
સબાંવધત કામગીરી 

૬              િગગ-૪ ના કમગચારીઓને લગત કામગીરી  
િગગ-૪ ના કમગચારીઓને મળિાપાત્ર ગણિેશ, સેન્ડલ, બ ટ, છત્રી, રેઇનકોટ, ગરમ કપડા વિગેરેની 
કામગીરી 

➢ તેઓની વસલાઈના ચબલની કામગીરી.  

૭              ડેડ‍ટોકની કામગીરી 
➢ ડેડ‍ટોકની જાળિણી તથા તેને લગતી  કામગીરી 

➢ જિલ્લા ઉદ્યોગ કેન્રોમાાંથી ડેડ‍ટોક ખરાઈ કયાગ અંગેના પ્રમાણપત્ર માંગાિિાની કામગીરી. 

૮              ચબલ અંગેની કામગીરી 
➢ કચેરીના ઇલેકરીક ચબલો ભરિાની કામગીરી 

➢ માન. ઉદ્યોગ કવમશ્નરશ્રીના મોબાઈલ ચબલ તેમિ અવધક ઉદ્યોગ કવમશ્નરશ્રી(સ.ખ.), 
(વિકાસ), (વિ‍તરણ)ના રિઠેાણના સરકારી ટેલીફોનના ચબલોના ચ  કિણાની કામગીરી. 



➢ કચેરીમાાં ‍થાવપત એ.સી. મશીન તેમિ િોટર ક લર(આર.ઓ.્લાન્ટ સહિત)ના ચબલના 
ચ  કિણાની કામગીરી 

➢ ફવનિચર મરામત અંગેના ચબલના ચ  કિણાની કામગીરી 

➢ ગ િરાત ઉદ્યોગ ભિન સોસાયટીના ઈલેલરીક ચબલો તેમિ મેઈન્ટેનન્સના ચબલો અંગનેી 
કામગીરી. 

૯              િાિનોની કામગીરી 
➢ િડી કચેરીના તેમિ જિલ્લા ઉદ્યોગ કેન્રોની િાિનોની ખરીદી તેમિ જાળિણી, ચકાસણી   

તેમિ િાિન સાંબાંવધત તમામ કામગીરી  

➢ લોકસભા/વિધાનસભા અને  જિલ્ લા પાંચાયતની ચ  ાંટણી માટે િાિન ફાળિિાની કામગીરી 

૧૦            દફતર િચગિકરણની કામગીરી 
➢ દફતર િગીકરણ તેમિ વનરીક્ષણ અંગેની તમામ કામગીરી 

➢ કાયગબોિને લગતી તમામ કામગીરી 

➢ ફાઇલોન ાં મ િમેન્ટ વનભાિિાની કામગીરી 

➢ ત માર વનકાલ ઝાંબેશને લગતી તમામ કામગીરી 

➢ સીંગલ ફાઇલ સી‍ટમન ેલગતી કામગીરી 

૧૧        િાિરી અંગેની કમગીરી 
➢ શાખાના કમગચારીની િાિરીપત્રકની કામગીરી 

➢ કચેરીમાાં ‍થાવપત બાયોમેરીક મશીન દ્વારા કમગચારીઓની િાિરી/ગેરિાિરી અંગેની વિગતો 
બાબતની માહિતી 

➢ શાખાના કમગચારીની રજા માંજ રી, િાિરીપત્રકની કામગીરી,  અન્ય સાંદભે નોટીસ આપિાની 
કામગીરી 

૧૨       મીટીંગ અંગેની કામગીરી 
➢ િનરલ મેનેિરશ્રીઓની બેઠકની કામગીરી સાંકચલત કરી સાંલગ્ન શાખાને મોકલિાની 

કામગીરી 



➢ અઠિાડીયે યોજાતી િહરષ્ઠ અવધકારીશ્રીઓની બેઠકની અતે્રની શાખાની માહિવત સાંકલન  
શાખાને મોકલિાની કામગીરી 

૧૩           અન્ય તમામ કામગીરી 
➢ સરકારી કમગચારીઓના મકાન ફાળિણીને લગતી તમામ કામગીરી. 

➢ અવધકારીશ્રીઓ/કમગચારીઓના ‍થાિર/િ ાંગમ વમલ્કતને લગતી તમામ કામગીરી. 

➢ ‍િચ્છતા અચભયાન અંતગગત તમામ કામગીરી 

➢ વિભાગમાાં જિલ્લા ઉદ્યોગ કેન્રો તેમિ ઉદ્યોગ કવમશ્નરશ્રીની કચેરીની સાંય કત દરખા‍ત તૈયાર 
કરિાની કામગીરી 

➢ શાખાના કમગચારીઓની કામગીરી ફાળિણીની કામગીરી 

➢ િિીિટી શાખાના ઇમલે મળેિિા / મોકલિા અંગેની કામગીરી 

➢ પી. એસ. સી. ઓડીટ પારાને લગતી કામગીરી . 

➢ બજેટની કામગીરી 

➢ લોકસભા/વિઘાનસભાના શાખાને લગતા પ્રશ્નોના પ્રત્ય ત્તર આપિા.   

➢ િડી કચેરી તેમિ જિલ્લા ઉદ્યોગ કેન્રોના ISO 9001-2008 સહટિફીકેશનની કામગીરી 

➢ અવધકારીશ્રી/કમગચારીઓના ઓળખપત્રો આપિાની કામગીરી. 

➢ અવધકારીશ્રી/કમગચારીશ્રીઓની  નેઈમ ્લેટ બનાિિા અંગેની કામગીરી 

➢ િડી કચેરીના ટેલીફોનને લગતી સઘળી કામગીરી. 

➢ જિલ્ લા ઉદ્યોગ કેન્ ર તરફથી મળતા ફેકસ અન્ ય શાખાને મોકલિા અંગેની કામગીરી. 

 
 
 
 
 
 
 



લાર્જ શાખા 
િમ શાખા દ્વારા ઔદ્યોગગક નીવત હઠેળ અિલીકરણ કરવાિા ંઆવતી યોજનાઓ 

 
૧. ઇન્સેટીિ ટ  ઇન્ડ‍રીઝ  
૨. ્લા‍ટીક ઇન્ડ‍રીઝને સિાય યોિના 
૩. મેગા/ઇનોિેટીિ પ્રોજેકટ માટે સિાય યોિના 
૪. એરો‍પેશ એન્ડ ડીફેન્સ પોલીસીની કામગીરી 
૫. મેન્ય ફેકચરીંગ પોલીસી – ૨૦૧૩ અંતગગત વ્યાિ સિાય યોિના 
૬. લાર્જ સેલટર અને થ્ર‍ટ સેલટરને કેવપટલ સિાય યોિના 
૭. આત્મવનભગર ગ િરાત યોિના – લાર્જ  ઉદ્યોગો અન ેથ્ર‍ટ ક્ષેત્રોન ેસિાયતા માટે 
૮. આત્મવનભગર ગ િરાત યોિના – મેગા એકમોને સિાય  
૯. સીએસઆર ઓથોરીટીની કામગીરી 
૧૦. ગ િરાત રાિયમાાં રજી‍ ટડગ ઓફીસ ધરાિતી કાંપનીઓની રજી‍ ટડગ ઓફીસ બદલિા અંગેનો અચભપ્રાય. 

 
સોલ્ ટ / ટેક્ષટાઇલ શાખા 

સોલ્ ટ/ટેક્ષ વવભાગઃ- 
ર.૧ ઉદે્દશ/િતે    

• રાિયમાાં મ ડી રોકાણને સરળ-સ ગમ બનાિવ ાં.  
• રોિગાર વનમાગણ અને રોિગાર ક્ષમતામાાં વકૃ્ધ્ધ. 
• સમયસર અરજીઓના વનકાલ થાય ત ેમાટે સિગગ્રાિી પ્રયત્ન કરિા. 

ર.ર મ ખ્ય પ્રવ્ર વતઓ/કાયો 
                    સાંશોધન અન ે વિકાસ સાં‍થાઓન ે સપોટગ , ‍ટાટગ-અપ અન ે ઈનોિેશનન ે સિાય, મીઠા 

ઉદ્યોગના વિકાસની અને અગહરયાઓની કલ્યાણકારી યોિનાઓ, ટેક્ષટાઈલ્સ ઉદ્યોગમા પ્રોત્સાિન 
યોિનાઓ. રત્ન અને ઝિેરાત ક્ષેત્ર કામદારો માટેની જ થ વિમા યોિનાઓ તથા લેબર ઈન્ટેન્ન્સિ 
ઈન્ડ‍રીઝને સિાય યોિનાઓન  અમલીકરણ કરિામાાં આિે છે. 

ર.૩ શાખા દ્વારા આપિામાાં આિતી સેિાઓ 
• સાંશોધન અન ેવિકાસ સાં‍થાઓને સિાય. 
• મીઠા ઉદ્યોગના વિકાસની વિવિધ યોિનાઓ અને અગહરયાઓની કલ્યાણકારી યોિનાઓન ાં 

અમલીકરણ. 
• ટેક્ષટાઈલ અને એપરલ સેકટરની પ્રોત્સાિન સિાય યોિનાઓન ાં અમલીકરણ  
• ‍ટાટગ-અપ અને ઈનોિેશનન ેસિાય 
• લેબર ઈન્ટેન્ન્સિ ઈન્ડ‍રીઝ સિાય યોિના.  

ર.૪. રાિય વનયામક કચેરી, પ્રદેશ, જિલ્ લો, બ્ લોક િગેરે ‍ તરોએ સાં‍ થાગત માળખાનો આલેખઃ-દરેક 
જીલ્ લામાાં જીલ્ લા ઉદ્યોગ કેન્ રો કાયગરત છે. 



ર.૫. અસરકારકતા અને કાયગક્ષમતા િધારિા માટેની લોકો પાસેથી અપેક્ષાઓ.જે ત ેવ્ યહકત/સાં‍ થા દ્વારા 
જે તે યોિનાની અરજીઓ નીવત અન સારના િરૂરી દ‍ તાિેજી પ રાિાઓ રજ  કરે તો વનયમ અન સાર 
ઝડપથી કાયગિાિી થઇ શકે અને જાિરે િનતાન ેસાંતોષકારક સેિાઓ આપી શકાય.  

ર.૬. લોક સિયોગ મેળિિા માટેની ગોઠિણ અને પધ્ ધવતઓ તમામ યોિનાઓના અમલીકરણ માટે 
જીલ્ લા કક્ષાએ કાયગરત જીલ્ લા ઉદ્યોગ કેન્ રો દ્વારા યોિનાિાર લોક સિયોગનો પ્રયત્ ન કરિામાાં આિ ે
છે.  

ર.૭. સેિા આપિાના દેખરેખ વનયાંત્રણ અને જાિરે ફહરયાદ વનિારણ માટે ઉપલબ્ ધ તાંત્ર અરિદારની 
અરજી આવ્ યથેી વનયમ મ િબ કાયગિાિી કરિામાાં આિે છે. અને જીલ્ લા કક્ષાએ જીલ્ લા ઉદ્યોગ કેન્ રોમાાં 
કચેરીના િડા દ્વારા ફહરયાદોનો વનકાલ કરિામાાં આિે છે. 

CSPO શાખા 
ર.૭ સદર કચેરીના િાલ કાયગરત અવધકારીશ્રી / કમગચારીઓન ાં માળખ ાં નીચ ેમ િબ છે 

 
ઉ.ક.શ્રી અને મ.સાં.ખ.અ.શ્રી આઇ.એ.એસ., સાંિગગ  (કેડર પોષ્ ટ) 

 

અવધક ઉદ્યોગ કવમશનરશ્રી(સ.ખ.), આઇ.એ.એસ., સાંિગગ  (કેડર પોષ્ ટ) 

 

નાયબ ઉદ્યોગ કવમશનર(સ.ખ.) િગગ-૧ (ચાર્જમાાં) 
 

મદદનીશ  ઉદ્યોગ કવમશનર (સ.ખ.) િગગ-૧  

 

     ઉદ્યોગ અવધકારી (તાાંવત્રક) (સ.ખ.) (૨-માંજ ર)            ઉદ્યોગ અવધકારી (સ.ખ.) (૧-માંજ ર)  

 

    અવધક્ષક િગગ-૩          સી.ઉ.વન. િગગ-૩  

 

                                              જ .ઉ.વન. િગગ-૩ (ખાલી િગ્યા)  



 

       મ ખ્ય કારક ન િગગ-૩             સીનીયર કારક ન િગગ-૩            જ નીયર કારક ન િગગ-૩  
      ( ૩-માંજ ર, ૨-ખાલી િગ્યા)         (૪-માંજ ર, 3 - ખાલી િગ્યા)        (૩-માંજ ર, 3-ખાલી િગ્યા) 

 

પટાિાળા િગગ-૪ 
(૨-માંજ ર, ૨-ખાલી િગ્યા) 

 

આઇ.એિ. શાખા 
ર.૧ જાિરે તાંત્રની ફરિો: 

• મોટા (Large) એકમોન ાં મોનીટરીંગ.િાઇબ્રન્ટ ગ િરાત-ર૦૦૩, ૨૦૦૫, ૨૦૦૭, ર૦૦૯, ર૦૧૧, 
ર૦૧૩, ર૦૧૫, ૨૦૧૭ અને ૨૦૧૯,૨૦૨૪ િખતે થયેલ એમ.ઓ.ય . તેમિ ઇનિે‍ ટમેન્ ટ 
ઇન્ ટેન્ શનના ફોલોઅપની કામગીરી. 

• મોટા (Large) એકમો દ્વારા ફાઇલ કરેલ ઇરાદા પત્રોન ાં ફોલોઅપ. 
• ઔદ્યોચગક નીવત-ર૦૨૦ લગત કામગીરી. 
• માાંદા એકમોના પ નઃ ‍થાપના અંગેના ઠરાિ અન્ િયેની કામગીરી 
• .કોમન એન્િાયગમેન્ટ ઇન્ફ્રા‍રલચર યોિના તથા એન્િાયગમેન્ટ પ્રોટેલશન મેઝસગ યોિના અંગેની 

કામગીરી (Large Unit).  
• એસાઇડ યોિના અંગેની કામગીરી. 
• રાિય સરકારની ઔદ્યોચગક નીવતના ઘડતર િખતે િરૂરી મ સદૃાઓ તૈયાર કરિા અંગે સાંકલનની 

કામગીરી. 
ર.ર જાિરે તાંત્રની મ ખ્ય પ્રવવૃત્તઓ/કાયો: 

• રાિયમાાં ‍થપાતાાં મોટા (Large) ઔદ્યોચગક એકમો કે જે ભારત સરકારના િાચણજ્ય અને ઉદ્યોગ 
માંત્રાલયમાાં નોંધણી કરાિે છે તે પ્રોજેકટ તેમિ રાિય સરકાર દ્વારા આયોજિત ગ્લોબલ ઇન્ િે‍ટસગ 
સવમટોમાાં કરિામા આિલે કરારો (MOU/ Investment Intention)ના ફોલોઅપની કામગીરી. 

• ભારત સરકારમાાંથી લાયસન્ સ મેળિવ ાં િરૂરી છે તેિા રાિયમાાં ‍ થપાતા પ્રોજેકટ માટે યોગ્ય 
ભલામણો. 

• રાિય કક્ષાના વિવિધ વિભાગોની/ખાતાઓની માંજ રીઓ મેળિિામા આ એકમોને િરૂરી મદદ. 
• અમલીકરણના વિવિધ તબક્કાઓ દરમ્‍યાન આ એકમોના ‍ટેટસ રીપોટગ તૈયાર કરી રાિય 

સરકારના સાંલગ્ન વિભાગો તેમિ સાં‍થાઓ સાથ ેએકમોના પડતર પ્રશ્નોના વનરાકરણ માટે 
સમયાાંતરે રીવ્ય  મીટીંગોન ાં આયોિન. 



• રાિય સરકારની ઔદ્યોચગક નીવતના ઘડતર િખતે િરૂરી મ સદૃાઓ તૈયાર કરિા અંગે સાંકલનની 
કામગીરી. 

ર.૩ જાિરે તાંત્ર દ્વારા આપિામા આિતી સેિાઓની યાદી અને તેન ાં સાંચક્ષ્ત વિિરણ 
• ઉદ્યોગકારો તરફથી ફાઇલ કરિામા આિતા ઇરાદા પત્રો(આઇ.ઇ.એમ)ના અમલીકરણ માટે િરૂરી 

માગગદશગન તથા તેઓનો પ્રોજેકટ ‍થાવપત કરિામા નડતા પ્રશ્નો/માંજ રીઓ મેળિિા માટે લગત 
કચેરીઓ/વિભાગ સાથ ેમીટીંગ યોજી ઉદ્યોગોના પ્રશ્નોનો વનકાલ થાય અને ઉદ્યોગ ઝડપથી અમલમાાં 
આિે તેિી કાયગિાિી કરિી. 

• ભારત સરકાર તરફથી આપિામા આિતા ઔદ્યોચગક પરિાના(લાયસન્ સ) અંગેના અચભપ્રાય 
આપિાની સેિાઓ.  

હહસાબી શાખા  
સયંકુ્ત વનયાિકશ્રી (હહસાબ) દ્વારા કરવાિા ંઆવતી કાિગીરી 

❖ િાવષિક અંદાિો અને સ ધારેલ અંદાિો 
❖ ગ્રાન્ ટ કાંરોલીંગ અવધકારી તરીકેની કામગીરી 
❖ ગ્રાન્ ટ ઇન એઇડનાાં બીલો વતિોરીમાાં રજ  કરી ઉપાડ – ચ કિણીની કામગીરી 
❖ સરન્ડર-પ નવિવનયોગ-પ  રક માાંગણીની બજેટની કામગીરી 
❖ ખચગન ાં એ.જી. સાથે મેળિણ ાં, એ.જી. ઓહડટ ય .ટી.સી. કામગીરી. 
❖ પ્રિાસ ભથ્થાનાાં બીલો- કન્ ટીિન્ સી બીલોમાાં વનયાંત્રણ અવધકારી તરીકેની ફરિો 
❖ કામગીરી અંદાિપત્ર- અંદાિ સવમવત, નાણાપાંચ સાંકલનની કામગીરી 
❖ વિવનયોગ મ લ્કી મિસે  લ હિસાબોની કામગીરી. 
❖ હિસાબી શાખાની કામગીરીન ાં કોમ્‍્ય ટરાઇઝેશન 
❖ ઉદ્યોગ કવમ.શ્રી તમેિ અવધક ઉદ્યોગ કવમ.શ્રી દ્વારા સોંપાયેલ કામગીરી 
❖ કચેરીનાાં અવધકારીશ્રી/કમગચારીશ્રીઓના પગારભથ્થા, પ્રિાસભથ્થા, કન્ ટીિન્ સી બીલો વિગેરે ઉપાડ 
    અવધકારી દ્વારા કામગીરી કરિામાાં આિે છે. તેન  સ પરવિઝન  

ઉદ્યોગ અવધકારી (હહસાબ) દ્વારા કરવાિા ંઆવતી કાિગીરી 
❖ િાવષિક અંદાિો અને સ ધારેલ અંદાિો 
❖ પગાર અને સ્લીમેન્ ટરી બીલો 
❖ પ્રિાસ ભથ્થા- કન્ ટીિન્ સી બીલો- ઉચ્ચકબીલો 
❖ અન્ય બીલો જેિાકે તિિેાર પેશગી, મકાન પેશગી, જીપીએફ, જ થ વિમા યોિના, મડેીકલ બીલો 
❖ કમગચારી/અવધકારીઓના HBA/MCAનાાં નો-ડય  અંગેની કાયગિાિી 
❖ ૨૪Q, ૨૬Qની ઓનલાઈન રીટનગ ફાઈલ 
❖ કમગચારી/અવધકારીઓન ાં અને એિન્ સીઓન ાં ટીડીએસ કપાતન ાં ફોમગ-૧૬ 
❖ હિસાબી શાખાની કામગીરીન ાં કોમ્‍્ય ટરાઇઝેશન સાંય લત વનયામક (હિસાબ), ઉદ્યોગ કવમ.શ્રી તેમિ અવધક 

ઉદ્યોગ કવમ.શ્રી દ્વારા સોંપાયેલ કામગીરી 
 



આંકડા શાખા 
: ઇ-ગિનગન્શની કામગીરી 
: િાવષિક અંદાિ તૈયાર કરિા 
: આયોિન વિષયક સાંપ ણગ કામગીરી 
: ઇન્ડ‍રીઝ ઇન ગ િરાતન ાં પ્રકાશન 

: આંકડાકીય માહિતી દશાગિત   પ્રકાશન પ્રવસધ્ધ કરિાની કામગીરી 
: વિવિધ આંકડાકીય માહિતી એકઠી કરિાની કામગીરી 
 

ઇન્ફ્રા શાખા 
 

• એસઇઝેડ ની કામગીરી. 
• ઔદ્યોગીક િતે   માટે િમીન ભલામણની કામગીરી. 
• ઔદ્યોગીક પાકગ યોિના અન ેલોજી‍ટીક પાકગ યોિના. 
• ઔદ્યોચગક આંતરમાળખાકીય  સિલતોને સિાય યોિનાની કામગીરી. 
• ઉદ્યોગોને ઔદ્યોચગક િતે   માટે પાણીની ભલામણ અંગેની કામગીરી. 
• ઔદ્યોગીક પાકગ અને લોજી‍ટીક પાકગના એમ.ઓ.ય . ને લગત કામગીરી./મેપીંગ અંગેની કામગીરી 
• SEZ/ વનતી આયોગ અંતગગતની બાબતો/રાજ્ય સરકાર/ભારત સરકાર સાથેના પ્રશ્નો/બજેટ 

કામગીરી. 
 

 

 


